’REPUBLICA E MOCAMBIQUE
MINISTERIO DA ECONOMIA E FINANCAS
GABINETE DO MINISTRO

crcuar N° 81 /eas-mers2021
MAPUTO, 405 11 bE Felzeaino DE 2021

ASSUNTO: ADMINISTRACAO E EXECUCAO DO ORCAMENTO DO ESTADO
PARA 2021

DISPOSICOES GERALS
1. O Orgamento do Estado (OE) para o ano de 2021, foi aprovado pela Assembleia
da Repiblica através da Lei n® 19/2020, de 31 de Dezembro.

2. A presente Circular tem como objectivo definir os procedimentos a serem
observados na administragtio e execuclio do OE para o exercicio de 2021, nos
termos do art. 41 da Lei n.° 14/2020, de 23 de Dezembro, que estabelece os
principios e normas de organizagdo e funcionamento do Sistema de Administragéio

Financeira do Estado - SISTAFE (que revoga a Lei n® 9/2002, de 12 de

Fevereiro).

CAPITULO T
(MACRO-PROCESSO DE EXECUCAO DO ORCAMENTO DO ESTADO)

SECCAO I
DA LEI ORCAMENTAL
ARTIGO 1
LIMITES DA LEI ORCAMENTAL

Para o OE de 2020, foram aprovados os seguintes montantes em mil Meticais (MT):
a) Receifas do Estado - 265.596.102 48
b) Despesas do Estado - 368.595.063.58

c) Défice orgamental - 102,998.961.10



2. Constituem limites orgamentais, aprovados pela Assembleia da Repiblica, os

mapas integrantes da Lei Orgamental.

ARTIGO 2
CATIVO OBRIGATORIO

1. O Cativo Obrigatério corresponde a retengdo de uma parcela das dotagdes
orcamentais definidas na Lei Orgamental, resultante da aplicagdo das

percentagens previstas no Decreto n® 3/2021, de 8 de Fevereiro.

2. No or¢amento do Estado para 2021 e nos termos do n® 2, artigo 2 do Decreto
acima referido, estdo sujeitas ao cativo obrigatéria as seguintes dotagoes
orgcamentais e nas percentagens:

a) 15% (quinze por cento) das dotagdes orgamentais das Despesas de
Funcionamento para “Saldrios e Remuneracdes” e “Transferéncias as
Familias";

b) 10% (dez por cento) das dotacBes orgamentais das Despesas de
Funcionamento para "Demais Despesas com o Pessoal”, "Despesas com Bens
e Servigos”, "Demais Despesas Correntes”, "Despesas de Capital’ e da
Componente Interna das Despesas de Lnvestimento.

3. Ndo sdo abrangidas pelo cativo obrigatério, nos termos do n° 3 do artigo 2 do
Decreto, as dotagdes orgamentais relativas a:

a) Despesas financiadas por receitas préprias e por receitas consighadas;

b) Despesas financiadas por donativos e créditos:

¢) Fundo de investimento de iniciativa autdrquica, fundo de Compensagdo
Autédrquica, fundo de programa de desenvolvimento das comunidades das
dreas de empreendimentos das actividades petroliferas;

d) Despesas de Funcionamento para Encargos da Divida, Transferéncias
Correntes das Administracdes Plblicas, as Administragdes Privadas e o

Exterior, Subsidios e Exercicios Findos;
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e) Operagdes Financeiras do Estado; e

f) As dotagles orgamentais dos érgdos de governacdo descentralizada

provincial.

4. A libertagdo do cativo obrigatdrio é efectuada em casos excepcionais, pelo

1.

Ministro da Economia e Finangas, mediante solicitacdo devidamente
fundamentada, ocorrendo apenas nos casos em que cumulativamente tenham sido:

a) Esgotadas as dotagdes orgamentais da respectiva actividade ou projecto;

b) Efectuadas todas as redistribui¢fes legalmente permitidas; e
c) Esgotadas as dotagdes de todas outras actividades e/ou de todos os
projectos susceptiveis de utilizagdo como contrapartidas permitidas;
As solicita¢Oes de libertagdo do cativo obrigatdrio é autorizada pelo Ministro da

Economia e Finangas, até ao dia 30 de Setembro de 2021,

SECCAO II
DE GESTAO ORCAMENTAL
ARTIGO 3
PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS
Os procedimentos operacionais inerentes ao Macro-processo de "Execugdo do
Orcamento do Estado” constam do Manual de Administragdo Financeira e

Procedimentos Contabilisticos (MAF), aprovado pelo Diploma Ministerial n.°

181/2013, de 14 de Outubro.

2. Para facilidade de consulta, consta no Anexo A um quadro-resumo com @

indicagdo dos principais tdpicos e correspondentes dispositivos do MAF em
relagdo aos seguintes processos da administracdo e execugdo orgamental:

a) Incorporagdo de um 6rgdo ou instituigdo do Estado no Sistema de
Administracdo Financeira do Estado (SISTAFE);
b) Administracdo do Orgamento do Estado;

c) Execugdo das fases da receifa; e

d) Execucdo das fases da despesa.



SECCAO III
ADMINISTRACAO DO ORCAMENTO DO ESTADO

ARTIGO 4
DESPESAS

Na execugdo do OE, deve observar-se o principio geral plasmado no n.° 2 do
artigo 27 da Lei n® 14/2020, de 23 de Dezembro, nos fermos do qual nenhuma
despesa pode ser assumida, ordenada ou realizada sem que, sendo legal, se
encontre inscrita no Plano Econdmico e Social e Orgamento do Estado aprovado,
tenha cabimento na correspondente verba orcamental e seja justificada quanto a

sua economicidade, eficiéncia, eficdcia e resultados.

ARTIGO 5
ALTERACOES ORCAMENTAILS

. As alteragdes or¢amentais, devem observar o previsto nos artigos 9,10,11,13 e
14 do Decreto n® 3/2021, de 8 de Fevereiro.

. As alteragdes orcamentais efectuadas ao abrigo do mesmo Decreto, devem
estar em consondncia com as acgdes inscritas no Plano Econdmico e Social de
2021.

. As alterag8es autorizadas no dmbito do Decreto pelos érgdos ou instituicdes de
nivel provincial e distrital, devem ser comunicadas aos Servigos Provinciais da
Economia e Finangas, apés a sua aprovacdo, acompanhadas do respectivo
Despacho, para efeitos de registo no e-SISTAFE.

. As dota¢des or¢amentais dos drgdos de governagdo descentralizada provincial,
ndo sdo reforgadas ao abrigo do n°® 2 do artigo 11 da Lei n® 19/2020, de 31 de

Dezembro, que aprova o Orgamento do Estado para 2021,



) ARTIGO 6
COMPETENCIAS DO MINISTRO DA ECONOMIA E FINANCAS

1. Compete go Ministro da Economia e Finangas autorizar:
a) A libertagdo do Cativo Obrigatério, mediante pedido devidamente
fundamentado;
b) A redistribui¢de do Cativo Obrigatério para os drgdos e instituicdes que
carecam de dotacdo orcamental;
c) A anulagdo das dotagles orgamentais de actividades das despesas de
funcionamento e de projectos das despesas de investimento inscritos no

Or¢amento do Estado;

d) A inscrigdo de novas actividades e projectos, sob proposta devidamente
fundamentada e mediante a apresentago do Contrato ou Acordo de
financiamento respectivo;

e} Confirmagdo de cabimento de verba para actes administrativos e processos
de contratacdo a serem submetidos ao Tribunal Administrativo;

f) A cobertura do défice orgamental, pagamento de encargos da divida
pablica, financiamento de projectos de investimento e acorrer a situagdes
de emergéncia, em caso de mobilizagdo de recursos adicionais e/ou
extraordindrios;

g) A redistribuicdo e transferéncia de dotacdes orcamentais entre
actividades das despesas de funcionamento e entre projectos das
despesas de investimento inscritos no Orgamento do Estado, bem como
entre as Prioridades e Pilares do Programa Quinguenal do Governo (PQG)
2020-2024, traduzidos no Plano Econdmico e Social (PES) 2021 a qualquer
nivel (central, provincial e distrital);

h) A redistribuigdo de dotagdes para o reforgo da rubrica "Meios de

Transportfes”;
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i) A inscricdo da receita e da correspondente despesa, em caso de ocorréncia
de recursos adicionais e/ou extraordindrios, resultantes de saldos
transitados de exercicios findos, de donativos e de créditos;

§) A inscri¢do da receita e da correspondente despesa, em caso de ocorréncia
de excessos de arrecadacdo de receita prépria e consignada e de saldos
financeiros transitados de exercicios anferiores;

K) A ftransferéncia de dota¢Bes orgcamentais, quando se verifiguem as

seguintes situagdes:

i. Os érgdos ou instituicdes do Estado tenham sido extintos,
integrados ou separados para outros ou nhovos que venham a

exercer as mesmas fungoes:;

ii. N&o se verifiqgue a utilizagdo, fotal ou parcial, da dotagdo
orgamental prevista para um drgdo ou institui¢de do Estado,
podendo a referida dotagdo ser transferida para as institui¢cdes
que dela caregam; e

iii. Haja necessidade de transferéncia de dota¢des orgamentais entre
drgdos ou instituigdes de quaisquer niveis.

2. Compete ainda ao Ministro da Economia e Finangas autorizar:

a) A alteracdo do limite da rubrica de RemuneragSes Extraordindrias,
mediante pedido devidamente fundamentado pelo dirigente do drgdo
requerente,

b) A atribuicdo de limites nas rubricas a seguir indicadas, por ndo serem
objecto de planificacdo detalhada:

i. Retroactivos salariais do exercicio corrente para o pessoal civil;
ii. Retroactivos salariais do exercicio corrente para o pessoal militar;
iii. Retroactivos salariais de exercicios anteriores para o pessoal civil;

iv. Retroactivos salariais de exercicios anteriores para o pessoal militar;
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v. Remuneragdes extraordindrias de exercicios anteriores para o pessoal
civil;

vi. Refroactivos de pensdes.

3 ARTIGO 7
COMPETENCIAS DO SECRETARIO DE ESTADO NA PROVINCIA E CIDADE DE
MAPUTO

1. Compete aos Secretdrios de Estado nas Provincias e ao Secretédrio de Estado na
Cidade de Maputo, autorizar:

a) A redistribuigdo de dotagcdes orgamentais dos respectivos érgdos e
instituigdes, dentro de cada um dos grupos agregados de despesa, de uma
mesma actividade das despesas de funcionamento, desde que a actividade
esteja sob sua gestdo;

b) A transferéncia de dotagBes orcamentais entre actividades ou entre
projectos inscritos no Orgamento do Estado, nos casos devidamente
fundamentados, incluindo no concernente & mudanca dos resultados
planificados, desde que as actividades ou projectos estejam sob sua
gestdo;

c) A redistribuicdo de dotacSes entre as rubricas do mesmo projecto da
componente interna das despesas de investimento do respectivo nivel;

d) A redistribuigdo de dotagdes entre rubricas do mesmo projecto da
componente externa das despesas de investimento do respectivo nivel,
sempre que o acordo/confrato de financiamento o permita ou quando
obtenha do respectivo financiador, por escrito, a concordédncia da
redistribui¢do requerida;

2. Exceptuam-se do estabelecido nos nimeros anteriores as transferéncias e

redistribui¢cdes da competéncia exclusiva do Ministro da Economia e Finangas,
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do Governador de Provincia e dos Titulares dos Orgéos do Sistema de
Administra¢do da Justiga.

3. Os recursos alocados ao desenvolvimento das comunidades das dreas onde se
localizam os empreendimentos das actividades petrolifera e mineira, ndo podem

ser transferidos ou aplicados a fins diversos dos previstos.

R ARTIGO 8
COMPETENCIAS DO GOVERNADOR DA PROVINCIA
1. Compete ao Governador de Provincia, autorizar as altera¢des ao Plano e
Orcamento dos érg&os de Governacdo Descentralizada Provincial (Conselho

Executivo Provincial e Assembleia Provincial), nomeadamente:

a) A definicdo do cativo obrigatério para as dotagdes orcamentais sob sua
gestdo, bem como as regras a observar para a sua libertagdo:

b) A redistribuicto de dotagdes orgcamentais, dentro de cada um dos grupos
agregados de despesa, de uma mesma actividade das despesas de funcionamento;

¢) A redistribuicdo de dotacdes orcamentais enire as rubricas do mesmo
projecto, da componente interna das despesas de investimento;

d) A fransferéncia de dotacdes orcamentais entre actividades ou entre
projectos, nos casos devidamente fundamentados, incluindo no concernente a
mudanga dos resultados planificados;

e) A anulagdo das dotacles orcamentais de actividades das despesas de
funcionamento e de projectos das despesas de investimento inscritos no
Orcamento do Estado, desde que ndo impligue a alteracdo dos limites globais
do Plano e Orgamento aprovado;

f) A inscricdo de novas actividades e projectos, sob proposta devidamente
fundamentada e mediante a apresentagdo do Contrato ou Acordo de
financiamento respectivo, quando aplicdvel, desde que ndo implique a alteragdo

dos limites globais do Plano e Or¢amento aprovado;
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g) A redistribuicdo de dotagdes para o reforgo da rubrica “Meios de
Transportes";

h) A inscri¢do da receita e da correspondente despesa, em caso de ocorréncia de
recursos adicionais e/ou extraordindrios, resultantes de saldos transitados de
exercicios findos, de donativos e de créditos;

i} A inscrigto da receita e da correspondente despesa, em caso de ocorréncia de
excessos de arrecadagdo de receita prépria e consignada e de saldos

financeiros transitados de exercicios anteriores.

. As alferagdes orgamentais autorizadas a luz do presente artigo, sdo
operacionalizadas no e-SISTAFE pelas Direcg8es Provinciais do Plano e Finangas.

. Por forga do previsto no n° 2 do artigo 11 da Lei n° 19/2020, de 31 de
Dezembro, que aprova o Orgamento do Estado para 2021, sdo apenas permitidas
transferéncias or¢amentais adicionais aos drgdos de governagdo descentralizada
provincial, decorrentes da fransferéncia de competéncias, nos termos previstos

em legislagdo especifica.

ARTIGO 9
COMPETENCIAS DOS TITULARES DOS DEMALS ORGAOS DO ESTADO

. Compete aos Ministros Sectoriais, Dirigentes dos Orggios ou Instituicdes do
Estado que ndo sejam tutelados por Ministro, Secretdrios do Estado no nivel
central, Secretdrios do Estado nas provincias, Secretdrio do Estado na Cidade de
Maputoe, Governadores Provinciais e Administradores Distritais, autorizar:

b) A redistribuicdo de dotagles orgamentais dos respectivos érgdos e
instituigdes, dentro de cada um dos grupos agregados de despesa, de uma
mesma actividade das despesas de funcionamento, desde que a actividade
esteja sob sua gestdo;

c) A transferéncia de dotagbes orcamentais entre actividades ou enire

projectos inscritos no Orgamento do Estado, nos casos devidamente
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fundamentados, incluindo no concernente d mudanca dos resultados
planificados, desde que as actividades ou projectos estejam sob sua

gestdo;

d) A redistribuicdio de dotacdes entre as rubricas do mesmo projecto da

componente interna das despesas de investimento do respectivo nivel;

e) A redistribuicdo de dotagdes entre rubricas do mesmo projecto da
componente externa das despesas de investimento do respectivo nivel,
sempre que o acordo/contrato de financiamento o permita ou quando
obtenha do respectivo financiador, por escrito, a concorddncia da
redistribui¢do requerida;

2. Exceptuam-se do estabelecido nos nimeros anteriores as transferéncias e
redistribuicées da competéncia exclusiva do Ministro da Economia e Finangas, do
Governador da Provincia e dos titulares dos Orgéios do Sistema de Administragdo
da Justica.

3. Exceptua-se também, os recursos alocados ao desenvolvimento das comunidades
das dreas onde se localizam os empreendimentos das actividades petroliferas e
mineira, ndo podem ser transferidos ou aplicados a fins diversos dos previstos;

4. As alteragdes orcamentais autorizadas pelo Administrador Distrital a luz do
presente artigo, sdo operacionalizadas, no e-SISTAFE pelos Servigos Provinciais
de Economia e Financas, devendo estes posteriormente comunicar ao requerente
sobre o éxito da operagdo, efectuar o devido registo no e-SISTAFE e

procedimentos subsequentes

ARTIGO 10
COMPETENCIAS DOS TITULARES DOS ORGAOS DO SISTEMA DE
ADMINISTRACAO DA JUSTICA

1. Compete aos Titulares dos drgdos da Administracdo da Justica, designadamente,

Conselho  Constitucional, Tribunal Supremo, Tribunal Administrativo e
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Procuradoria-Geral da Republica, autorizar as alferacdes orcamentais dos
respectivos drgdos e instituicdes a nivel central, provincial e distrital,
nomeadamente:

a) A redistribuicdo de dotagdes orgamentais dentro de cada um dos grupos
agregados de despesa, de uma mesma actividade das despesas de
funcionamento, desde que a actividade esteja sob sua gestdo;

b) A transferéncia de dotacdes orcamentais entre actividades ou entre
projectos inscritos no Orgamento do Estado, nos casos devidamente
fundamentados, incluinde no concernente & mudanca dos resultados
planificados, desde que as actividades ou projectos estejam sob sua
gestdo;

¢) A redistribui¢do de dotagdes entre as rubricas do mesmo projecto da
componente interna das despesas de investimento do respectivo nivel.

d) Emitir a confirmagdo de cabimento orgamental para os processos de
mobilidade de pessoal do respectivo drgdo.

2.Ndo sdo permitadas redistribuicdes de dotagdes orgamentais nos seguintes casos:

a) Entre os agregados das despesas de funcionamento e investimentos

b) Entre diferentes grupos agregados de despesa, nas despesas de
funcionamento;

€) No grupo agregado de "Despesa com Pessoal’, de "Saldrios e
Remuneragdes” para "Demais Despesas com o Pessoal”.

3. Exceptuam-se do estabelecido noa numeros anteriores as transferéncias e
redistribui¢cdes da competéncia exclusiva do Ministro da Economia e Finangas, nos

termos do artigo 9 do Decreto n® 3/2021, de 8 de Fevereiro.
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ARTIGO 11
RECURSOS EXTRAORDINARIOS
1. Os recursos adicionais e/ou extraordindrios devem ser utilizados para as despesas
de investimento, reducdo da divida e ocorréncia de situages de emergéncia, nos
termos do artigo 04, da Lei orgamental.

2. A inclusdo de um novo projecto financiado com recursos externos pode ser feita a
qualguer momento, durante o exercicio econdmico corrente, observando os
procedimentos seguintes:

a) Preenchimento das fichas constantes da metodologia de elaboragdo
orgamental, que inclui todos os classificadores de planificagdo, a
apresentagdo em anexo da documentagdo relevante relativa ao estudo de
viabilidade técnica financeira e/ou econdmica, bem como do respectivo
acordo de financiamento externo, que deverd conter as datas previstas e
as condicOes de efectividade;

b) A informacdo referida no nimero anterior deve ser enviada a Direcgdo
Nacional de Planificacdio e Orgamento (DNPQO), com o parecer do érgdo ou
institui¢lo, sancionada pelo Ministro do sector, dirigentes do érgdo ou
instituicdo do Estado que ndo esteja sob tutela de qualquer Ministro,
Secretdrios do Estado nivel central, Secretdrios do Estado nas
provincias, Secretdrio do Estado na Cidade de Maputo, Governador
Provincial e pelo Administrador Distrital, consoante o caso;

¢) A inscrigtio de projectos com comparticipagdo do Estado donde resulte
eventuais encargos, estes devem ser cobertos com recursos a

redistribuicdo de dotagdes de projectos jd inscritos na componente

interna.

12@/



ARTIGO 12
EXCESSOS DE ARRECADACAO E SALDOS TRANSITADOS DE RECEITAS PROPRIAS
E CONSIGNADAS

Em caso de arrecadagdo de receita prépria e consignada acima dos limites previstos
(excesso de arrecadag¢do), e transi¢do de saldos financeiros de exercicios anteriores
das mesmas, os drgdos e instituigdes do Estado e entidades descetralizadas, devem
solicitar a sua inscri¢do, no Orcamento do Estado, da referida receita e da

correspondente despesa, conforme estabelece o artigo b da Lei or¢amental:

ARTIGO 13
GESTAO DA TESOURARIA PROVINCIAL
1. Os érgdos de governagdo descentralizada provincial, tém gestdo auténoma da sua
tesouraria, garantindo a unicidade da Tesouraria do Estado em conformidade com

o previsto na Lei n° 16/2019, de 24 de Setembro.

2. A gestdo de tesouraria nos orgdos de governagdo descentralizada provincial, tem
por objecto a elaboragdo e execugdo da programagdo financeira, as entradas e

saidas de recursos para cumprimento dos limites do Plano e Orgamento aprovado

- ao longo do exercicio econémico.

3. A Programagdo Financeira € o conjunto de procedimentos desenvolvidos para
quantificar e estabelecer os fluxos financeiros da tesouraria para determinado
periodo, Tendo como pardmetros a previsdo da receita, os limites de despesas, as

demandas para despesas e a tendéncia do resultado do exercicio econdmico.

4. Apds a aprovagdo do Plano e Orgamento Provincial e com base nos limites nele
fixados, os drgdos de governagdo descentralizada provincial, devem elaborar a
sua programagdo financeira, estruturada em dois instrumentos:

a) o Orgamento de Tesouraria, que estabelece a programagdo financeira para o

exercicio econdmico, desagregado por mes;
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b) o Plano de Tesouraria, que estabelece a programagdo financeira para o
trimestre, aprovado no Orgamento de Tesouraria, desagregado por semana.
¢) A disponibilizacdo de recursos financeiros referentes ao subsidio dos drgdos
de governagdo descentralizada provincial, serd feita de acordo com o Plano
de Tesouraria referida na alinea anterior,
5. Os drgdos de governagdo descentralizada provincial dispdem de contas bancdrias,
identificadas e co-tituladas pelo Ministro que superintende a drea de Planificagdo
e Financas, nos termos do Regulamento de Gestdo das Contas Bancdrias do

Estado, sendo uma de receita e outra de despesa, conforme o seguinte:

a) A conta bancdria de receita destina-se a receber receitas dos drgdos de
governagdo descentralizada provincial, cobradas nos termos do artigo 15 da
Lei n.° 16/2019, de 24 de Setembro, até & sua canalizagdo para a Conta Unica
do Tesouro, através da Autoridade Tributdria de Mogambigue;

b) A conta bancdria de despesa, criada excepcionalmente, destina-se a efectuar
eventuais pagamentos de despesa dos drgdos de governagdo descentralizada
provincial;

¢) A conta bancdria de projectos destina-se d movimenta¢do de recursos
financeiros que ndo transitam pela Conta Unica do Tesouro, por decisdo dos
parceiros de cooperagdo, utilizadas para financiar a execugdo de programas e
projectos especificos.

6. A globalizagdo das entradas e pagamentos de recursos financeiros dos érgdos de
governacdo descentralizada provincial, é efectuada a partir da sua subconta na

Conta Unica do Tesouro.
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SECCAO 1V
EXECUCAO DAS FASES DA RECEITA

ARTIGO 14
PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS RELATIVOS A EXECUCAO DAS RECEITAS
PROPRIAS E CONSIGNADAS

1. No caso especifico de receitas proprias e consignadas, deverdo ser observados os
procedimentos previstos na Circular n.° 01/GAB-MF/2010, de & de Maio, que
aprova os conceitos e procedimentos relativos a inscricdo no OE, cobranga,

contabilizac8o e recolha de receitas préprias e consignadas.

2. Toda a receita prépria e consignada que os drgdos e instituigdes do Estado tém a
competéncia legal para arrecadar nos termos estatutdrios, incluindo os excessos
de arrecadacdo, deve ser recolhida através do preenchimento do Guia Modelo/B e
proceder-se a sua entrega & respectiva Direcclio da Area Fiscal, conforme

estabelecido no n° 2, artigo 1 do Decreto n® 3/2021, de 8 Fevereiro.

3. O incumprimento do estabelecido no presente artigo é passivel de procedimento

disciplinar, sem prejuizo de eventual procedimento criminal que ao caso couber,

SECCAO V
EXECUCAO DAS FASES E ETAPAS DA DESPESA

ARTIGO 15
CRIACAQ, ALTERACAO E EXTINGAO DE PERFIS NO MEX

1. Nos termos do Diploma Ministerial n® 76/2017, de 18 de Dezembro, foram
alterados ou extintos os perfis do MEX abaixo indicados, com efeito a partir do
exercicio econdmico de 2018:

a) Alferadas designagdes dos perfis de Agente de Controlo Interno (ACT) e
de Agente de Consulta, passando a Agente de Conformidade (AGC) e Perfil
de Consulta (PC), respectivamente.

b) Extintos os perfis de Ordenador de Despesa (OD) e o de Agente de

Execucdo Financeira (AEF).
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c) Como consequéncia da extingdo dos perfis referidos no n.° anterior, a
funcionalidade de “"Conformidade de Actos de Gestdo” deixa de existir e o
OD passa a ter o Perfil de Consulta (PC), que |he permitird o
acompanhamento da execugdo da despesa relativa a sua unidade.

d) O Agente de Execugdo Orcamental (AEO), para além de realizar a primeira
e segunda fase da despesa (Cabimento e Liquidagdo), passa igualmente a
realizar a terceira fase da despesa (Pagamento).

e) Outrossim, no dmbito do Mddulo de Administracdo do Patriménio do Estado
(MPE), o AEO passa a validar a informagdo orcamental relativa a processos
instruidos no MPE, nomeadamente a Célula Orgamental da Despesa, como
condigdo para o AGC proceder ao registo de correspondente conformidade
para o Cativo da Despesa.

2. Foram alteradas as desigangdes abaixo indicados:

- Designacdoanterior  [Cod| Novabesignagdo =~ | Cddigo
Administrador de Seguranga da | 1 ministrador de Seguranga do SISTAFE 1
Unidade (AS) (AS)

Agente de Consulta O 21 Perfil de Consulta 21
Agente de Mapa de Efectividade 40 | Agente da Folha de Pagamento 40

a) No e-SGRH, foi extinto o Perfil 43 - Agente do DAF e as transagdes a ele
alocadas no Perfil 40 Agente da Folha de Pagamento, passando a realizar
actividades de altera¢des no mapa de efectividade e abonos /descontos a
hivel sectorial.

b) Foram também extintos: o Perfil 26 - Controlo Interno Sectorial (e-CAF) e o
Perfil 45 - Supervisor Sectorial da Folha de Saldrio (e-SGRH).

¢} Como consequéncia da extingdo dos perfis citados na alinea anterior, foram
alocados ao perfil de Agente de Conformidade - Perfil 6 que lhe permite
proceder o acompanhamento do processamento da folha de saldrio e de

despesas gerais, a nivel sectorial,
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4. No ambito do Mdédulo de Administracdo do Patriménio do Estado, foi criado o
perfil, Agente de Contratagfio Publica (ACP), que tem por funcdo instruir

processos administratives de Contratago até a assinatura do Contrato,

ARTIGO 16
COMPETENCIAS DO ORDENADOR DE DESPESA

1. Para além das competéncias descritas no art. 24 do Titulo I do MAF, o
Ordenador de Despesa (OD) deve, mensalmente, extrair, analisar e validar
processualmente o balango da execugdo or¢amental, junto dos drgdos internos da

unidade sob sua responsabilidade.

2. Na selecgdo do FAE que passard a exercer a nivel de cada instituigdo o papel de
Agente De Conformidade (AGC) o OD deve, rigorosamente, verificar a
idoneidade, deontologia profissional e ética, devendo ainda ser um FAE dotado de
conhecimentos sobre o SISTAFE, regras da confratagdo publica, familiarizado
com a legislaglo sobre a execucdo da despesa piblica e com um perfil profissional

de rigor analitico e de cumprimento de normas e procedimentos.

ARTIGO 17
PROCEDIMENTOS OPERACIONALS DE GESTAO ORCAMENTAL

1. Antes de iniciar a execugdo do OE de 2021, as Unidades Gestoras Executoras
(UGE) e Unidades Gestoras Beneficidrias (UGB), devem enviar a DNT/ Servigo
Provincial da Economia e Financas (SPEF), o Plano de Tesouraria Anual
mensalizado, por rubricas orgamentais. Este instrumento, poderd ser ajustado ao
longo do ano em fungdo do nivel de execucdo, da alteracdo da dotacdo ou de novas
inscri¢des orcamentais.

2. O registo das despesas a seguir mencionadas, sé poderd ser efectuado no Médulo
de Execugdio Orgamental (MEX), observando-se a dotagdio or¢amental aprovada
no respectivo Classificador Econdmico de Despesa (CED) :

v' 111108 - Remuneragdes extreordindrias para pessoal civil;
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161001 - Retroactivos salariais de exercicios anteriores param pessoal
civil;

161003 - Retroactivos salariais de exercicios anteriores para pessoal
militar;

161002 - Remunera¢des exireordindrias de exercicios anteriores para
pessoal civil;

111113 - Bonus de rendibilidade para pessoal civil;

111116 - Remuneragdes extraordindrias da segunda turma;

1111117 - Remuneragdes extraordindrias para pessoal docente;

112101 - Ajudas de custo dentro do Pais para pessoal civil;

112201 - Ajudas de custo dentro do Pais para pessoal militar:

112102 - Ajudas de custo fora do Pais para pessoal civil;

112202 - Ajudas de custo fora do Pais para pessoeal militar;

112105 - Representagdo para pessoal civil;

112203 - Representagdo para pessoal militar;

112106 - Subsidio de combustivel e manutencdo de viatura para pessoal
civil;

112109 - Subsidio de telefone celular para pessoal civil;

121001 - Combustiveis e lubrificantes;

122001 - Comunicagdes em geral;

143103 - Subsidio por morte para Civis;

161001 - Retroactivos salariais de exercicios anteriores para pessoal civil;
161002- Remuneragbes extraordindrias de exercicios anteriores para
pessoal civil;

161003 - Retroactivos salariais de exercicios anteriores para pessoal militar;
163001 - Retroactivos de pensdes civis de exercicios anterores;

163002 - Retroactivos de pensdes militares de exercicios anteriores;
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3. Na gestdo da rubrica de "Demais Despesas Com Pessoal” os érgdos e instituicles
do Estado devem garantir prioritariamente a cobertura de despesas de
representacdo para pessoal civil, representagdo para pessoal militar, subsidio de
combustivel e manutengdo de viatura para pesscal civil, subsidio de telefone
celular para pessoal civil, outras despesas com pessoal civil e outras despesas
com pessoal militar.

4. Havendo necessidade de se efectuar gastos nas rubricas abaixo mencionadas,
ndo dotadas, por ndo serem objecto de planificagdo detalhada, deverd haver uma
prévia solicitago fundamentada & Unidade de Supervisdo (US) do Subsistema do
Or¢amento do Estado (SOE) - (Direcgdo Nacional De Planificacdo e Orcamento -
DNPO), no caso de érgdos ou instituicdes de nivel central, e as UT do SOE
(SPEF), no caso de instituigdes de nivel provincial ou distrital, que serd analisada
caso a caso:

v" 161001 - Retroactivos salariais de exercicios anteriores para pessoal civil;

v 161002 - Remuneragdes extraordindrias de exercicios anteriores para
pessoal civil;
v' 161003 - Retroactivos salariais de exercicios anteriores para pessoal

militar;

ARTIGO 18
INTEGRACAO NO SISTEMA DE CARREIRRAS E REMUNERACOES DOS GRUPOS DE
FUNCAO 1 e 1.1

1. Nos termos do artigo 25 do Decreto n.° 30/2018, de 22 de Maio, os integrantes

do Grupos de fungdo 1 e 1.1, transitam integralmente para o sistema de carreiras
e remuneragdes, passando a ter o tratamento conferido aos demais funciondrios

e agentes do Estado que exercem fungdes de direcgdo, chefia e confianga.

2. Assim, as dreas de administraglio e financas dos sectores, devem proceder a

integragto dos funciondrios dos grupos de fungdo 1 e 1.1 na folha salarial do érgdo
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ou instituigdo onde se encontram afectos, com todos os direitos e remuneracdes

inerentes aos funciondrios e agentes do Estado da respectiva instituicdo.

3. Com a integragdo dos funciondrios dos grupos de fungdo 1 e 1.1 na folha salarial,
cessa a percepgdio das regalias que lhes eram atribuidos na qualidade de Dirigente
Superior do Estado, nomeadamente, o subsidio de dgua e luz, telefone fixo,
empregados domésticos, despesa de representacdo e renda de casa, aprovados

por Despacho de 19 de Junho de 2012, de S. Excia o Primeiro Ministro.

4, Aos integrantes do grupo de fungdes 1 e 1.1 que tenham fixado o vencimento
excepcional, é reconhecido o direito a percep¢do dos suplementos previstos no
subsistema de carreiras e remuneracdes nos termos estabelecidos no nimero 2

do artigo 15 do Decreto n.° 30/2018, de 22 de Maio.

ARTIGO 19
GARANTIA DAS MEDIDAS DE CONTENCAO DA DESPESA PUBLICA

As instituicdes devem assegurar a efectividade das medidas de contencdo da
despesa publica, decretadas pelo Governo em legislagdo especifica no que se refere
a:
I - Gestdo de Recursos Humanos
1. Para 2021, nos termos do Decreto n® 3/2021, de 8 de Fevereiro, sdo autorizadas
as admissdes de funciondrios e agentes do Estado em ndmeros jd fixados,
conforme o detalhe constante das tabelas, nos sectores de:

a) Educagdo - 9.769
b) Salde - 5.520
c) Agricultura - 1.891
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Tabela 1: Admissdes para o sector da educagdo (ensino geral e técnico profissional).

1 Niassa 463 39
2 Cabe Delgado 469 100
3 Nampula 2 500 117
4 Zambézia 1740 140
5 Tete 620 65
6 Manica 426 66
7 Sofala 519 75
8 Tnhambane 377 69
9 Gaza 375 60
10 Mapute Provincia 296 78
1 Mf;ﬁj‘:e de 215 31

Tabela 2! Admissdes para o sector da educagdo (ensino superior).

- ® | Instituiges | Docentes |  Provincia . | Quadres
1 UNISAVE 20 MNiassa 3
2 UNIZAMBEZE 20 Cabo Delgado 3
3 UP - MAPUTO 10 Nampula 3
4 UNILURIO 10 Zambézia 3
5 ISP - SONGO 10 Tete 4
6 ISCISA 15 Manica 3
7 UNIPUNGUE 25 Sofala 2
8 ISCAM 22 Inhambane 3
9 UNIROVUM A 20 Gaza 3
10 UNILICUNGO 20 Cidade Maputo 5
11 UEM 12 L . ; :
12 uJc i5
13 EsT 8




Tabela 3: AdmissGes para o sector da Satde.

1 Niassa 22 25 320 30 10
2 Cabo Delgado 20 23 250 28 10
3 Nampula 42 31 530 50 12
4 Zanbézia 50 18 530 50 2
5 Tete 45 16 500 40 10
6 Manica 42 16 387 40 10
7 Sofdla 40 7 400 40 10
8 Inhambare 35 14 385 35 8
9 Gaza 30 18 375 35 ]
10 Maputo Provincia 24 16 330 30 8
i Cidade ce Maputo 20 15 180 27 8
12 HEN 0 0 0 20 3
13 HCQ 0 0 0 20 3
14 HCB 0 0 Y 20 3
15 HCM 25 28 74 35 5
16 Orgtio Central OC 5 2 0 g 0

Agricultura (extensionistas) Nacional - 1.891"

2. Sdo ainda permitidas admissdes, nos casos de vagas decorrentes de situagdes de
morte, aposentagdo, exoneragdo, demissdo ou expulsdo, devendo no entanto
acautelar-se que para trés (3) lugares vagos, ocorra apenas uma (1) admissdo.

3. O provimento dos lugares previstos no nimero anterior, estd condicionado a
observéncia dos seguintes procedimentos:

a) Confirmagdo do cabimento de verba a ser emitida pelo Ministério da Economia
e Finangas e pelos Servigos Provinciais de Economia e Finangas (DNCP/SPEF)
para as situacdes constantes dos nimeros 1 e 2;

b) Parecer emitido pelo Ministério da Administracdo Estatal e Fungdo Plblica,

quando se trate de admissdes nos termos do nlmero 2.
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Nos restantes casos o provimento de vagas hos dérgdos e instituigdes do Estado, é
feito com base na mobilidade do pessoal, de forma a rentabilizar o
aproveitamento dos recursos humanos existentes, sem acréscimo no Orgamento
global e mediante a transferéncia da dotacdo orgamental correspondente ao
salério do funciondrio, do seu quadro de origem para ¢ hovo.

A mobilidade referida no n.° 4 do presente artigo é efectivada por acordo entre
os dirigentes maximos dos érgdos envolvidos, devendo ser comunicada ao Ministro
gue superintende a drea das financas para efeitos de transferéncia da
correspondente dotagdo de saldrios e remuneragdes.

Nos processos de promogdo, progressdo e mudangas de carreiras, devem ser
observados os requisitos previstos nos artigos 8, 9, 10 e 13 do Decrefo n°
30/2018, de 22 de Maio, que aprova o Regulamento do Subsistema de Carreiras
e Remuneragdo, com enfoque para a existéncia de Cabimento Orgamental.

Os limites de despesa para a realizagdo de promogdes, progressdes e mudangas
de carreiras é comunicado pelo Ministério da Administragdo Estatal e Fungdo
Piblica.

Os principios definidos nos nimeros 1 a 6 deste artigo, sdo extensivos aos Orgtios
do Sistema de Administracdo da Justica (OAJ).

A nivel central a UT do SOE das OAJ efectua o registo do limite no sistema,
devendo em simult@neo comunicar ao Ministério da Economia e Finangas -~
Direcgdo Nacional de Contabilidade Publica ( DNCP).

Nos casos dos OAJ de nivel provincial, a distribuicdo do limite deve ser
comunicada a Direcgdo Nacional de Planificagdo e Orgamento - (DNPO), para
efeitos de operacionalizagdo no sistema.

E competéncia exclusiva do Ministério da Economia e Finangas, a emissdo da

confirmagdo do cabimento de verba para actos administrativos e processos de
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contratagdo a serem submetidos ao Tribunal Administrativos para os demais
orgdos do Estado, incluindo os OAJ.

12. A competéncia indicada no nimero anferior, é exercida, a nivel Central pelo
Director Nacional de Contabilidade Pdblica ou o seu Adjunto, a nivel provincial,

pelo Director de Servigos Provinciais de Economia e Finangas ou seus Adjuntos.

II - Controlo de Horas Extraordindgrias

1. Na realizacdo do trabalho extraordinario remunerade (horas extras), os gestores
de recursos humanos e financeiros devem reforcar os mecanismos de confrolo, de
acordo com os seguintes critérios:

a) Autorizar a realiza¢8o do trabalho extraordindrio e sua remuneracdo
quando se verifiguem motivos ponderosos;

b) Ndo deve haver pagamento de horas extraordindrias aos funciondrios que
exergam cargos de direcgdo e chefia;

c) No pagamento de horas extraordindrias, deve ser observado o limite a
abonar, calculado na base da tarifa hordria que corresponde ao vencimento
do funciondrio, ndo devendo ultrapassar um tergo do seu vencimento
mensal, com a ressalva dos casos de docentes, incluindo a segunda turma
para docentes do ensino primdrio;

d)} A autorizacdo da realizacdo de horas extraordindrias remuneradas ¢ da
competéncia dos dirigentes dos drgdos centrais, Secretdrios do Estado
nivel central, Secretdrios do Estado nas provincias, Secretdrio do Estado
na Cidade de Maputo, Governadores Provinciais e dos Administradores
Distritais para os funciondrios que lhe sdo subordinados, mediante
proposta prévia e devidamente fundamentada.

e} Para efeitos do pagamento de horas extraordindrias, o servigo requisitante

deverd:
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i. Propor ao dirigente com competéncia para autorizar, indicando a
necessidade do servico, os nomes dos funciondrios ou agentes do

Estado que irdo efectuar as horas extraordindrias e as respectivas

categorias;

ii. Controlar o trabalho por eles executado e as respectivas horas e,
mensalmente, elaborar um mapa de horas extraordindrias que serg
remetido ao processador de saldrios;

f) O processador de saldrios deverd verificar:

i. Se os mapas de controlo das horas extraordindrias estdo assinados
pelo respectivo superior hierdrquico;

ii. Se existe cabimento de verba para o pagamento, apés o apuramento
dos valores devidos.

g) Ndo podem ser acumuladas horas extraordindrias dos funciondrios,
devendo efectuar-se o respectivo processamento e pagamento no més

imediato ao da sua realizagdo e em observancia aos mapas de levantamento

da carga hordria;

2. Exceptuam-se do disposto no n.° 1 do presente grupo, as horas extraordindrias
relativas a "Segunda Turma" do ensino primdrio, cujos procedimentos sdo
definidos por Despacho Conjunto dos Ministros da Educacdo e Desenvolvimento
Humano e das Finangas de 28 de Novembro de 2012,

c) Havendo dividas de horas extraordindrias referentes ao exercicio econémico de
2019, o Ministro da Economia e Finangas e o respectivo Ministro Sectorial

definirdo por despacho, as mecanismos a seguir para a sua regularizagdo.

ITI - Deslocagdes em Missdo de Servigo

1. As deslocagdes em missdo de servigo devem observar as regras estabelecidas no

Regulamento do Estatuto Geral dos Funciondrios e Agentes do Estado, aprovado
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pelo Decreto n® 5/2018, de 26 de Fevereiro e, no Regulamento de Atribuigdo de
Ajudas de Custo e de Abono de Passagens nas Deslocagbes em Missdo de
Servicos dos Funciondrios e Agentes do Estado, aprovado pelo Decreto n°

95/2018, de 31 de Dezembro, devendo observar-se os sequintes critérios:

a) Prévia avaliacdo da necessidade da deslocagdo e manifesta impossibilidade
de realizagdo da actividade por outro meio ou plataforma de comunicagdo
disponivel;

b) Programacdo e limitacdio das deslocagBes ds estritamenfe essenciais &
prossecu¢do do Plano Anual de Actividades de cada Sector, desde que em
simultdneo tenham sido devidamente inscritas no Orgamento do Estado de
2021 e tenham cabimento na correspondente verba or¢amental;

¢) Na composicdo e dimensdo das delegagdes, deve incluir apenas as dreas
relevantes e essenciais para o cumprimento dos objectivos da missdo;

d) O tempo de permangncia, deve limitar-se ao minimo necessdrio ao

cumprimento dos objectivos da missdo.

. Nos eventos internacionais, em que Mogambique disponha de representagdo
diplomdtica, consoante a especificidade dos assuntos, estas poderdo representar
o Pais, devendo haver prévia articulagdo com o sector ou drea relacionada,
relativamente as matérias a abordar e aos pronunciamentos a efectuar.

. O pagamento de ajudas de custo é suportado apenas pelo dérgdo ou institui¢do ao
qual o funciondrio ou agente do Estado se encontra vinculado.

. Nas deslocaces em emissdo de servigo, que se realizem a uma distancia minima
de 40 Km’s, de duragdo igual ou superior a 8 Horas e que ndo exijam a pernoita,
abona-se o correspondente a 30% do valor da digria normal;

. Nos casos de deslocacfes cuja distancia € inferior a 40Km”’s mas que exija a
pernoita do funciondrio ou agente do Estado, abona-se o correspondente a 100%

do valor das ajudas de custo:
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6. Nas delocagdes que se realizarem a distdncia superior a 40km”s , mas de duragdo
nferior a 8Horas, abona-se o correspondente a 10% do valor de ajudas de custo
diarias;

7. Ainda o mesmo Decreto, estabelece o abono de ajudas de custo, nos dias de ida e
de volta, nas deslocagBes de funciondrios e agentes do Estado em missdo de
servigo, devendo abonar 30% do valor ajudas de custo, na data de regresso, se
ndo pernoitar.

8. Nos casos em que o funciondrio ou agente do Estado se desloque a convite de
oufro érgdo ou instituigdo, que suporte a totalidade das despesas inerentes a
deslocag¢do, o drgdo ou instituigdo ao qual o funciondrio ou agente do Estado se
encontra vinculado, deve atribuir 10% do valor de ajudas de custo.

9. O valor de ajudas de custo, estd fixado em 6.000.00MT, segundo o Despacho de
10 de Junho de 2019,

IV - Subsidio de renda de casa

1. Aocs Dirigentes Superiores do Estado, Titulares de Cargos Governativos e aos
demais beneficidrios do direito & habitagdo por conta do Estado, nos termos da
legislacdo aplicdvel, que ndo Tenham sido atribuida residéncia oficial ou de
fungdes, por insuficiéncia de patriménio do Estado, € assegurado o pagamento de
um subsidio de renda de casa, fixado em 30% sobre o vencimento base do
beneficidrio.

2. O subsidio da renda de casa, referido no ndmero anterior, é inerente ao exercicio
da fungdo.

V - Demais despesas com pessoal
As Demais Despesas com Pessoal, sGo despesas com o pagamento de cardcter

varidvel, ligadas ao desempenho de fungdes ou tarefas especificas estabelecidas nas

diversas carreiras profissionais dos funciondrios e agentes do Estado.

27@/



1. Subsidio de Telefone

a) O subsidio de telefone ¢ o abono concedido a pessoal civil para o pagamento
de despesas referentes ao uso de felefones celulares.

b) Sdo beneficidrios, os funciondrios e agentes do Estado que constam do
Decreto n.° 64/2006, de 26 de Dezembro, a distribuicdo dos valores estd
fixado de acordo com os grupo de fungdes (Despacho de 14 de Novembro
de 2006).

c) Para os Dirigentes Superiores do Estado, Titulares de Cargos Governativos,
Membros dos Orgdos Sociais do Sector Empresarial do Estado, o valor
mensal ndo deve ser superior a 10.000.00MT, nos termos do nr 1 do Artigo
15 do Decreto n.° 75/2017, de 27 de Dezembro, cujo o pagamento deverd
ser efectuado pela drea de Administracdo e Finangas do sector, através do
CED 122001 - Comunicagbes em Geral.

d) Para os grupos de fungdes 1 e 1.1, nos termos do artigo 2 do Decreto n.°
12/2019, de 27 de Fevereiro, o montante mensal, estd fixado em
6.000.00MT.

e) As instituigdes e drgdos do Estado, devem garantir que o limite indicado na
alinea anterior, ndo seja excedido e prever que, em caso de exceder, a
diferenca seja paga pelo respectivo dirigente.

f) Para os demais beneficidrios deste direito, o montante deverad ser pago de
acordo com a tabela constante do Despacho de 14 de Novembro de 2006, o
pagamento deverd ocorrer com recurso no CED 112109 - Subsidio de
Telefone Celular para Pessoal Civil.

2. Subsidio de combustivel e Manutengdo de Viaturas

a) E o abono de cardcter permanente concedido a titulares de cargos, para

aquisi¢do de combustivel e manutengdo de viaturas de afectagdo individual.

28@/



b) Para o0s Dirigentes Superiores do Estado, Titulares de Cargos
Governativos, Membros dos Orgdos Sociais do Sector Empresarial do
Estado, o valor mensal, estd fixado em 5.000.00MT, em conformidade com
o Decreto n.° 75/2017 de 27 de Dezembro.

¢) Para os grupos de fungdes 1 e 1.1, nos termos do artige 2 do Decreto n.°
12/2019, de 27 de Fevereiro, o montante memsal, estd fixado em
4.000.00MT

d) Para os demais beneficidrios, o valor mensal, estd fixado em 2.000.00MT,
de acordo com o Diploma Ministerial n.° 161/2006, de 25 de Outubro.

e) O pagamento do subsidio de combustiveis e manutengdo de viatura, deve
ser efectuado pelas dreas de Administracdo e Finangas dos sectores,
observando o prazo definido para o pagamento de saldrios e devem ocorrer
no CED 112106 - Subsidio de Combustivel e Manuntengdo de Viatura para
Pessoal Civil.

f) Para as viaturas de servigos, os combustiveis e e lubrificantes devem ser

pagas CED 121001 - Combustiveis e Lubrificantes.

ARTIGO 20
SUBSIDIO DE INICIO DE FUNCOES

1. Os funciondrios e agentes do Estado que exercam cargos de direc¢do, chefia e
confianga, beneficiam do subsidio de inicio de fungdes, nos fermos do artigo 16

do Decreto n.° 81/2018, de 21 de Dezembro.

2. O subsidio de inicio de fungdes, é devido a partir da data do Visto do Tribunal
Administrativo, sendo assegurada, em caso de nomeagdo para um cargo superior,
a correspondente compensagdo, pela diferenga entre o valor recebido e o novo
cargo.

3. A atribuicdo do subsidio de inicio de fungdes, exonera o Estado de alienagdo de

viatura individual ou pagamento de encargos aduaneiros.
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4. Compete ao titular de cada érgdo ou instituigdo do Estado, no qual o funciondrio ou
agente do Estado se encontre afecto, autorizar o pagamento do subsidio de inicio
de fungdes.

5. Os pedidos de pagamento dos subsidios de inicio de fungles, autorizados pelo
titular de cada drgdo ou instituicdo do Estado, devem ser remetidos ao Ministério

da Economia e Financas - Direc¢do Nacional do Patriménio do Estado.

6. Na comunicagdo a DNPE deverd ser anexa, a copia do fitulo de provimento visado
pelo Tribunal Administrativo, NUIT e o despacho que autoriza o pagamento do

subsidio de inicio de funccdes.

ARTIGO 21
ALIENACAO DE VIATURAS DO ESTADO

1, Os beneficidrios do direito & alienacdo de viaturas, estabelecidos nos termos da
Lei, podem optar pelo pagamento de encargos aduaneiros inerentes a aquisicdo de
viatura automével ou por um subsidio, exonerando o Estado da afectagdo de
viatura individual.

2. E fixado em 90 (noventa) dias o prazo para solicitar a aliena¢do de viatura,
contado a partir da data da sua afectagdo, bem como para requerer o pagamento
de encargos aduaneiros ou do subsidio, sob pena de perda do direito.

3. A solicitacdo referida no nlimero anterior, deverd ser remetida ao Ministério da
Economia e Financas - Direcgdo Nacional do Patriménio do Estado, devendo
anexar: o fitulo de provimento visado pelo Tribunal Administrativo; cdpia do
NUIT; parecer do dirigente do drgdo ou instituicdo onde o requerente estd
afecto; declarac@o do requerente que autoriza o desconto directo do valor da
alienacdo da viatura no seu saldrio; cépia do fitulo de propriedadde; livrete;
factura de aquisigdo da viatura objecto de alienagdo e lista do parque automovel

actualizado com a indicagdo das viaturas em processo de alienagdo.
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4. Compete aos Ministros que superintendem as dreas das Finangas e da Fungdo
Pdblica, definir por Diploma Ministerial conjunto, os escalSes, limites de
cilindrada e de valor para pagamento de encargos aduaneiros e subsidio referido
ho nimero 2 deste Artigo.

5. Compete ao Ministro que superintende a drea das finangas autorizar a alienagdo
de viatura, mediante parecer do drgdo ou instituigdo no qual a viatura estd
afecta, bem como aprovar o modelo padronizado do contrato de alienagdo de
viatura ou pagamento de encargos aduaneiros ds expensas do Estado ou do
subsidio.

. ARTIGO 22
EXECUCAO DA PROGRAMACAQ FINANCEIRA

1. Na execugdo da programacdo financeira, devem ser observados os artigos 33 a 37

do MAF- Titulo ITI, que define os prazos e procedimentos para execugdo da

rogramagdo financeira com indicagdo obrigatéria do Periodo de Desembolso (PD).

2. Os procedimentos mencionados no nimero anterior t€m por finalidade evitar a
imobilizagdo de recursos financeiros. Para a sua correcta execugdo, 0s sectores
devem efectuar o pagamento das despesas dentro do periodo indicado na Nota da
Programagdo Financeira, findo o qual as disponibilidades financeiras ndo pagas

serdo recolhidas pela Direcgdo Nacional do Tesouro (DNT).

ARTIGO 23
REQUISICAO DE RECURSOS FINANCEIROS PELAS UNIDADES GESTORAS
EXECUTORAS
1. Os artigos 38 e 39 do MAF - Titulo III estabelecem os procedimentos aplicaveis
para a requisi¢do de recursos financeiros pelas UGB e UGE.

2. A UGE deve solicitar os recursos financeiros assim que tiver seleccionado o

fornecedor de bens e servigo, indicando a previsdo do pagamento da despesa.
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3. No caso especifico do registo da "RNRF" no e-SISTAFE, as UGE que efectuam
pagamentos em CED que admitem descontos deverdo fazé-lo pelo seu valor bruto
(iliquido), ndo sendo necessdria a informagdo do valor dos descontos.

4. As UI do STP-D, irdo disponibilizar a LQF para as unidades solicitantes pelo valor
bruto.

5. O valor do desconto, passaré a ser registado no acto da liquida¢do e da
cabimenta¢cdo da despesa no caso de pagamentes na via directa e indirecta,
respectivamente.

6. Para as unidades que executam a tabela de despesa a partir do MPE, ndo precisam

proceder com o RNRF, pois, o sistema fard de forma automdtica o mesmo registo,

a libertagdo do Limite de Cabimento e o respectivo Cabimento de cada contrato.

ARTIGO 24
PROCEDIMENTOS PARA A LIBERTACAO DE QUOTAS FINANCEIRAS (LQF) DAS
FONTES DE RECURSOS (FR) EXTERNAS

1. O processo de controlo da LQF das FR Externas é feito via e-SISTAFE. O
atendimento das solicitagdes de recursos financeiros associadas as FR Exfernas,
é feito pela DNT, antecedido de uma comunicagdo feita mensalmente pela
entidade que controla a FR Externa.

2. A comunicagdo serd feita por carta acompanhada do quadro padrde definido no
Anexo B, devende dar entrada na DNT até ao dia 20 de cada més, para permitir
que as autorizagSes para o més seguinte possam ser inseridas no e-SISTAFE,
antes do inicio do més a que se refere a autorizagdo.

3. No caso da Entidade que controla a FR pretender autorizar o limite financeiro de

mais de uma moeda, deverd elaborar um quadro para cada moeda e envid-lo por

carta a DNT.
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4. Os dados dos anexos das cartas recebidas pela DNT das Entidades que controlam
as FR serdo digitados no e-SISTAFE, acto que gerard uma Nota de Programagdo
Financeira (PF) do ftipo Manter Valor Controlo Disponibilidade Financeira e
langcamentos a serem contabilizados na conta contabilistica 7.3.2.5.0.01 - Controlo
da Disponibilidade Financeira por FR, UGB e Programa. O saldo desta conta
limitard o afendimento dos Registo de Necessidade de Recursos Financeiros
(RNRF) para a referida FR Externa.

5. Para o atendimento pela Programagdo Financeira dos RNRF pelas UGB das UGE
pertinentes ds FR Externas e para gerar as LQF, a DNT considerard 2 (dois)
aspectos:

a) A existéncia de saldo na conta 7.3.2.1.0.00 - Disponibilidade da FR, na FR
Externa em andlise; e

b) A existéncia de saldo na conta 7.3.25.0.0! - Controlo da Disponibilidade
Financeira por FR, UGB e Programa, que retrata o saldo do limite de
autorizagdo, concedido pela Entidade que controla a FR Externa em andlise.

6. Para acompanhamento das respectivas FR Externas, a DNT fornecerd, sempre
que lhe for solicitado, os seguintes relatérios relativos a conta 7.3.25.0.01 -
Controlo da Disponibilidade Financeira por FR, U6B e Programa, pela UT do STP da
Despesa:

d) Consulta Detalhamento Razdo Contabilistico (que fornece os saldos actuais
de cada trinca);

e) Consulta Razdo Contabilistico e Razdo Contabilistico Acumulado (que ddo a
conhecer os movimentos que deram origem ao saldo actual de cada trinca).

ARTIGO 25
FASES DA EXECUCAO DA DESPESA

As UGE devem registar no e-SISTAFE o Cabimento, a Liquidagdo e o Pagamento de
maneira distinta e no momento da ocorréncia do facto gerador. Assim, o registo no

sistema deverd ocorrer nas seguintes fases:
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Q) Fixagdo: as UGE's sdo comunicadas dos limites orgamentais da despesa,
aprovadas pela Lei que aprova o Plano Econdmico e Social e Orgamento do
Estado para que possam ser observados na execugdo das despesas;

b) Cabimentagdo: As UGE’s devem apresentar ao fornecedor a Nota de
Cabimentagdo ou comprovativo de cabimento (para processos iniciados no
MPE), extraida do e-SISTAFE, no momento de assinatura do contracto. Na
emissdo da requisi¢do externa para o fornecimento de bens, servigos ou obras,
suportados ou ndo por contratos, deve ser emitida a correspondente Nota de
Compromisso de Pagamento do Estado, conforme o artigo 29 da presente
Circular;

¢) Liquidagdo: Na aceitagdo pela UGE, do fornecimento de bens, servigos ou
obras, suportados ou ndo por confratos, deve ser emifida a correspondente
Nota de Liquidagdo, conjugada com a recepgdo da factura por parte do
agente/comissdo responsdvel pela recepgdo do bem/servico;

d) Pagamento:. Apds o registo no sisfema da conformidade processual pelo
Agente de Conformidade (AGC) e da libertacdo da Quota Financeira pelo
Tesoure (condicionada a respectiva liguidagdo) observando a data de

pagamento acordada, deve ser emitida a correspondente Ordem de Pagamento

(OP).

ARTIGO 26 )
MEIOS DE PAGAMENTO DA DESPESA PUBLICA
O Sistema de Administragdo Financeira do Estado (SISTAFE) permite, através da
sua plataforma electrénica e-SISTAFE, realizar pagamentos aos credores do Estado
dentro e fora do pais, por infermédio do Banco de Mogambique que operacionaliza o
Sistema de Transferéncias Financeiras (STF), através da Conta Unica do Tesouro

(CUT), observando os procedimentos de execugdo orgamental, assim:
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a) Todos os drgdos e instituicdes do Estado, devem efectuar pagamentos
directos aos provedores de bens e servigos e emitir a respectiva Ordem de
Pagamento (OP);

b) Todas os drgdos e instituigdes do Estado, que dispdem de contas bancdrias no
Banco de Mogambique e nos Bancos Comerciais, devem efectuar pagamentos
de despesas através do Sistema de Transferéncias Financeiras (STF),
directamente das contas do sector para os domicilies bancérios dos
beneficidrios;

¢) Exceptuam-se do disposto da alinea anterior, os casos de pagamentos de
despesas de combustiveis e lubrificantes, bolsa de estudos no exterior,
subsidio de funeral, fransferéncias correntes a organismos infernacionais,
outras transferéncias ao exterior, fundo de maneio e outras autorizadas pelo

Ministério da Economia e Finangas.

ARTIGO 27
NOTA DE COMPROMISSO DE PAGAMENTO

1. Os sectores devem entregar a Nota de Compromisso de Pagamento do Estado, ao
fornecedor e prestador de servigos ao Estado, para que sirva de garantia de

pagamento pelo drgdo ou instituicdo do Estado contratante,

2. O documento indicado no ndmero anterior é emitido pelo AGC no sistema e-
SISTAFE, através da funcionalidade "Compromisso de Pagamento Pela Aquisigdo
de Bens ou Servicos" logo apds ao processe de cabimentagdo, sendo um
documento que formaliza a existéncia e reserva de dotagdo orgamental para uma
determinada despesa, devendo ser assinado pelo OD ou seu representante legal
"AGC" quando houver a delegagdo de competéncias para tal e expressar com

clareza o prazo de pagamento.

3. Fica estabelecido o prazo maximo de 10 dias Gteis para que se efectue o

pagamento, depois do fornecimento do bem ou prestagdo do servigo e a entrega
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da respectiva factura, prazo este que deve obrigatoriamente constar na "Nota de
compromisso de pagamento do Estado”. (Anexo C).

. Nos termos do artigo 120, do Decreto n® 5/2016, de 8 de Marco, o atraso no
pagamento da despesa ao fornecedor, implica no pagamento de juros de mora, nos
termos definidos no confrato.

. Deverd ser responsabilizado disciplinarmente, todo o gestor que por mera

negligéncia ndo cumprir com o prazo de pagamento definido para o efeito,

ARTIGO 28
REQUISICAO PARA PAGAMENTO COLECTIVO

A realizagdo de despesas pelas UGE poderd ser efectuada de forma colectiva
pela via directa. Este procedimento tem por finalidade efectuar o pagamento de
despesas rotineiras mensais, tais como bolseiros, folhas de saldrios de pessoal
contratado e afecto em projectos, consultorias, pensionistas e oufros. A
modalidade permite o pagamento para vdrios credores em um tnico PA, ou seja,
gerar vdrias Ordens de Pagamento (OP) a partir de um cabimento e de uma
liquidagdo;

. O recurso ao pagamento da despesa referido no nimero anterior deverd ser feito
mediante a abertura do respectivo tipo de PA " Requisigdo Para Pagamento
Colectivo” ou “Requisicdo Para Pagamento Colectivo - Pensdes”, cujas
particularidades se assemelham ao PPS " Requisigdo Para Pagamento de Pessoal -
Saldrios”;

. O Gestor do PA serd considerado como sendo o Credor para efeitos de
Cabimento, com vista a minimizar o ndmero de notas de cabimento e de
liquidagdes por PA,

. Este processo seréd executado em moeda nacional bem como na moeda estrangeira

desde que o pagamento seja para Credores no Pais;
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5. Deverd ser mantido um documento externo do tipo " folha de pagamento
colectivo” ou " folha de pagamento de pensdes”, conforme o caso, associade ao
Gestor do respectivo PA.

6. Para executar o processo de despesa descrito nos nimeros anteriores, as UGE
deverdo adoptar os seguintes procedimentos operacionais:

a) Abrir o PA para Pagamento Colectivo ou Pagamento Colectivo - Pensdes,
conforme se trate de Despesas Gerais ou Pensdes, respectivamente;
b) Estabelecer a tabela de Despesas para esse PA, ou seja:

e Escolher uma Unica Célula Or¢amental;

e Adicionar os Credores necessdrios, onde para cada um deles serg
necessdrio detalhar os CED e os Descontos (caso existam). Para
caso de credores pensionistas, e, sempre que se justificar poder-
se-d usar o ficheiro de carga de pensionistas;

e Seleccionar para cada Credor o Domicilio Bancdrio do mesmo para
o qual se pretende efectuar o pagamento.

c) No momento do pagamento, toda a validagdo de domicilio bancdrio serd
refeita para garantir que nada mudou duranfe o detalhamento da despesa
e no momento da efectivagdo do pagamento;

d) O AEO poderd escolher a opg¢do de replicagdo da tabela de despesa de um
antigo processo administrative de pagamento colectivo;

e) Uma vez replicada (COD, Credores, Valores Brutos, Valores de Descontos
e Domicilios) o usudrio poderd fazer os ajustes necessdrios como: incluir
hovo credor, remover credor, alterar valores e domicilios bancdrios;

f) Concluida a configuragdo e ajustamento da tabela de despesa, o AEO

deverd efectuar o cabimento:
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g) Realizar a liquidagdo, que como nos moldes do pagamento de saldrios, ja
viréd com toda a despesa detalhada e o AEO sé terd que confirmar e
efectuar transacdo.

h) Realizar a conformidade processual;

i) Realizar o pagamento do Credor, onde serd emitida uma OP por Credor.

ARTIGO 29
EXECUCAO DA DESPESA, NO AMBITO DO MODULO ADMINISTRACAC DO
PATRIMONIO DO ESTADO (MPE)

1. Para a correcta execucto das fases da despesa, no acto do concurso deve ser
cativada (reservada) inicialmente, a dotac8o orcamental correspondente a
despesas de bens, servigos e obras a ser executada no exercicio de 2021, fendo
como base os pregos de referéncia do mercado e, posteriormente, confirmada
com base no valor apurado no processe de Avaliagdo e Adjudicagdo.

2. Para o efeito, as unidades implementadoras devem observar o seguinte:

a) Os Bens e Servigos a contratar devem estar especificados no Catdlogo de
Bens e Servicos (CBS), antes de iniciar com o Procedimento de Contratagdo

(Concurso).

b) Nos casos em que os bens e servicos a contratar ndo estejam
especificados no CBS, a unidade deve solicitar no sistema (CBS - Gerenciar
Proposta de Item/Padrdo Descritivo ou MPE - Solicitar Criagdo de Item
(em criar requisi¢do de compra) a sua inclus@o & Direcgdo Nacional do
Patrimonio do Estado (DNPE), representada no caso pela Unidade Funcional

de Supervisdo das Aquisigoes (UFSA);

c) Os bens e servigos referidos na alinea anterior devem estar associados aos
respectivos CED de liquidagdo, ramos de actividade e pregos de referéncia

do mercado;
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d) Na falta dos pregos, a unidade deve proceder a pesquisa de pregos no
mercado e introduzir no sistema no momento da criagdo da Requisigdo de

Compra (RC) instrugdo do processo; e

e) Os fornecedores a adjudicar devem estar inscritos no Cadastro Unico de
empreiteiros de obras piblicas, Fornecedores de Bens e Prestadores de
Servigos (CEF) até & data da apresentacdo das respectivas propostas e,
devem actualizar os documentos que tenham caducado no acto da
assinatura do respectivo contrato.

3. Para os confratos anuais celebrados, cuja execugdo transita de exercicio, o
Cabimento efectuado serd no valor global da parcela correspondente ao exercicio
corrente "n", o limite de cabimento correspondente ao exercicio seguinte “n+1" é
libertado e, ndo vincula o Orcamento do exercicio "n+l", devendo o sector
assegurar a sua alocagdo no Orgamento para o ano "n+1";

4. Os Contratos que tiverem sidos assinados e que tenham sido cabimentados antes
da adopgdo do novo procedimento na unidade, devem observar o procedimento
anterior aoc MPE.

5. Durante o exercicio econdmico de 2021 serd dada continuidade & expansdo do
Médulo de Admnistragdo do Patriménio do Estado (MPE) para as Unidades
Orgdnicas dos Niveis Central e Provincial. Com vista a flexibilizar a execugéo da
despesa nas Unidades Orgdnicas integradas nas rotinas do MPE, foram
operacionalizados dois fluxos para a execucdo orcamental: (i) um que trata de
contratos celebrados antes da integragdo das unidades no MPE; e (ii) outro, para
tratar de novos contratos, gerados, celebrados e executados no contexto do
MPE, obedecendo os procedimentos referidos no presente artigo.

6. Os Processo no MPE, devem ser operacionalizados pelo Valor Global do contrato e
ou pelo saldo do confrato, nos casos de contratos executados fora do MPE e, ndo

havendo lugar a pagamento de despesa na base de Facturas.
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7. As Unidades Orgdnicas que previstas a serem integradas no MPE devem:
a) Verificar se os agentes econdmicos com os quais pretendem contratar
estdo inscritos no Cadastro Unico (CEF);
b) Caso ndo estejam inscritos no Cadastro Unico devem solicitar a respectiva
inscricdio & Direcgdo Nacional do Patriménio do Estado;
¢) No acto da celebracéio dos Contratos, devem solicitar a actualizagdo de
documentos que tenham caducado, enviar a cépia dos mesmos a Direcgdo
Nacional do Patriménio do Estado, para efeitos de actualizagdo no
sistemae
d) Verificar atempadamente se os bens e Servigos que prefendem contratar
constam do Catélogo (CBS), caso ndo constem, devem solicitar a respectiva
actualizacdo a Direcgdo Nacional do Patriménio do Estado (DNPE).
8. As solicitacbes de inscricdo e ou de actualizagdo da inscricdo no Cadastro de
Empreiteiros, Fornecedores de Bens e Prestadores de Servicos para contratar
com o Estado, poderdo ser atendidas no e-SISTAFE a partir dos Departamentos

do Patrimdnio dos Servicos Provinciais de Economia e Finangas (SPEF).

ARTIGO 30
PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS NO AMBITO DO MODULO DE ADMINISTRACAO
DO PATRIMONIO DO ESTADO

Para a operacionalizacdo de pagamentos usando o Mdédulo de Administragdo do
Patriménios do Estado, consta no anexo X, o Passo a Passo para o Processamento da
Despesa via MPE.

1. Agente de Contratagdes Pulblicas (ACP), deve aceder ao sistema e criar a
Requisi¢do de Compra (RC), antes do langamento do procedimento de contratagdo
tendo como base o Plano de Contratacdo (PLC), indicando o bem e/ou servigo a
contratar (que deverdo estar catalogados no CBS) devendo solicitar ao Sector de

AdministracBo e Financas/Planificaclo a indicagdo das respectiva(s) Célula(s)
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Orgamental (is)de Despesa (COD) que irdo suportar os bens ou servigos a

contratar.

. O valor a cativar deverd ser correspondente & despesa referente a parcela do

contrato a executar, ho correspondente exercicio econdmico.

. Criada a RC e, confirmada a informagdo orgamental (COD) pelo AEO, o Agente de
Conformidade (AGC) deverd confirmar/validar os dados e conceder a respectiva

conformidade.

. Apés a concessdo da conformidade pelo AGC, o sistema automaticamente ird

solicitar no MEX o cativo do valor estimado na dotacdo orcamental.

. Redlizado o cativo, 0 ACP estd em condigdes de iniciar o procedimento de
contratagdo, registando no sistema fodos os dados requeridos para o efeito,
nomeadamente Datas previstas para o langamento e abertura, modalidade e
aplicabilidade, e o sistema ird atribuir de forma automdtica o niimero do processo
com a composigdo "Cdédigo da Institui¢do/Modalidade de Contratacdo/Ndmero
(sequéncia numérica)/Ano de Realizagio da Contratacdio”. Depois da criagdo do
processo, deve ainda o ACP associar ao processo as RC para o efeito criadas e que
estejam jd cativadas pelo valor estimado, devendo o AGC confirmar/validar os

dados e conceder a conformidade, como condigdo para se ir ao mercado.

. A accgdo do niimero anferior, deverd correr em simultdneo com o processo fisico
de contratagdo - as datas de langamento, abertura das popostas, a hora de

ebertura deve ser a mesma do sistema MPE.

. Terminado o procedimento de contratacdo, o ACP deverd aceder ao sistema, e
finalizar a RC, informando os dados de adjudicagéo (fornecedor/moeda/data
prevista para a enfrega do bem ou servico/data prevista para pagamento),

podendo nesta fase proceder caso necessdrio, o ajuste do valor estimado na(s)
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respectiva(s) COD, devendo o AGC confirmar/validar os dados e conceder a

conformidade.

8. Apds a finalizagdo da RC com a conformidade concedida pelo AGC, o sistema deve
automaticamente solicitar o cativo do valor final na dotacdo orgamental, devendo
o ACP de sequida criar um contrato no sistema, informando a(s) RC, o fornecedor
adjudicado e o Ordenador e Requisitante da despesa, para efeitos de abertura

automdtica do Processo Administrativo no MEX e respectiva inscricdo do RNRF.

9. Redlizado o procedimento descrito no nlmero anferior, o AGC deverd
confirmar/validar os dados do contrato criade e conceder a conformidade,
momento em que o sistema (MPE) solicite a0 MEX a abertura automdtica do PA
realizando sucessiva e automaticamente o Registo de Necessidades de Recursos
Financeiros (RNRF), Limite de Cabimento e o respectivo Cabimento, com base nos

dados informados no procedimento indicado no ponto 5.

10. Ressalve-se que o cabimento é feito pelo valor total da parcela a ser executada
no exercicio corrente. A parcela indicada para pagamenio em data
correspondente ao exercicio seguinfe, serd anulada e devolvida & dotagdo

disponivel Liquida (DDL).

11, Apds a emissdo da Nota de Cabimentagdo, o confrato poderd ser assinado,
devendo o ACP informar no sistema a data de assinatura e de seguida, tramitar-
se o processo ao Tribunal Administrativo (TA) para efeitos de fiscalizagdo
(prévia/sucessiva) e o respectivo processo deve ser acompanhado pelo
comprovativo de cabimentoexiraido do sistema, condigdo para que o TA possa

ajuizar o contrato.

12. O ordenador de despesa sé poderd assinar o confrato devidamente enumerado

hos termos do nimero 5 do presente artigo, e verificada a sua finalizagdio no

MPE.
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13.0 Visto deve ser condi¢do para que a Comissdo de Recepgdo de Bens (CRB),
proceda a confirmagdo dos bens, servicos e obras recebidos/prestados para
efeitos de liquidagdo da respectiva despesa. Contudo, para o caso de Visto
Sucessivo e ou dispensa de visto no dmbito de Urgente Conveniéncia de Servigo
(art. 74 da Lei n.°14/2014, de 14 de Agosto), deve igualmente a CRB proceder a

confirmagdo para efeitos de liquidagdo.

14. O documento externo, serd emitido de forma automdtica pelo sistema, com base
nos dados informados no nimero anterior, momento em que o AEQ, emite a Nota
de Liguidaglo (LD), atendendo (caso concorde), ou rejeitando caso constate
alguma irregularidade e nesta situacdo, providenciar a devida correc¢do, devendo
0 AGC conceder a conformidade processual para efeitos de emissdo da Ordem de
Pagamento.

15.0 Agente de Execugdo Orgamental fem a responsabilidade de confirmar as CDD,
liquidar a despesa, excluindo a necessidade da criagdo do Documento Externo
(factura).

16. Apés a liguidagdo o AEO deverd emitir a Ordem de Pagamento {OP), tendo como

base 0 NIB e demais dados indicados na fase da Liquidagdo da Despesa.

17. A incorporagdo dos bens sujeitos a inventariagdo, ocorre de forma automdtica no
sistema, logo apés a emissdo da conformidade processual da liquidagdo, ficando os
respectivos bens, disponiveis para indicagdo de dados adicionais (detalhamento)
pelo Agente de Patriménio (AP), nomeadamente localizacdo, utilizagdo e demais
dados técnicos relevantes, devendo o AGC confirmar os dados e conceder a
respectiva conformidade. O acto de defalhamento deve ser antecedido pela
criagdo de Células e Compartimentos no MPE, usando para o efeito os fluxos
“Gerir Células"; "Gerir Compartimentos”, e “Gerir Responsabilidade” do menu

"Células e Compartimentos”, disponivel em "Gestdo Patrimonial”.
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18. A Unidade deverd cancelar as requisicbes de compras cativadas pelo valor
estimado sempre que por alguma razdo o procedimento de confratgdo ndo

prosseguir e ou em caso de falha da indicagdo da COD.

_ ARTIGO 31
INFORMACAO RELATIVA A CONTRATAC:QO PUBLICA NO CABIMENTO e
LIQUIDACAO

1. No acto de emissdio da Nota de Cabimento da Despesa relativa a empreitada de
obras publicas, fornecimento de bens e prestacdo de servigos, deverdo ser
introduzidas informagdes sobre Regimes Juridicos, Modalidades de Contratagdo,
informagdo sobre a natureza do visto do Tribunal Administrativo (TA) e o nimero
do contrato, previstos no Regulamento aprovado pelo Decreto n.° 5/2016, de 8 de
Marco;

2. As informagdes referidas no nimero anterior deverdo ser preenchidas pelo AEO,
caso o pagamento seja feito pela via directa, e quando a despesa se referir aos
CED 12XXXX (Bens e Servigos), 170003 (Visitas de governantes e
representantes estrangeiros), 2IXXXX (Bens de Capital) ou 24XXXX (Demais
despesas de capital).

3. Excepcionalmente, e, para a(s) Unidade(s) que estiver(em) executando a Despesa
por intermédio do MPE, o registo de informagBes sobre Regimes Juridicos,
Modalidades de Contratacdo, Nimeros de Processo e Contrato, referidos no
nimero 1 do presente artigo, seré feito aquando da instrugdo pelo Agente de
Contratacdo Publica (ACP) do Procedimento de Contratagdo (Concurso) e Geragdo
do respectivo Contrato de forma automdtica;

4. Qs Contratos decorrentes de processos instaurados a partir do MPE, sé devem
ser remetidos & fiscalizacdo (prévia ou sucessiva/anotagdo) do Tribunal

Administrativo (TA) depois que fenham sido cabimentados e deverdo ser
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acompanhados de respectivos Comprovativos de Cabimento a ser impressos no
MPE. e

. O pagamento da despesa executada no ambito do MPE, é condicionada &
liquidaglio mediante a inclusdo da factura definitiva e registo do estado de
conformidade “Conformidade Sem Restrigdo”, excepto nos casos em que se fenha
accionado o pagamento adiantado do valor ao fornecedor (registo de garantia de

igual valor).

ARTIGO 32
PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS DAS FUNCIONALIDADES DE "LISTA DE
VERIFICACAO DAS CONFORMIDADES"

_ As funcionalidades referentes a “lista de verificacdo das conformidades”, visam
melhorar o confrolo dos processos de execugdo das despesas pelo AGC, e
permitir o registo das informagbes referentes aos regimes e modalidades de
contratacdes piiblicas na fase da cabimentacdo das despesas realizadas por via
directa.
. Para a execucdo da funcionalidade no Sistema, com vista a confirmagde das
conformidades de processos de realizacdio de despesas, o AGC deve observar os
seguintes procedimentos operacionais:

a) Seleccionar o tipo de conformidade a verificar (conformidade processual

0

ou conformidade documental), o tipo de solicitagdo " Conformidade
Processual de Processo Administrativo” ou " Conformidade Processual de
Solicitacdo Externa” nimero do processo administrativo ou ndmero do
contrato, e"préximo écran”, o sistema apresentard para o AGC a lista de
itens sujeitos de verificagdo para efeitos de confirmagdo da respectiva
conformidade;

b) Seleccionar obrigatoriamente um ou mais ifens da lista apresentada, e

seguidamente teclar "préximo Ecran”;
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c) Registar a conformidade aplicdvel; e
d) Conferir as informacgdes e teclar "executar transaccdo’™.
ARTIGO 33

PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS DAS FUNCIONALIDADES DE "REGIMES E
MODALIDADES DE CONTRATACOES PUBLICAS"

1. Para o registo das informagdes referentes ds contratagoes pulblicas na nofa de
cabimentacdo (NC), o Agente de Execugdo Orcamental (AEQ) deve observar os
seguintes procedimentos operacionais:

a) Apés a selecgdo da Célula Orgamental (CO), informar o valor a cabimentar
e seleccionar o credor e ao clicar "proximo écran” o sistema apresentard
uma tabela de "opg¢des aplicdveis a associar ao Documento”, de acordo com
a CO seleccionada;

b) Seleccionar a opgdo aplicdvel de acordo com o regime e modalidade de
contratacdo correspondentes a despesa em execugdo;

¢) Caso a opgdo aplicdvel seleccionada seja do regime especial de contratagdo
publica, deverd informar adicionalmente o nome do estado ou do organismo
internacional e o despacho do Ministro da Economia e Finangas (MEF);

d) No campo reservado ao visto do TA, seleccionar a op¢do do tipo de visto do
TA, podendo ser e clicar “prdxima écran”; e

e) No Campo reservado aos nimeros de contrato e processo de contratagdo
piblica deve-se informar obrigatoriamente os respectivos nimeros, cujas
regras se encontram definidas no artigo 69 da presente circular.

f)} Confirmar os dados e clicar "executar transacgdo”.

2. A cabimentagdo adicional ndo modifica as informagdes de contratagdo inseridas

aquando da cabimentagdo inicial,
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ARTIGO 34
PROIBICAO DE PAGAMENTO ANTENCIPADO NO FORNECIMENTO DE BENS OU
PRESTACAO DE SERVICOS

1. Nos termos do artigo 43 da Lei n® 14/2020, de 23 de Dezembro, conjugado com
o n® 4, artigo 112 do Decreto n° 5/2016, de 8 de Marco, é veredado o pagamento
antecipado de qualquer servigo ou fornecimento de bens sem a correspondente
contraprestagdo, excepto mediante apresentagdo de garantia para pagamento do
valor adiantado, nos termos do artigo 104 do Decreto acima mencionado.

2. O valor da garantia para pagamento do valor adiantado, deve ser igual ao valor a
ser pago pela entidade contratante & contratada.

3. A garantia pode ser dispensada na contratagdo de Empreitada de Obras Piblicas,
Fornecimento de Bens e Prestagdo de Servigos de Pequena Dimensdo, permitindo

o pagamento até ao limite de 30% (trinta por cento) do valor do Contrato.

ARTIGO 35
APRESENTACAO DE FACTURAS OU DOCUMENTOS DE COBRANCA PARA
EFEITOS DE PAGAMENTOS

1. Conforme estabelece o artigo 6 do Diploma Ministerial n® 91/2015, de 18 de
Setembro, a factura ou qualquer documento de cobranga apresentado por um
beneficidrio de pagamentos deve ser acompanhado de uma Nota de envio,
mencionando o nimero da respectiva factura ou documento equivalente, o valor e
o NIB do emitente a ser utilizado para efeitos de pagamento, caso a factura ndo
tenha a indicagdo do NIB.

2. O domicilio bancario constante da OP deve estar obrigatoriamente registado no e-
SISTAFE na condigdo de "activo com conformidade sem restricdo”, associado ao
NUIT do beneficidric do pagamento, e deve estar de acordo com o discriminado

na Nota de envio da factura ou do documento de cobranga.
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ARTIGO 36
INFORMACAO AOS BENEFICIARIOS EXTERNOS DOS PAGAMENTOS EFECTUADOS
PELO e-SISTAFE

As UGE devem dar conhecimento imediato, aos beneficidrios externos, de todas as
OP com o status "processadas com sucesso e confirmadas pelo banco referentes aos
pagamentos de despesas realizades pela via directa, conforme procedimentos que
constam do Anexo D.

ARTIGO 37
LIQUIDACAO VIA DIRECTA - CONTROLO DE CLASSIFICADOR ECONOMICO DE
DESPESA VERSUS TIPO DE DOCUMENTGO EXTERNO

1. Para efeitos de inclusdo de documentos externos no Processo Administrativo (PA)
deverd ser feita a verificacdo do Tipo do Documento Externo com os CED das
COD a Liquidar.

2. Cada tipo de Documento Externo, sé pode ser utilizado na Liquidagdo de um
determinado tipo de CED de acordo com os Anexos E_e E1.

3. A lista de associa¢des entre tipos de Documentos Externos e os respectivos CED
referidos no Anexe E poderd ser alterada sempre que for necessdrio.
Recomenda-se que o utilizador consulte o Relatério de Associagdo de CED e
Documentos Externos disponivel no ambiente do e-SISTAFE, menu principal,

transaccdo "Consultas e Relatorios”.

ARTIGO 38
PROCEDIMENTOS E PRAZOS ESPECIFICOS PARA PAGAMENTO DA FOLHA DE
SALARIOS, PENSOES E OUTRAS DESPESAS CORRENTES

1. O registo de pagamento de abonos correspondente a retroactivos salariais deve
ser efectuado nos seguintes CED:

o

cep | DESIGNAGAO | TIPO DERETROACTIVO

161001 Retroactivos salariais de exercicios | Abonos salariais de pessecal civil referente a
anteriores para pessoal civil. exercicios anteriores,

161003 Retroactivos salariais de exercicios | Abonos salariais de pessoal militar referentes a
anteriores para pessoal militar exercicios anferiores,
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Remuneragdo concedida ao pessoal civil que
Desempenha trabalhos especificos,
transitoriamente em situagbes especiais, ou fora
do hordrio normal de servigo (senhas de presengas,
horas extraordindrias. subsidio de férias, etc.)

Remuneragde extraordindrias de pessoal civil

referentes a exercicios anteriores,

Abono de 100% do vencimente correspondente a
carreira, concedido a pessoal civil que tenha obtido
avaliagdo de desempenho de muito bom, devendo
ser pago em Dezembro do ano a que se refere a
avaliagdo de desempenho (art, 60 do Decreto
n°62/2009, de 8 de Setembro).

Abono concedido aos professores por leccionar a
2% turma.

111108 Ramuner‘c-lg-oes extraordindrias para
pessoal civil;

161002 Remurjeragoes . extraordindrias . _de
exercicios anferiores para pessoal civil

11113 B-orfnus de rendibilidade para pessoal
civil

111116 [ Remuneragdes extraordindrias da
segunda turma

1111117 § Remuneragdes exiraordindrias para
pessoal docente

Remuneragdo por horas extraordindrias concedida
ao pessoal docente.

2. O registo de pagamento de abonos correspondente a retroactivos de pensdes,

obedece as normas estabelecidas no Regulamento de Previdéncia Social dos

Funciondrios e Agentes do Estado, aprovado pelo Decreto n® 27/2010, de 12 de

Agosto e, deve ser efectuado nos seguintes CED:

' -CE_D : DESIGNACAD TIPO DE RETROACTIVO
. - . Pensdes civis referentes a exercicios
Retroactivos de pensfes civis de . .
163001 . . anteriores, segundo o regime de
exercicios anteriores .
COMPromissos
, o . Penstes militares referentes a exercicios
Refroactivos de pensdes militares de . )
163002 .. ! anteriores, segundo 0 regime de
exercicios anferiores .
compromissos,

3. O registo de subsidio de combustivel, manutengdo e reparacdo de viaturas de

afectagdo individual, subsidios para despesas de telefones celulares, subsidio de

infcio de fungdes para pessoal civil e militar, transferéncias & comunidade e

indemnizagdes deve ser efectuado nos seguintes CED:
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Subsidio de combustivel e | Abono de cardcter permanente concedido a pessoal
112106 | manutengdo de viatura para| civil que seja titular de certos cargos para a aquisigdo
pessoal civil. de combustivel e para a manutencdo de viaturas.

Subsidic de tfelefone celular

112109 | para pessoal civil Abono concedido a pessoal civil para pagamento de

despesas referentes ao uso de telefones celulares.

Subsidio de inicio de fungdes | Abono concedido aos funciondrios e agentes do
112110 | para pessoal civil Estado que exergam cargos de direcgdo, chefia e
confianga (Decreto nr 75/2017, de 27 de Dezembro)

Subsidio de inicio de fungdes | Abono concedido aos funciondrios e agentes do
112210 | para pessoal militar Estado que exercam cargos de direcgdo, chefia e
confianga (Decreto nr 75/2017, de 27 de Dezembro)

Transferéncias efectuadas ds comunidades locais, em
Transferéncias a comunidade | complemento de receitas préprias, para a cobertura
local das despesas correntes inerentes ao desempenho da
sua actividade.

143407

Ressarcimento devido pelo Estado em fungdo de

170004 | Indemnizagfes administrativas - . .
decisdo administrativa,

Ressarcimento devido pelo Estado em fungdo de

170005 } Indemnizagdes judiciais decistio judicial,

As despesas salariais dos ex-dirigentes superiores do Estado deverdo ser registadas

na rubrica 143403 - Subsidios e demais despesas de dirigentes cessantes.

B, A ftransferéncia dos recursos referentes a saldrios deve ser efectuada
obedecendo os seguintes prazos:

Até ao dia 06 do més em curso Geragdo da Folha de Saldrios e Carregamento no MEX
Até ao dia 07 do més em curso Requisi¢do de Recursos Financeiros
Até ao dia 10 do més em curso Cabimentagdo e Liquidagdo

Concesstie da quota financeira e Agendamento de

Até ao dia 15 do més em curso
Pagamento

Crédito do pagamento de saldrios nas contas bancdrias

Até ao dia 27 do més em curso T
dos beneficidarios

Obs. Caso o prazo coincida com um sdbado, domingo ou feriado, a actividade transita
automaticamente para o primeiro dia Gtil que se seguir.
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6. Para processamento e pagamento de saldrios, devem ainda ser observados os
procedimentos e prazos estabelecidos no Diploma Ministerial n® 210/2014, de 9
de Dezembro.

7. A transferéncia dos recursos referentes a pensdes deve ser efectuada de
acordo com os seguintes prazos:

Transferéncia dos recursos para as contas de pagamento
Até ao dia 20 do m8s em curso | de pensdes das UGB (Direc¢dio Nacional de Previdéncia
Social - DNPS/DPEF).

Até ao dia 26 do més em curso | Crédito do pagamento de pensdes nas contas bancdrias
dos beneficidrios.

Obs. Caso o prazo coincida com um sdbado, domingo ou feriado, a actividade transita
automaticamente para o primeiro dia 4til que se seguir.

ARTIGO 39

PROCESSAMENTO DE SALARIOS e REMUNERACOES, INCLUINDO 0S SUBSiDIOS
PARA OS DIRIGENTES SUPERIORES DO ESTADO E TITULARES DE CARGOS
GOVERNATIVOS

1. O sadlério relativo aos Dirigentes Superiores do Estado e titulares de cargos
governativos, deverd ser processado e pago no orgdo ou institui¢do onde o mesmo
presta a actividade em sub-folha separada.

2. O pagamento referido no nidmero anterior, deverd ocorrer até ao dia 20 de cada
més, sem prejuizo de eventusis datas festivas em que o prazo poderd ser
reduzido.

3. O pagamento dos subsidios de representagdo, felefone fixo, dgua e luz e
empregados domésticos que os mesmos tém direito, deve ser feito observando o

prazo definido para o pagamento de salarios.
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ARTIGO 40
CLASSIFICADORES ECONGMICOS DE DESPESA QUE SUPORTAM DESCONTOS

1. Para apropriag@o de descontos no momento da liquidagdo da despesa, devem ser
observados os detalhes operacionais e a relacdo completa dos CED que suportam
os descontos discriminados no Anexo F.

2. Os PA de requisicdo de despesas gerais, passam igualmente a detalhar os

descontos ndo obrigatdrios.

ARTIGO 41
PAGAMENTO DE SALARIOS RESULTANTES DE ACTOS E CONTRATOS SUJEITOS
AO VISTO DO TRIBUNAL ADMINISTRATIVO

Nos termos do n° 1 do artigo 74 da Lei 8/2015, de 6 de QOutubro, os actos e
contratos administrativos submetidos a fiscalizagdo prévia do Tribunal
Administrativo, serdo visados dentro de 45 (Quarenta e Cinco) dias, pelo que, o
pagamento do saldrio dai resultante, deve ser efectuado dentro do més ou o seguinte

ao da data do Visto.

ARTIGO 42
PAGAMENTO DE SALARIOS E REMUNERACOES PELA VERBA DE EXERCICIOS
FINDOS

1. As despesas de salérios e remuneracdes respeitantes a exercicios findos
consistem nas despesas reconhecidas no exercicio em curso, porém, pertencentes
a exercicios anteriores, segundo o regime de compromissos, sem que tenham

neles sido liquidadas. Estas despesas devem ser contabilizadas nos seguintes

CED:

v 161001 - Retroactivos salariais de exercicios anteriores para pessoal civil;

v 161002 - Remuneragdes extraordindrias de exercicios anteriores para pessoal
civil;

v 161003 - Retroactivos salariais de exercicios anteriores para pessoal militar;
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. As importdncias ndo pagas no exercicio anterior, serdo pagas no exercicio
corrente, mediante requerimento do interessado, devendo no pedido, constar o

motivo de ndo pagamento dentro do respectivo exercicio econémico.

. As importdncias em divida, caducam no fim do exercicio seguinte, podendo ser

abonadas nos casos em que o motivo de ndo pagamento seja imputavel ao Estado.

. Deverd ser responsabilizado o funciondrio ou agente do Estado encarregue do
processamento de saldrios, que por mera negligéncia ndo tenha efectuado o
pagamento de saldrios ou diferencas, dentro do respectivo exercicio, nos termos
da Responsabilidade Disciplinar prevista no artigo 78 e seguintes do Estatuto

Geral dos Funciondrios e Agentes do Estado.

ARTIGO 43
PROCEDIMENTOS, RESPONSAVELS E PRAZOS PARA PROCESSAMENTO DOS
DESCONTOS DA FOLHA DE PAGAMENTO

. Os descontos relativos a folha de pagamento devem ser processados de acordo

com os procedimentos discriminados no quadro constante do Anexo G.

. A DNCP e as DPEF, na qualidade de UT do Subsistema da Contabilidade Pdblica
(SCP), devem exercer permanente fiscalizagdo visando assegurar o cumprimento

dos prazos e procedimentos descritos neste artigo.

ARTIGO 44
SUSPENSAO DE DESCONTOS PARA COMPENSACAO DE APOSENTACAO

. Conforme estabelece o artigo 153 do EGFAE, os funciondrios sdo obrigados a
descontar para a pensdo de aposentagdo sete por cento sobre o vencimento que
competir & categoria ou fungdio que exergam, acrescido do bénus, se a ele houver
lugar.,

. A partir do Més seguinte daquele em que o funciondrio completou 35 (frinta e

cinco) anos de servigo efectivo, deixa de ser devido o desconto referido no
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ndmero anterior e os respectivos servigos devem emitir declaragdo comprovativa
do facto, para efeitos de aposentagdo.

3. Os descontos referidos no nimero anterior, devem ser suspensos na folha de
saldrios pelo Agente do e-CAF sectorial de 21 a 30 de cada més, conforme

definido no roteiro de processamento e pagamento de saldrios.

ARTIGO 45
ASSOCIACAO TIPO DE ABONO v CED NO PAGAMENTO DE SALARIOS E
REMUNERACOES

1. A inclus@io de abonos néo permanentes no processamento da folha de saldrio deve
ser efectuada tendo em conta a existéncia de dotagdo no respective CED;

2. Deverd ser observado a associagdio de abonos ndo permanentes ao CED, conforme

o quadro abaixo, cujo detalhe consta do Anexo H:

Despesas .
106 Vencimento exercicios findos 161001 Rectroactivos salariais de
exercicios anteriores para pessoal
civil
107 Outros abonos exercicios findos 161001 Retroactivos salariais de exercicios
anteriores para pessoal civil
124 Bonus de rendibilidade 111113 Bénus de rendibilidade para pessoal
civil
127 Outros abonos ndo permanentes ~ Rectroactivos saldriais de
execicios findos 161001 egs_ar'cicios anteriores para pessoal
civil
140 Diferenca de Segundo turnc de Remuneragdes extraordindria da
Exercicio corrente 111116 2°turma-Educacdo
Diferenca de Horas extraordinarias 111117 Remuneragdes extraordindrias para
142 de exercicio corrente para pessoal pessoal Docente
administrativo
146 Subsidio de adaptagdo 111118 Subsidio de Adaptacdo
Diferenca de horas extraordinarias o L
de exercicio corrente para pessoal Remunerc.lg-o es extraordindrias para
148 civil 111108 pessoal civil
149 Horas extraordinaria de exercicios Remuneragdes extraordindrias para
anteriores 111108 pessoal civil
150 Horas exfraordinarias 111108 Remuneragdes extraordindrias para
pessoal civil
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156 Horas extraordinarias para 111117 Remuneracdes extroordindrias
docentes para pessoal Docente

157 Horas extraordinarias de exercicios 161001 Retroactivos salariais de exercicios
anteriores para docentes anteriores para pessoal civil

161 Retroactivos salariais do Exercicio Subsidios e demais despesas de
corrente para os dirigentes 143403 Dirigentes Cessantes
cessantes

ARTIGO 46

REALIZACAO DA PROVA DE VIDA

Nos termos do n® 3 do artigo 2 do Diploma Ministerial n® 80/2015, de 5 de
Junho, que aprova o Regulamento da Prova de Vida dos Funciondrios e Agentes do
Estado (FAE), cada FAE, deve prestar anualmente a Prova de Vida durante o més
do seu aniversario.

. A Prova de Vida serd realizada a nivel Central, no Ministério da Administracdo
Estatal e Funcdo Piblica e nos restantes niveis, nas Secretarias Provinciais e
Distritais, conforme o caso.

. O FAE que ndo realizar a Prova de Vida nho més indicado, terd a sua remuneragéo
suspensa, até a data da realizacdo da mesma, sem prejuizo da aplicagdo de outras
medidas determinadas em processo disciplinar, conforme estabelece o artigo 7
do Diploma supra citado.

. O saldrio ndo pago por motivo de falta de prestaco de prova de vida, serd
processado na sub-folha de saldrio de forma automdtica, no més seguinte ao da

regularizagdo, com recurso ao cédigo 702 ~ Retroactivo de Prova de Vida.

ARTIGO 47
PAGAMENTO DE AJUDAS DE CUSTO
PARA VIAGEM EM MISSAO DE SERVICO NO EXTERIOR

Quando legalmente autorizado e devidamente dotado de acordo com o n.° 2 do artigo

9 da presente Circular, o pagamento de ajudas de custo a funciondrios para viagem

em missdo de servigo no exterior deve ser efectuado mediante a concessdo de
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Adiantamento de Fundos (AFU), em meticais, direccionado & conta bancdria do

Sector no Banco de Mogambique (BM) para posterior aquisi¢do de divisas.

ARTIGO 48
UTILIZACAO DAS VIAS DIRECTA E INDIRECTA

1. A realizagdo de despesas pelas UGE dos Sectores deve ser efectuada
obrigatoriamente pela via directa.

2. As necessidades de descentralizaglo de recursos devem ser atendidas pela via
orcamental (redistribuicdo de dotacdes orcamentais enfre UGB, nos termos
definidos no n° 2 do artigo 52 do Titulo 1 do MAF) e ndo pela via financeira
(concesstio de AFU), excepto no caso de drgdos e institui¢gdes do Estado com
autonomia administrativa e que ndo disponham de delegagdes provinciais.

3. A despesa cuja a natureza é pré-pago deve igualmente ser paga por via directa no
respectivo CED, utilizando como documento externo “Informagdo/Proposta-Pré
Pagamento”.

4. Poderdo ainda ser concedidos excepcionalmente AFU que tenham por fim atender
as seguintes despesas:

a) UGB que ndo possa ser integrada ao e-SISTAFE ou apoiada por UGE
Especial criada com esta finalidade especifica;

b) UGB Subordinada;

c) Ajudas de custo fora do Pais para pessoal civil (CED 112102):

d) Ajudas de custo fora do Pais para pessoal militar (CED112202);

e) Combustiveis e lubrificantes (CED 121001);

f) Transferéncias correntes & Administragdes Piblicas (CED 141000).

g) Subsidio de Alimentos (CED 143301), no que se refere aos pagamentos
efectuados aos beneficidrios;

h) Outras despesas com assisténcia social (CED 143399)

i) Bolsas de estudo no exterior (CED 143402);
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j) Subsidio de funeral (CED 143406);

k) Transferéncias correntes & organismos internacionais gerais (CED 144001);

) Transferéncias & organismos infernacionais sectoriais (CED 144002);

m) Transferéncias de Capital ao Exterior ( CED 224002);

n) Outras transferéncias correntes ao exterior (CED 144099);

o) Actividades cujos pagamentos sejam realizados para fornecedores fora do
Pais, ndo pagos por intermédio da CUT-ME;

p) Fundo de Maneio (para execucdo das despesas de pequena monia e que
requeiram pagamento em numerdrio, com as quais, em cardcter excepcional,
se dispensa o cumprimento do normal processo de realizagdo de despesas).

5. Em relacdo & excepgdo descrita na alinea o) do ndmero anterior, devem ser
adoptadas as seguintes providéncias:
_a) Comprovagdo, mediante despacho da autoridade requisitante, da
inviabilidade técnico-operacional para a utilizagto da via directa; e

b) Abertura de PA especifico.

ARTIGO 49
SUBSIDIOS DE FUNERAL E POR MORTE

1. Para garantir a flexibilizagdo do processo de pagamento do subsidio de funeral, as
UGB deverdo observar o sequinte:
a) O subsidio de funeral foi fixade em 10.000.00Mt (dez mil mefticais),
conforme o Diploma Ministerial n.° 85/2018, de 20 de Setembro.
b) O subsidio de funeral deve ser processado dentro de 48h, apés a
solicitacdo, ndo estando condicionado a apresentagdo da Certiddo de
Obito, documento que deverd ser exigido para efeitos de prestacdo de
contas dentro dos prazos estabelecidos.
¢) O pagamento do subsidio de funeral pode ser efectuado no e-SISTAFE,

excepcionalmente por Adiantamento de Fundos a UGB.

579)/



. O Subsidio por Morte, correspondente a 6 meses de remuneracSes préprias do
cargo ou fungdo que o funciondrio exercia no momento do falecimento, para além
do vencimento por inteiro do més em que ocorreu o ébito, e deve ser classificado
e pago nos seguintes CED:

a) 143103 - Subsidio por morte para civis; e

b) 143203 - Subsidio por morte para militares.

ARTIGO 50
DESPESAS DOS DISTRITOS

. No dambito dos trabalhos da Reforma do SISTAFE, o Conselho de Ministros
aprovou o Decreto n® 53/2013, de 7 de Outubro, que altera a epigrafe do
Capitulo IT e o artigo 4 do Estatuto Orgdnico do Governo Distrital, aprovado pelo
Decreto n® 6/2006, de 12 de Abril. Assim, desde o més de Janeiro de 2014, os
Servigos Distritais foram transformados em UGB, passando a ser detentoras das
respectivas tabelas orgamentais para despesas de funcionamento e investimento.
. A Secretaria Distrital execufa as despesas de funcionamento para sua prépria
manutengdo bem como outras despesas de investimento referente a promogdo do
desenvolvimento local e a reabilitagdo de infra-esiruturas socio-econdmicas
distritais.

. Enquanto ndo forem criadas as condices para identificacdo e formacgdo de
funciondrios das UGE dos Servigos Distritais para exercer as actividades de
agentes do e-SISTAFE, as despesas desses servigos devem ser executadas pelos
agentes da UGE da Secretdria Distrital mediante solicitagdo dos respectivos
Servicos Distritais.

. Na sequéncia da alteragtio do Codigo orgdnico referente aos hospitais Distritais e
Rurais bem como as Instituicdes de ensino, os mesmos passam a Subordinar-se

aos correspondentes Servigos Distritais, devendo, os sectores abrangidos por
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esta alteragdo, procederem a& actuclizagdo dos respectivos gestores e
Ordenadores de Despesas.

. As UGB correspondentes aos Servigos Distritais localizados nos distritos que
ainda ndo disponham do e-SISTAFE, continuardo a ser apoiadas pela UGE-
Especial da DPEF. Assim, as requisi¢cdes de fundos para o pagamento de despesas,
bem como as presta¢des de contas, passam a ser efectuadas pelo respectivo
Servico Distrital.

. No caso de investimento, os recursos devem ser aplicados de acordo com as
orientagdes especificas constantes do Anexo I, tendo em conta as prioridades
para reabilitagdes de infra-estruturas socio-economicos distritais de pequena

dimensdo, que devem correr a conta dos CED” s para os quais foram programados,

ARTIGO 51
TRANSFERENCIA AS COMUNIDADES

A receita consignada ds comunidades no dmbito da actividade mineira e
petrolifera, nos termos do artigo 20 da Lei n.° 20/2014 e do artigo 48 da Lei n.°
21/2014, ambas de 18 de Agosto, devem ser usadas para programas que se
destinem ao desenvolvimento das comunidades das dreas onde se localizam os

respectivos projectos.

. Na execucdo dos recursos indicados no nimero anterior, deve se obedecer o
estabelecido na Circular n® 01/MPD-MF/2013, sobre os critérios a observar na
implementacdo de projectos financiados por Recursos de Exploragdes Mineiras e
Petroliferas Canalizadas as Comunidades.

. A responsabilidade pela gestdo destes recursos é da Secretaria Distrital, que
deverd assegurar a participagdo dos Conselhos Consultivos de Localidade e das
comunidades na selec¢do dos projectos a financiar.,

. A disponibilizagdo de recursos para estes projectos serd feita de acordo com as

regras de execugdo da despesa, devendo assegurar-se uma correcta gestdo e
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aplicagdo em projectos, visando o desenvolvimento sdcio-econdmico das
comunidades,

B. As transferéncias dos fundos, dispensam a apresenta¢do de requisigto de fundos,
devendo ser transferidos na totalidade até 31 de Dezembro de 2021

ARTIGO 52
TRANSFERENCIAS AS AUTARQUIAS

1. Para a execugdo das despesas das autarquias, as SPEF ficam com a
responsabilidade de efectuar as transferéncias do Fundo de Compensagdo
Autdrquica (FCA) e Fundo de Investimento de Iniciativa Autdrquica (FIIA)
trimestralmente, na primeira quinzena.

2. As transferéncias referidas no nimero anterior, dispensam a apresentagdo de
requisigdo de fundos, devendo ser transferidos na totalidade até 15 de Outubro
de 2021, ndo devendo as respectivas rubricas apresentar a 31 de Dezembro de

2021, saldos a executar.

ARTIGO 53
ORGAOS E INSTITUICOES DO ESTADO QUE NAO POSSUEM TABELA DE DESPESA

1. As despesas dos drgdos e instituicdes do Estado que ndo possuem fabela de
despesa e dentre outras encontram-se as Escolas Pudblicas, os Centros de Salide e
os Hospitais Rurais, poderdo ser executadas por intermédio da UGE do sector a
ele subordinado e por Adiantamento de Fundos & UGB, como orgénica
subordinada.

2. As orgdnicas subordinadas referidas no nimero anterior, sé podem receber AFU
nos casos em que se encontre em niveis territoriais diferentes, estando vedado
pagamento por AFU, que ndo sejam para atender as despesas do drgdo ou
institui¢do subordinada em causa.

3. Cada orgdnica subordinada, fem conta bancdria e gestores (assinantes) préprios,

abertas em nome da prépria unidade.
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4. A solicitagdo de cadastramento de novas orgdnicas subordinadas, devidamente
Justificada, deve ser encaminhada @ DNCP, por intermédio do Departamento de
Normalizagdo e Apoio ao Utilizador do e-SISTAFE (DNAUE), no caso das
Provincias, é necessdrio que o pedido seja acompanhado do parecer da SPEF
correspondente.

5. Para efeitos de cadastro de unidades quer sejam subordinadas ou ndo, deve ser
fornecida informacdo relevante a saber:

a. Desighagdo - conforme o documento de criagdo do 6rgdo;

b. Localizagdo geogrdfica (territério) - Provincia, Distrito, Posto
Administrativo, Localidade e Povoacdo;

c. Gestdo - indicar o desdobramento de gestdo para a qual deve ser
associado, caso seja diferente da do territério;

d. Ciclo - aplicdvel para unidades escolares' e sanitdrias® e

e. NUIT da unidade a ser criada.

ARTIGO 54
DESEMBARACO E ENCARGOS ADUANEIROS

1. Para o desembaraco aduaneiro e correspondente pagamento de despesas de
encargos aduaneiros de mercadorias destinadas aos projectos de investimento

pdblico, devem ser adoptados os procedimentos que constam no Anexo J.

2. O processo referente a encargos aduaneiros deve iniciar-se antes da chegada das
mercadorias no Pais, para que sejam cumpridos os prazos previamente
estabelecidos na legislagdo em vigor sobre a matéria e que ndo haja mercadoria
retida por qualquer tipo de atraso ou omissdo de procedimento por parte dos

agentes responsaveis,

! Primeiro Ciclo, Segundo Ciclo, Bésico Geral, Basico Técnico, Médio Geral e Médio Técnico

* Postos de Saude, Centros de Satde, Hospitais Rurais, Hospitais Distritais, Hospitais Militares, Hospitais Provinciais,
Hospitais Gerais, Hospitais Centrais ,
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ARTIGO 55
DESPESAS POR PAGAR
As despesas por pagar inscritas para 2021 deverdo ser pagas com recursos

financeiros disponiveis na UGE e de acordo com a programagdo financeira aprovada,
em 2021, pela Direccdo Nacional do Tesouro (DNT), utilizando-se no MEX a
transacgdo “"Execugdo das Fases da Despesa”, "Despesa por Via Directa”, "Pagamento

de Despesas por Pagar”, e observando-se os demais detalhes operacionais descritos

no Anexo M.

ARTIGO 56
RECOLHA DOS SALDOS DE ADIANTAMENTO DE FUNDOS

1. Os saldos de AFU ndo utilizados, devem ser anulados e os respectivos recursos
financeiros serem recolthidos & Conta Bancdria de Receita de Terceiros (CBRT) da
UL do Subsistema do Tesouro Piblico da Despesa (STP-D) correspondente, para
posterior transferéncia & Conta Unica do Tesouro (CUT), de acordo com os

procedimentos que constam do Anexo_N.

2. A recolha prevista no nimero anterior, deve ser efectuada pelo correspondente
gestor até dois meses apds a data de concessdo do AFU, excepto em relagdo aos
que tiverem sido concedidos nos meses de Novembro e Dezembro, cujo prazo para

recolha serd definido na circular relativa ao encerramento do exercicio econdémico.

3. A falta do cumprimento do prazo previsto no niimero anterior implicard a inscri¢do

do gestor em "responsabilidades diversas”, a ser efectuada pela DNCP.

ARTIGO 57
ANULACAO DE PAGAMENTO E DA CONCESSAO DE ADIANTAMENTOS DE FUNDOS
DE DESPESA

1. O Agente de Execugdo Orcamental somente poderd proceder a anulagdo, se o
gestor tiver depositado ou transferido o valor na conta de Receita de Terceiros,
da UI-STP (DNT/SPEF) e apresentar uma cépia legivel do respectivo taldo de

depdsito ou Bordereaux;
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2. Para a operacionalizagdo da situagdo descrita no ndmero anterior, o AEQ através
das funcionalidades de "anulacdo dos saldos referentes a concessdo de
adiantamento de fundos " e "Anulac@o do Pagamento” indicando o n° do taldo de

depédsito ou Borderaux, a data do depédsito ou transferéncia e o valor a ser

anulado.

ARTIGO 58
INSCRICAO DE SALDOS FINANCEIROS DE RECEITAS PROPRIAS E CONSIGNADAS
E DO FINANCIAMENTO EXTERNO

Para inscrigdo dos saldos financeiros de financiamento externo, apurados em 31 de
Dezembro de 2020, o drgdo ou institui¢do do Estado, deverd adoptar os seguintes

procedimentos:

a) Verificar no MEX, os saldos financeiros apurados em 31 de Dezembro de
2020;

b) Com base no valor registado no MEX, efectuar o detalhamento do saldo
apurado nas Células Org¢amentais da Despesa (COD) desejadas de acordo com
a metodologia da elaboragdo or¢amental, preenchendo os modelos adequados;e

¢) Enviar comunicagdo a DNPO com o detalhamento do saldo apurado nas COD

desejadas e o0s modelos mencionados na alinea anterior, devidamente

preenchidos.

SECCAO VI
PRESTACAO DE CONTAS E ARQUIVO DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

ARTIGO 59
PRAZOS DE PRESTACAO DE CONTAS

Os processos de prestaglo de confas deverdo ser apresentados em conformidade
com os prazos e procedimentos estabelecidos nos arts. 70, 71, 83 ¢ 88 do MAF -

Titulo ITI, desighadamente:
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a) Adiantamento de Fundos (recursos que passam pela CUT) - as UGB deverdo
apresentar os seus processos de prestagdo de contas & respectiva UGE até ao
dia 20 do més subsequente;

b) Via directa (recursos que passam pela CUT) - as UGE no fim de cada més,
deverdo elaborar a relacto dos nlimeros dos PA ndo encerrados até ao final do
més e encerrados no més, evidenciando a justificaglio pertinente para os PA
que permanegam abertos por periodo superior a 30 dias, tendo em conta que
os PA da via directa devem ser encerrados num prazo mdximo de 48 horas
apds a OP estar Processada com Sucesso e confirmada pelo FTB/BM.

¢) Adiantamento de Fundos para actividades cujos pagamentos sejam realizados
para fornecedores fora do Pais, ndo pagos por intermédio da CUT-ME - as

UGE devem encerrar os PA no prazo de 30 dias.

ARTIGO 60
PRESTACAO DE CONTAS DE RECURSOS QUE NAQ TRANSITAM PELA CUT (OFF-
cuUT)

1. Os processos de prestagdo de contas, referentes a componente externa das
despesas de investimento, operacdes financeiras por acordo de retrocessdo e
Receitas Préprias e Consignadas, dos recursos que ndo transitam pela CUT, devem
ser apresentados & DNCP até ao dia 15 do més seguinte, organizados de acordo

com a modalidade de financiamento, observando-se os procedimentos:

i.  Cada processo de prestagdo de contas deverd ser constituido, uma parte, com
informagbes de cardcter geral (necessdrias a abertura do PA e, portanto,
comuns a todas as modalidades de financiamentos), e de outra parte
especifica, conforme descrito nas alineas seguintes;

i, A informagdo de cardcter geral, necessdria para abertura de PA, que deve
constar em fodos os processos de prestacdo de contas de financiamento

externo, independentemente da modalidade, é:
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Cédigo da UGB;
o NUIT do OD e do gestor (na UGB);
e Cddigo do projecto;
e Numero do acordo (MF e financiador);
e Modalidade de financiamento;
e Conta bancdria do projecto.

iii.  Os processos de prestacdo de contas, referentes a receitas préprias e
consignadas que ndo transitam pela CUT, devem ser apresentados a
DNCP/SPEF até ao dia 15 do més seguinte, contendo o seguinte:

e Um balancete que evidencie as receitas recolhidas, detalhadas por FR e
CER, e despesas realizadas, detalhadas de acordo com os
classificadores orgamentais constantes da tabela de despesas:
¢ Extracto bancario conciliado;
e Evidenciar a receita arrecadada e a despesa realizada, bem como o
saldo apurado no final de cada més.

ARTIGO 61
ARQUIVO DE PROCESS0OS ADMINISTRATIVOS

1. Para o arquivo dos processos administrativos (PA) gerados no dmbito do
pagamento da despesa, as UGE, UGE-Especiais e UGB, devem observar, regra
geral o Sistema Nacional de Arquivo do Estado (SNAE), aprovado por Decrefo n°
36/2007 de 27 de Agosto.

2. Para os PA's gerados no pagamento das despesas, o arquivo deve ser feito
observando a ordem dos PA’'s, tendo em conta que a Nota de Cabimentagdo (NC}),
Nota de Ligquidagdo (LD) e a Ordem de Pagamento (OP), sdo documentos
contabilisticos que constam do Relatério do PA.

3. Nas despesas de consumo de dgua, electricidade, telefone e pagamentos de

cardcter inferno, dispensa-se a apresentagdo da requisi¢do externa, devendo ser
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elaborada informagdo/proposta mensal, conforme estabelece a alinea a), n® 5 do
artigo 69, Titulo ITT do MAF,
4. Terminado o processo de pagamento de determinada despesa, os documentos
devem ser arquivados conforme a sequéncia numérica seguinte:
I - Processos de Saldrios e Remuneragtes
a) Na UGE do Sector
i. Relatorio do Processo Administrativo;
ii. Requisi¢do interna e Requisi¢do de Fundos;
iii. Folhas de saldrios e comprovatives de alteragdes salariais
sequenciados por meses;
b} Na UGE Especial
i. Relatério do Processo Administrativo;
ii. Requisi¢do de Fundos da UGB;

iii. Folhas de saldrios por UGB sequenciadas por meses.

IT - Processos de Bens, Servigos e Lnvestimentos
¢) Na UGE do Sector - Pagamento por Via direta
i. Relatério do Processo Administrative (apés a emissdo da Ordem de
Pagamento);

ii. Nota de comunicagdo ao beneficidrio dos pagamentos (para despesas
de bens e servigos bem como de investimento);

iii. Comprovativos da despesa (facturas definitivas, termo de entrega,
formalizacdo da conformidade dos bens conforme o anexo H do
MAF, recibos, oficios, memorandos, notas, guias de marcha
assinadas e carimbadas, relatdrio das viagens, bilhetes de passagem,
taldo de embarque, cdpia do passaporte, para o caso de investimento

juntar ainda os relatérios de progresso e de fiscalizagdo, termos de
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V.

Vi,

enfrega proviséria e definitiva da obras e demais comprovativos
legalmente aceites);

Requisigdo externa;

Requisigdo inferna;

Informagdo proposta.

d) Na UGE do Sector - Pagamento Por Adiantamento de Fundos a UGB e
ao Credor (no dmbito do MPE)

V.

Vi,

Relatorio do processo Administrativo

Originais das Prestagdes de contas (Balancetes, Mapas
Demonstrativos, Relac@o de cheques emitidos e em Circulagdo,
Reconciliagdo bancdria, Extrato da conta bancdria);

Comprovativos da despesa (facturas definitivas, guias de entrega,
formalizacdo da conformidade dos bens conforme o anexo H do
MAF, recibos, copias de cheques emitidos/borderaux de
transferéncias, guias de marcha assinadas e carimbadas, relatério
de actividades, bilhetes de passagem, taldo de embarque, cépia do
passaporte, para o caso de investimento juntar ainda os relatérios
de progresso e de fiscalizagdo, termos de enfrega proviséria e
definitiva da obra e demais comprovativos legalmente aceites);
Requisigdo externa;

Requisi¢do interna;

Informagdo proposta.

e) Na UGE- Especiais: Pagamento Por Adiantamento de fundos a UGB e ao
Credor (no dmbito do MPE)

Relatério dos Processos Administrativos;
Originais das Prestacdes de contas (Balancetes, Mapas
Demonsirativos, Relagdo de cheques emitidos e em Circulacdo,

Reconciliagdo Bancdria, Extrato da Conta Bancdria);

67%



i,
iv.

Y.

Nota de Comunicagdo da Transferéncia Efectuada as UGBs;
Informagdo proposta da UGE Especial;

Requisicdo de fundos da UGB segundo os modelos estabelecidos;

f) Na UGE- Especiais Pagamento Por Via Directa

Relatdrio do processo Administrativo;
Comprovativo do pagamento (Recibo);

Nota para a UGB comunicando o pagamento efectuado ao Credor;

iv.  Informagdo/proposta da UGE Especial;

v. Factura/contrato;

vi.  Requisi¢do de fundos da UGB segundo os modelos estabelecidos;
g) Na UGB

HR
"2
v,

vi.

Originais das Prestagdes de contas (Balancetes, Mapas Demonstrativos,
Relacdo de cheques emitidos e em Circulagdo, Reconciliagdo bancdria,
Extrato da conta bancdria);

Comprovativos da despesa (facturas definitivas, guias de entrega,
formalizacdo da conformidade dos bens conforme o anexo H do MAF,
recibos, cépias de cheques emitidos/borderaux de transferéncias, guias
de marcha assinadas e carimbadas, relatério de actividades, bilhetes de
passagem, taldo de embarque, cépia do passaporte, para o caso de
investimento juntar ainda os relatérios de progresso e de fiscalizagdo,
termos de entrega proviséria e definitiva da obra e demais
comprovativos legalmente aceites),

Requisigdo externa;

Requisigdo interna;

Informagdo proposta.

Requisigdo de fundos da UGB segundo os modelos estabelecidos;

Observagdo: Os documentos acima serdo utilizados tendo em conta o tipo de

despesa e a modalidade de pagamento.
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ARTIGO 62
APURAMENTO DE RESPONSABILIDADE E FRAUDES NO e-SISTAFE

1. O Ministério da Economia e Financas, accionard os mecanismos legais para o
apuramento de responsabilidades, nos termos do artigo 87 da Lei n.° 14/2020, de
23 de Dezembro, em relagdo:

a) ao desvio de dinheiros ou valores piblicos;

b) ao alcance e os pagamentos indevidos;

¢) a utilizagdo de empréstimos publicos com finalidades particulares e ou
diversas das legalmente previstas;

d) a violag@o do limite de endividamento estabelecido por Lei;

e) a concessdo de garantias pelos drgdos e instituicées do Estado e entidades
descentralizadas, incluindo as fundagées publicas e empresas publicas, acima
dos limites fixados por Lei, ainda que com recurso ds receitas préprias;

7) a alienagdo de iméveis do Estado ou empenho de rendas piblicas sem
competéncia ou autorizagéo legal;

g) a ndo liquidacdo, cobranca ou entrega nos cofres do Estado das receitas
devidas nos prazos estabelecidos;

h) a violacdo de normas sobre a elaboragdo e execucdo do Plano e Orgamento e
Plano Econdmico e Social e Orgamento do Estado, bem como da assumpgdo,
autorizagdo ou pagamento de despesas publicas ou compromissos ndo
previstos;

i) a ndo efectivagdo ou retencdo indevida de descontos legalmente
obrigatérios;

JJ) o adiantamento por conta de pagamentos nos casos ndo expressamente
previstos na Lei;

k) o desvio de aplicagdo de recursos;

/) a aquisigdo de bens ou servigos ndo previstos e que preju-diguem ao Estado;

m)a ocultacdo da informacdo e eliminagdo de registos financeiros fisicos;
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n)a cedéncia das credenciais de acesso ao e-SISTAFE;
o) a cobranga de receitas ndo estabelecidas por Lei.
2. As situagdes previstas no nimero 1 do presente artigo, sem prejuizo da aplicagdo
da pena mais grave, no dmbito da legislagdo penal e do dever de reposigdo que the
couber, que deve incluir a correccdo monetdria nos termos da legislagdo nos
seguintes termos:
a)a prdtica da infraccdo prevista na alinea a), do artigo 87 € punivel com pena
de expulsdo do aparelho do Estado;
b) a prdtica das infracgdes previstas nas alineas b), ¢), d) e e) do artigo 87 é
punivel com pena de multa acima de 80% e até 100% da remuneragdo anual
do infractor;
¢) a prética das infracgdes previstas nas alineas 7, g), A), 1), j) e k) do artigo
87 é punivel com pena de multa de 60% a 80% da remuneragdo anual do
infractor;
d) a prética das infracgdes dispostas nas alineas /), m), n) e o) do artigo 87 é
punivel com pena de multa de 10% a 60% da remuneragdo anual do infractor.
3. Constfituem fraudes relativas ao e-SISTAFE, os actos praticados pelo servidor
plblico que, em razdo das suas fungdes, falsificar, introduzir, modificar, apagar,
suprimir, aceder ilegalmente, criar programas informdticos, instrumentos,
objectos e outros meios preparados deliberadamente com intengdo de praticar
actos fraudulentos, instalar objectos que afectem o funcionamento, visando
obter, adulterar ou destruir dados ou informacdes do e-SISTAFE e e-SISTAFE
Autdrquico, incluindo apropriar-se ilicitamente do cédigo secreto de outrem.,

4. O servidor plblico que praticar as fraudes mencionadas no nimero 3 do presente
artigo, € punido com sangdo disciplinar de expulsdo do aparelho do Estado e pena

de prisdo de 12 a 16 anos efectivos, para além da reversdo dos beneficios

adquiridos a favor do Estado.
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ARTIGO 63
RELATORIOS GERENCIAIS

O MEX dispde de diversos relatorios gerenciais que constituem instrumento de
acgdo para o acompanhamento e o controlo da execugdo do OE, cujo acesso deve ser
através do Menu Principal, em consulias e relatérios, principalmente o * Relatérios

de Acompanhamento da Execugdo - Despesa e Consolidados”.

SECCAOQ VII
DOMICILIOS BANCARIOS

ARTIGO 64
GESTAO DAS CONTAS BANCARIAS DO ESTADO

Os procedimentos operacionais inerentes a identifica¢do, abertura, movimentagdo e
encerramento das Contas Bancdrias do Estado, constam do Regulamento de Gestdo
das Contas Bancérias do Estado, aprovado pelo Diploma Ministerial n,° 23/2018, de 2

de Fevereiro

ARTIGO 65
REGISTOS DE DOMICILIOS BANCARIOS NO e-SISTAFE

1. O registo de domicilios bancdrios no e-SISTAFE, é feito pelo processo de
cadastramento, activagdo e inactivagdo de um domicilio bancdrio, nas seguintes
condic¢des:

a) No momento do cadastro no e-CAF e pelo Agente Recenseador Sectorial

(ARS), quando se referir aos Funciondrios Plblicos e Agentes do Estado

(FAE):

b) No Modulo de Execugdo Orgamental (MEX), pelo Agente Financeiro (AF)
registado na Unidade de Supervisdo (US), quando se referir ao registo de
domicilio bancdrio das Unidades Gestoras Beneficidrias (UGB) ou Unidades
subordinadas a UGB, e na Unidade Intermédia (UT) do Subsistema do Tesouro

Piblico da Despesa (STP-D), responsdvel pela distribuicdo de recursos
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financeiros, quando se tratar do registo de um NIB para ser utilizado como

credor de uma operacdo de tesouraria;

c) No MEX, pelo Agente de emissdo de nota de crédito registado na Direcgdo
Geral dos Impostos (DGI), quando se trate de registar um NIB para se

beneficiar de compensagdo de divida fributdria; e

d) No MEX, pelo Agente de Execugdo Orgamental (AEQ) de uma Unidade
Gestora Executora (UGE), no caso de domicilios bancdrios de entidades
externas (credores) ndo enguadradas nas alineas b) e c).

2. Os procedimentfos operacionais e requisitos, enconfram-se previstos no Diploma
Ministerial n® 91/2015 de 18 de Setembro, que aprova as regras de registo de
domicilios bancérios, anexo O .

3. A inactivagdio referida no n.° 1 do art. 7 do Diploma Ministerial n® 91/2015 de 18
de Setembro abrange apenas os domicilios bancdrios nacionais.

4. Ndo serdo inactivados os Domicilios Bancdrios do Exterior e os domicilios

bancdrios associados ds UGB,

SECCAO VIII
CUT-MOEDA EXTERNA

ARTIGO 66
PROCEDIMENTOS OPERACIONAILS

1. A CUT-ME visa possibilitar a execugdo pela via directa, em moeda estrangeira,
dos projectos financiados com recursos externos.
2. Em termos operacionais, a CUT-ME obedece aos seguintes procedimentos
bdsicos:
a) Conversdo, directamente pela UGE interessada e com prévia autorizagdo da
DNT, das dotacdes orcamentais em meticais para dotagdes orcamentais em
moeda estrangeira, 4 taxa de c@mbio utilizada na elaboragdo do OF do

exercicio corrente;
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b) Manutengdo da CUT, em cada moeda estrangeira, no BM para
movimentacdo de ingressos e dispéndios;

¢) Registo da execugdio da programagdo financeira e da execugdo das fases da
despesa na moeda estrangeira, mantendo-se o registo da receita
orcamental em meticais;

d) Registo de variac@es cambiais nos casos de compra ou venda de moeda
estrangeira;

e) Caso necessdrio, poderd ser efectuada a reconversdo das dotacdes
orgamentais para metical;

t) O Regulamento da Lei Cambial, aprovado pelo Decreto n.° 83/2010, de 31
de Dezembro, aboliu a utilizacdo do Boletim de Autorizagdo de Pagamento
(BAP) para pagamentos no exterior acima do equivalente a USD 5,000,00,
contudo a mesma refere-se & necessidade de registo de todas as
operagdes cambiais. Este registo é feito medianfe a emissdo do Boletim de
Registo de Pagamento (BRP);

g) O BRP serd emitido pelo Banco de Mogambique, no caso de pagamentos
feitos por meio da CUT-ME;

h) As instituigdes do Estado que pretendam efectuar pagamentos no exterior
via e-Sistafe, deverdo previamente solicitar a emissdo do BRP ao BM.

3. Os ftitulares das UGE's devem ainda adoptar os seguintes procedimentos para
operacionalizacdo da CUT-ME:

a) Observar o contido no n.° 5 do art. 106 da Lei n.° 02/2006, de 22 de Marco, e
nas alineas ¢ e d do n.° 1 do art. 7 do Diploma Ministerial n.° 62/2008, de 16
de Julho, que aprova as regras para a movimentagtio das CUT-ME;

b) Solicitar por carta a DNT uma autorizagdo para conversdo or¢amental da

moeda;
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¢) Confirmada a autorizagdo pela DNT, quando se tratar do primeiro pagamento a
ser realizado pela UGE em cada moeda estrangeira, solicitar a DNCP a criagdo
da UGE com registos contabilisticos na moeda estrangeira correspondente; e

d) Solicitar previamente & DNT o cadastramento do credor no exterior e de seu
domicilio banedrio, quando se tratar do primeiro pagamento a ser realizado
pela UGE em cada moeda estrangeira aquele credor.,

4. A solicitagdo mencionada na alinea d do ndmero anterior deve ser acompanhada da

seguinte informagdo:

a) Nome/designagdo completa do credor no exterior, indicando se se trata de
pessoa singular ou colectiva;

b) Enderego fisico e electrénico do credor no exterior;

¢) Pais de residéncia/sede ou de domicilio bancério;

d) Ndmero da conta bancdria e tipo de moeda;

e) Designagdo completa do Banco;

f) Designagdo do Balcdo/dependéncia (se aplicdvel);

g) Endereco do Banco;

h) Cédigo swiftdo Banco domiciliado na conta; e
i} Formas de contacto do credor e do Banco.
5. No actfo do cadastramento do credor, a DNT deve adoptar os seguintes
procedimentos:

a) Como os credores no exterior ndo possuem NUIT, gerar por intermédio do
préprio sistema um cédigo numérico de nove posigdes (iniciado por “"999"),
para individualizacdo de cada credor; e

b) Informar a UGE, de forma atempada, que o cadastramento foi realizado,
fornecendo o cédigo numérico atribuido ao credor no exterior (cédigo esse

que deve ser utilizado para todos os pagamentos futuros a esse credor).
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6. As responsabilidades e procedimentos operacionais no MEX relativos & CUT-ME

constam do Anexo P.

ARTIGO 67 )
COMPRA E VENDA DE DIVISAS PELA UNIDADE INTERMEDIA DO SUBSISTEMA DO
TESOURO PUBLICO - DESPESA CENTRAL

A compra e venda de divisas pela UL do STP-D central deve ser efectuada de acordo

com os procedimentos, no MEX, que constam do Anexo Q.

SECCAO IX
OPERACOES DE TESOURARIA (OTE)

ARTIGO 68
MOVIMENTACAO

Para movimentagdo de OTE devem ser observadas as instrugdes estabelecidas no
Regulamento aprovado pelo Diploma Ministerial n.° 124/2008, de 30 Dezembro, que
aprova o Regulamento das Operagdes de Tesouraria, acrescidas dos seguintes
detalhes operacionais, a rotina de controlo consta do anexo R:

a) No caso da entrada de fundos

v As receitas por OTE devem ser entregues pelos Sectores ao Tesouro
mediante depésito na CBRT da UI do STP-D correspondente (DNT e
SPEF) para posterior transferéncia @ CUT,;

v As receitas de OTE cobradas pelas Direccdes das Areas Fiscais ou
Unidades de Grandes Contribuintes devem ser tratadas de acordo com os
procedimentos estabelecidos para a cobranga e a classificagdo das
receitas, sendo fransferidas para a CBRT da DNT/SPEF;

v Apés o recebimento dos recursos das DireccSes das Areas Fiscais ou
Unidades de Grandes Contribuintes e mediante os Modelos 51, a
DNT/SPEF solicitar@o a transferéncia desses recursos para a CUT,
efectuardo o registo da recolha no MEX (gerando as correspondentes

Guias de Recolhimento - GR) e emitirdo as guias Modelo 11, que devem ser
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enviadas, juntamente com cépia das GR, aquelas Unidades no prazo de oito
dias apds a sua emissdo; e

v' Os fundos restituidos, referentes a regularizagdo de saldos dos
adiantamentos por OTE concedidos, devem ser recolhidos d CBRT da UT
do STP-D correspondente (DNT/ SPEF) para a devida emissdo da GR no
MEX.

b) No caso da saida de fundos

v Para a concessdo de adiantamentos por OTE (utilizados para suportar
despesas  inadidveis, com cardcter excepcional, devidamente
fundamentadas, imputdveis ao OE, e mediante autorizagdo do Ministro da
Economia e Finangas) é necessdria prévia solicitagdo a DNT, cujo registo
no MEX deve ser efectuado utilizando-se a fransaccdo “Solicitacdo de
Recurso Financeiro para pagamento de Operagdo de Tesouraria a Débito”;
e

v O registo no MEX dos adiantamentos por OTE serd efectuado de acordo
com o tipo da operaglio, em epigrafes préprias e, para tal, deve ser

utilizada a transacgdo especifica disponivel no sistema.

ARTIGO 69
REGULARIZACAO DOS ADIANTAMENTOS POR OPERACOES DE TESOURARTIA

1. As OTE devem ser regularizadas pela DNCP/SPEF com base na prestagdo de
contas recebida, dentro do exercicio econémico em que os adiantamentos foram
efectuades, mediante registo do gasto efectuado na dotagdo orgamental
apropriada.

2. As regularizagtes mencionadas no nimero anterior devem ser efectuadas no
MEX, mediante cabimentagto e apropriagdio da despesa orgamental referente ao

gasto realizado.
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ARTIGO 70
RESPONSABILIDADES PELA REGULARIZACAO DOS
ADIANTAMENTOS POR OPERACOES DE TESOURARIA

A regularizagdo dos adiantamentos por OTE envolve as seguintes responsabilidades:

a) As UL do STP-D devem informar o montante a ser regularizado aos Sectores/
UGB correspondentes, com copia as UGE respectivas;

b) Os Sectores/UGB devem remeter a prestagdo de contas a DNCP/SPEF com
conhecimento a respectiva UT do STP-D, indicando, tanto para a UGE quanto
para a UL do STP-D respectiva, as dotagdes orgamentais a serem utilizadas
para a regularizagdo;

c) As UGE que apoiam os Sectores devem enviar as informagdes provenientes dos
Sectores/UGB a DNCP/SPEF; e

d) A DNCP/SPEF, na posse das informagSes recebidas das UGE que apoiam os
Sectores/UGB, devem adoptar os procedimentos no MEX necessdrios a
regularizagdo.

CAPITULO II
MARO-PROCESSO DE ADMINISTRACAO DO PATRIMONIO DO ESTADO

SECCAO I
CONTRATACOES PUBLICAS

ARTIGO 71
PROCEDIMENTOS DE CONTRATACAO PUBLICA

1. Na contratagdo de empreitada de obras pdblicas, fornecimenio de bens e
prestagdo de servigos ao Estado, incluindo locagdo, consultoria e concessdes, os
gestores devem obedecer os procedimentos estabelecidos no Regulamento
aprovado pelo Decreto n.° 5/2016, de 8 de Margo e os principios do Decreto n.°
75/2017, de 27 de Dezembro, que aprova as Medidas de Contengdo da Despesa

Pdblica, devendo previlegiar-se procedimentos competitivos.
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2. Os drgdos e instituicdes da administracdo directa e indirecta do Estado, sé
podem contratar se tiverem tabela orgamental por executar e de acordo com o
respectivo plano de contratagdo.

3. A contratagdo dos servigos de despachantes aduaneiros, deve obedecer as regras
definidas no Decreto n® 5/2016, de 8 de Marco, sobre a Contratacdo de
Empreitada de Obras Publicas, Fornecimento de Bens e Prestacdo de Servigos ao
Estado.

4, O cabimento orgamental para efeitos de contratacGo de servicos de
Despachantes Aduaneiros, serd emitido pela DNCP, mediante solicitagdo da UGB

contratante.

ARTIGO 72
PLANO DE CONTRATACAO

1. O plano de coniratagdes, deve ser elaborado no ano N-1 para servir de base de
planificacdo e orgamentagdio para o ano N, fendo como pressuposto o PES, até 30

dias depois da publicacdo da presente circular.

2. Para efeitos de elaboracdo do Plano de Contratagdo, a Unidade Gestora Executora
das Aquisi¢des (UGEA) deverad efectuar o levantamento das necessidades de cada
sector em articulacdo com a Unidade Gestora e Executora do Patriménio, nos
termos da alinea a) do artigo 14, do Regulamento aprovado pelo Decreto n°®
5/2016, de 8 de Margo, e Decreto n® 42/2018, de 24 de Julho, respectivamente,
com a indicagdo clara do item e especificagdo técnica do bem ou servigo que
pretende contratar a obter a partir do cataldgo de Bens e Servigos, vide o anexo

S.

3. Para efeifos de contratagdo de empreitada de obras plblicas, fornecimento de
bens e prestacdo de servigos ao Estado, cada drgdo ou instituicdo do Estado e

autarquia deve constituir a respectiva UGEA, indicando formalmente os membros
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que a compdem e comunicar & UFSA, com conhecimento da respectiva DPEF, no

caso de instituigdes existentes a nivel provincial ou distrital.

4. A Autoridade Competente, & o agente que representa a enfidade Contratante,
formalmente designado, com poderes para praticar os actos relativos aos

procedimentos de confratagdo definidos no Regulamento aprovado pelo Decreto

5/2016, de 8 de Margo, podendo ser:

a) Secretdrio Permanente (a nivel central e distrital), Secretdrio-geral,
Director Geral, Director Nacional, Delegado Regional, Director Provincial,
Delegado Provincial, Director de Servigo Distrital ou agente que tenha

sido formalmente designado para representar a Entidade Contratante;

b) Para efeitos de recurso hierdrquico, sto competentes, o Ministro de
tutela, Governador Provincial, Administrador do Distrito, relativamente,
aos niveis central, provincial e distrital respectivamente, e outros que a lei

os designar.

6. A Entidade Contratante é o dérgdo ou instituicdo do Estado que promove a

abertura do concurso e celebra o contrato (conforme os modelos constantes dos
anexos T, U e V), representado pela Autoridade Competente, podendo ser

Ministérios, Direcgdes Nacionais, Direc¢des Gerais, Institutos Pdblicos,
Direc¢oes ou Delegagdes Provinciais, Servicos Distritais, Autarquias Locais ou
oufros érgdos e institui¢cdes do Estado, desde que tenham uma tabela orgamental
para executar.

7. Cada processo de contratagdo plblica deve ser devidamente enumerado,
observando a seguinte ordem: "Codigo da Instituicdo/Modalidade de
Contratagdo/Nimero (sequéncia nhumérica)/ Ano de Realizagdo da Contratagdo”.

8. O Contrato celebrado pela Entidade Contratante, deve igualmente, ser

enumerado, devendo conter a seguinte informagdo: "Cédigo da Instituicéio/
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Moddlidade de Contratacdio/n® sequéncial do Contrato/Anc de Celebracdo do

Contrato”.

9. Para efeitos de enumeragdo dos contratos, quanto a Modalidade de Contratacéo,
deverad constar as seguintes abreviaturas:
a) CP para Concurso Piblico;

b) PQ para Concurso com Prévia Qualificagdo;

c) CL para Concurso Limitado;

d) DE para concurso em duas Etapas;

e) PD para Concurso de Pequena Dimensdo;

f) LC para Concurso por Lances;

g) CC para Concurso por Catagdes;

h) AD para Ajuste Directo e Para Servigos de Consultoria;
) QP para Selecgdo Baseada na Qualidade e no Prego;

i) BQ para Seleccdo Baseada na Qualidade;

k) PM para Selec¢do Baseada em Prego Mdximo;

)  MP para Seleccto Baseada em Menor Preco;

m) QC para Selecgdo Baseada nas Qualificagdes do Consultor; e

n) PS para Selecgdo de Pessoa Singular.

ARTIGO 73
DOCUMENTOS DE CONCURSO

1. A aquisigdo dos documentos de concurso ndo é condigdo para participar no
concurso, podendo a Entidade Contratante cobrar, para o seu fornecimento,
apenas o valor correspondente ao custo da reprodugdo grdfica.

2. Em caso de cancelamento ou invalidac@o do concurso, o valor de aquisi¢do dos
documentos deverad ser devolvido aos concorrentes.

3. Na elaboragdo dos Documentos de Concurso/Termos de Referéncia, deve-se ter
em conta as especificacdes técnicas de bens e servigos previstas no Catdlogo de

Bens e Servicos (CBS).
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4. A Entidade Contratante deve fixar nos Documentos de Concurso/Termos de
Referéncia o valor a titulo de cauglio que os concorrentes devem prestar para
efeitos de apresentagdo do Recurso hierdrquico, de acordo com o previsio no n® 3

do artigo 277 do Regulamento aprovado pelo Decreto n® 5/2016, de 8 de Marco.

ARTIGO 74
MARGEM DE PREFERENCIA

1. No acto da elaboracdo dos Documentos de Concurso, a Entidade Contratante deve
estabelecer obrigatoriamente a Margem de Preferéncia nos concursos, de
acordo com o previsto nos fermos dos n°s 1 & 4 do artigo 28 do Regulamento,
aprovado pelo Decreto n® 5/2016, de 8 de Marco.

2. Na avaliacdo das propostas, a Entidade Contratante deve aplicar a Margem de
Preferéncia nos seguintes tYermos, havendo vantagem do concorrente
estrangeiro, deve acrescentar a esta proposta:

v" Dez por cento (10%) do valor do contrato, sem impostos, para empreitada de obras
pdblicas e prestagdo de servigos;

v Quinze por cento (15%) do valor do contrato, sem impostos, para fornecimento de

bens.

a) No caso de fornecimento de bens, somente serd aplicada se o concorrente
nacional apresentar o modelo de declaracdo do produtor para comprovar a
incorporagdo de factores nacionais, correspondente a um minimo de vinte por
cento (20%) do prego do produto acabado d porta da fdbrica;

3. Aplicada a Margem de Preferéncia e prevalecendo a vantagem do concorrente
estrangeiro, é aplicada a Margem de Preferéncia ao concorrente nacional
registado em Mogambiqgue a mais de cinco (5) anos, com capital social
maioritariamente estrangeiro.

4. A falta da observdncia do disposto no n° 1 do artigo 28, do Regulamento de
Contratagdo Pdblica, traduz-se em irregularidade na aplicagdo do mesmo, podendo

culminar com a suspensdo do procedimento de contratagdo, a ser proposto ao
81
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Ministro que superintende a dreas das Finangas, conforme a prerrogativa

estabelecida na alinea ¢) do artigo 20 do Regulamento, aprovado pelo Decreto n°

5/2016, de 8 de Marco.

ARTIGO 75
CONCURSOS APENAS PARA CONCORRENTES NACIONAIS

A Entidade Contratante pode estabelecer no Andncio e Documentos de Concurso a
participagdo exclusiva de concorrentes nacionais nos concursos cujo valor estimado
ndo seja superior a 10.500.000,00MT (dez milhdes e quinhentos mil meticais) para
bens e servigos e 15.000.000,00MT (quinze milhGes de mefticais) para contratacdo
de empreitada de obras piblicas, de acordo com o previsto no n® 5 do artigo 28 do
Regulamento, aprovado pelo Decreto n® 5/2016, de 8 de Margo.
ARTIEO 76
CRITERIO CONJUGADO
1. Nos concursos de bens e servigos cujo objecto de contratagdo seja de or'igerm
nacional, e que a Entidade Contratante apligue como critério de avaliagdo e
decisdo o critério conjugado, pode estabelecer como factor de Ser fitular de
certificado vdlido do selo "Orgutho Mocambicano, Made in Mozambigue." Previsto
na alinea n) do n° 4 do arfigo 38 do Regulamento, aprovado pelo Decreto n®
5/2016, de 8 de Margo.
2. Os Documentos de Concurso, devem fixar o percentual de desconto da proposta
do concorrente que apresente produtos nacionais e que, seja titular do selo

"Orgutho Mogambicano. Made in Mozambigue.".

ARTIGO 77
DECISAO DE CONCURSO DE CONCESSAQ

1. Sem prejuizo do especificado no concurso para concessdo de obras ou prestagdo
de servigos publicos pode se adoptar, isolada ou conjuntamente o critério de Ser

fitular de certificado védlido do selo "Orgulho Mocambicano. Made in
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Mozambigque." de acordo com o previsto na alinea e) do n® 1 do artigo 40 do
Regulamento aprovado pelo Decreto n® 5/2016, de 8 de Margo.
2. Eventuais dividas sobre a aplicagdo da presente circular poderdo ser
esclarecidas pela Unidade Funcional de Supervisdo das Aquisigdes (UFSA).
ARTIGO 78
CONTRATACAOC POR AJUSTE DIRECTO
Os actos de adjudicagdo por Ajuste Directo, realizados nos fermos dos artigos 94 e
270 do Regulamento aprovado pelo Decreto n® 5/2016, de 8 de Margo, devem ser
publicados na imprensa pela Entidade Contratante, excepto se o objecto da

contratagdo respeitar a defesa e seguranga nacional.

ARTIGO 79
CONTRATACAO DE FISCAL NO CONCURSO DE EMPREITADA DE OBRA PUBLICA

1. A execugdo de qualquer obra publica deve, nos termos do n° 1 do artgo 172 do
Regulamento aprovado pelo Decreto n® 5/2016, de 8 de Margo, ser fiscalizada por
Fiscal independente, designado pela Entidade Confratante, de acordo com os
procedimentos estabelecidos para a contratagdo de servigos de consultorig,
previstos no Capitulo IV do regulamento supra mencionado.

2. O langamento do concurso para a execugdo de empreitade de obra publica, deve
ser feito em simultdneo com o concurso para a contratagdo do fiscal
independente.

3. Em caso de serem dois ou mais fiscais, um deles deve ser designado chefe da
Fiscalizacdo, competindo a Fiscalizagdo vigiar e verificar o exacto cumprimento da

execugdo do Contrato e das alteragdes do projecto e o progresso da obra.

ARTIGO 80
CONCURSO POR COTACOES

Para efeitos de andlise e decisdo das propostas apresentadas no Concurso por

Cotagdes devem estar reunidos dois requisitos:
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i.  minimo de trés cotacdes; e

li. menor pre¢o avaliado.

ARTIGO 81
PUBLICACAO DE ACTOS DE CONTRATACAO

1. Os actos de langamento de concurso de qualquer modalidade de contratagdo,
incluindo a confratagdo de arrendamento de imdveis, devem ser publicados na
imprensa ou no portal de contratacdo publico, nos termos da alinea a) e b) do n® 3

do artigo 33, Regulamento, aprovado pelo Decreto n® 5/2026, de 8 de Margo.

2. Os actos de adjudicaglo, cancelamento e invalidag@o de concurso, incluindo o
Ajuste Directo, devem ser publicados na imprensa ou no portal de confratagdo
ptiblica, nos termos do n® 2 do artigo 64, conjugado com o n° 3 do artige 96 do

Regulamento, aprovado pelo Decreto n® 5/2016, de 8 de Margo.

ARTIGO 82
COMUNICACAO A UNIDADE FUNCIONAL DE SUPERVIAO DAS AQUISICOES

1. A Entidade Contratante deve comunicar a UFSA, podendo ser via electrénica por
meio do Portal da UFSA, ou fisico, os actos relativos ao langamento do Concurso,
Ajuste Directo, Adjudicagdo, Invalidagdo, Cancelamento e Plano de Contratagdes,
nos sequinfes termos: os actos relativos ao langcamento do Concurso, Ajuste
Directo, Adjudicagdo, Invalidagdo, Cancelamento e plano de contratagoes, nos
seguintes termos:

a) Langamento do Concurse - o nimero do Concurso e a respectiva Modalidade,
designadamente Concursos Publico, Limitado, com Prévia Qualificacdo, em
Duas Etapas, Pequena Dimensdo, Ajuste Directo ou Concurso por Cotacdes, e
para servigos de Consultoria selecgdo baseada na Qualidade, selec¢do baseada
em Preco Mdximo, seleccdo baseada em Menor Preco, seleccdo baseada nas
Qualificagdes do Consultor e seleccdo de Pessoas Singulares, anexar uma

cépia do Andncio do Concurso e indicar o Valor Estimado da Contratagdo.
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b) A comunicagdo de langamento de concursos, cujo objecto € aquisigdo ou
construgdo de imdveis para além da informagdo acima, a Entidade Contratante
deverd incluir o despacho de autorizacdo do Ministro que superintende a drea
das finangas, bem como informagdo sobre a contratagdo de fiscais, caso seja
aplicdvel.

c) Contratagdo por Ajuste Directo - a fundamentagdo da escolha da Modalidade
de Contratagcdo bem como a circunstdncia que justifique a sua aplicagdo,
incluindo, o Valor da Contratagdo, o Fornecedor, Empreiteiro ou Prestador de
Servigos Adjudicado, bem como, os requisitos de qualificagdo da confratada
para o cumprimento do objecto de contratagdo, a razoabilidade do prego e das
condi¢cdes de fornecimento.

d) Adjudicagdo - o nimero do concurso, a modalidade, valor total e unitdrio do
objecto da Contratagdo, a indicagdo do concorrente vencedor e a cépia do
Antncio de Adjudicagéo.

e) Cancelamento ou Invalidagde do Concurso - o fundamento de facto e de
direito, com a comprovagdo da ocorréncia dos factos supervenientes cujas
consequéncias, em razdo do interesse piblico envolvido, desaconseltham a
celebragdo do Contfrato que decorreria do Concurso, devendo-se anexar a
cépia do Antincio de Cancelamento e Invalidagdo publicado na Imprensa.

f) Os Actos de renovagdo de Contratos, acompanhade do Contrato
anteriormente celebrado e fundamentos de facto e legal.

g) Os actos de Adjudicagio, Invalidagio e Cancelamento devem ser
comunicados a todos os concorrentes por meio de uma notificagdo directa e
publicados na imprensa, cujo anlincio deve ser remetido a UFSA.

h) Nos casos de contratagdo feita com base no Regime Especial, a comunicagdo

deverd incluir o valor da adjudicagdo, o nome do fornecedor, as regras
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adoptadas, o despacho do Ministro que superintende a drea das financas e o
comprovativo da publicagdo.
2. Os actos de contratacdo acima referidos deverdo ser comunicados & UFSA, nos
seguintes prazos:

a) Envio do plano de contrataces (conforme modelo constante do anexo S)
até ao dia 29 de Janeiro de 2020 do presente exercicio econémico, a DNPE -
Unidade Funcional de Supervisdo das Aquisi¢des (UFSA) para as instituicdes
do nivel central e as Direcgdes Provinciais de Economia e Financas a nivel
Provincial e Distrital, respectivamente, devendo ser actualizado, sempre que
necessdrio até ao décimo quarto dia dos meses subsequentes

b) Do 1° (primeiro) até ao 5° (quinto) dia (til de cada mé&s - envio das
comunicagdes relativas aos Concursos, contratagdo por Ajuste Directo,
Adjudicagdo, Invalidagdo ou Cancelamento dos Concursos realizados durante

o més anterior, por cada Orgdo ou Insbdo tituicdo do Estado existente a

nivel central;

¢) Do 1° (primeiro) até ao 10° (décimo) dia ¢til de cada més - envio das
comunicagdes relativas aos Concursos, contratagdo por Ajuste Directo,
Ad judicagdo, Invalidagdo ou Cancelamento dos Concursos realizados durante
o més anterior, por cada Orgdo ou Instituicdo do Estado existente a nivel

Provincial, incluindo autarquias e empresas do Estado; e

d) Do 1° (primeiro) até ao 15° (décimo quinto) dia dtil de cada més - envio das
comunicagdes relativas aos Concursos, contratacdo por Ajuste Directo,
Ad judicagdo, Invalidagdo ou Cancelamento dos Concursos, realizados durante
o mé&s anterior, por cada Orgdo ou Instituicdo do Estado existente a nivel

Distrital, incluindo autarquias e empresas do Estado.
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3. Os casos de Modificagdo e Rescisdo de contrato, Reclamacdo, Recursos
Hierdrquico e Contencioso, devem igualmente ser comunicados a UFSA, nos

seguintes tfermos:

a) Modificagdo de Contrato - cdpia da Apostila (Adenda) da modificaglo do
confrato, com a devida fundamentacdo, indicando o valor de acréscimo ou
de supressdo bem como a confirmagdo da disponibilidade orgamental para o
efedito;

b) Rescisde de contrato - a fundamentagdo de facto e de direito que
justifiguem a rescisGo, informagdo dos actos subsequentes ou
procedimentos pertinentes a rescisdo;

c) Reclamagdo, Recursos Hierdrquico - a cépia da reclamagdo e a decisdo

tomada pela Entidade Contratante;

ARTIGO 83
DIREITO A RECLAMACAO

1. Podem ser objeto de reclamagdo os actos de classificagdo, desclassificagdo e
ad judicagdo do objecto de contratagdo. E no decurso do prazo para a reclamagdo,
os concorrentes t&m direito a consulta livre de todos os Documentos que
compdem o procedimento administrativo de contratagdo incluindo o Relatdrio de
Avaliagdo e Proposta dos Concorrentes, bastando apenas apresentar uma
credencial da Empresa.

2. O prazo para efeitos de apresentagdo de Reclamagdo € de cinco dias Uteis,
contados da data de notificagdo, e estd isenfo de pagamento de caugdo por parte
dos concorrentes.

3. A reclamacdo produz efeitos suspensivos ao andamento no concurso,
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ARTIGO 84
VISTO DO TRIBUNAL ADMINISTRATIVO

1. Todo o Contrato celebrado a luz do Regulamento aprovado pelo Decreto n°
5/2016, de 8 de Margo devem independentemente do seu valor ser reduzidos a
escrito, obedecendo os modelos de contratos que constam dos Documentos de
Concurso,

2. Os Contratos que resultem de concurso por cotagbes, devem adoptar os Modelos
de Contrato aprovados para o Concurso de Pequena Dimensdo, constante dos
Anexos S, T e U consoante o caso.

3. No que se refere aos contrafos de Adesdo, aplicam-se os modelos de contratos
e/ou procedimentos adoptados pelas entidades prestadoras dos referidos
servigos.

4. Para a celebragdo do contrato, a Entidade Contratante deve:

a) Confirmar e declarar o cabimento das despesas na correspondente verba

or¢camental, apds consultar no sistema;

b) Confirmar e declarar que sdo compativeis com o escalonamento aprovado na
fase preparatéria, quando os compromissos do contrato envolverem
despesas em mais de um ano econdmico; e

¢) Solicitar autorizacdo ao drgdo compelente, para celebragdo do contrato,
quando as obrigagdes de pagamento decorram de compromissos assumidos
em contratos ou acordos internacionais.

5. Para as unidades que estejam executar despesas no ambito do MPE, a declaragdo
de cabimento referida no ponto 4. a) deste artigo, deve ser extraida do MPE,
como condigdo para que o TA possa fiscalizar a despesa.

6. Celebrado o contrato, a Entidade Contratante deve, nos termos previstos na Lei

n® 14/2014, de 14 de Agosto, conjugado com a Lei 8/2015 de 6 de Qutubro,
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10.

submeté-lo ao Tribunal Administrativo para efeitos de fiscalizaglio prévia ou
mera anotagdo, conforme o caso.

Ficam isentos da fiscalizagdo prévia do Tribunal Administrativo os contratos,
cujo montante ndo exceda a 5.000.000,00MT (cinco milhdes de meticais)
celebrados com concorrentes inscritos no Cadastro Unico de Empreiteiros de
Obras Pidblicas, Fornecedores de Bens e Prestadores de Servigos, elegiveis a
participar nos concursos publicos.

Os Contratos isentos da fiscalizac@o prévia devem ser remetido d jurisdigdo
administrativa, no prazo de 30 dias apés a sua celebragdo.

Caso o valor do contrato exceda o limite acima referido ou o contratado, ndo
esteja inscrito no Cadastro Unico de empreiteiros de obras piblicas,
fornecedores de bens e prestadores de servigos ao Estado, o processo deve ser
objecto de fiscalizagdo prévia, antes da sua execugdo.

Os Contratos de valor acima de 600 (seicentos) saldrios minimos, devem ser

submetidos a Procuradoria para efeitos de fiscalizagdo prévia.

ARTIGO 85
GARANTIAS

As garantias previstas no artigo 105 do Regulamento, devem ser confirmadas

junto das entidades emissoras.

. Deverdo ser consideradas como “garantias bancdrias”, as exclusivamente emitidas

pelos Bancos.

. No caso de "Seguro Garantia”, esta deve ser confirmada junto do Instituto de

Supervisdo de Seguros de Mogambique.

O prazo da garantia definitiva, deve ser igual ao prazo da execugdo dos

contratos.

. Caso haja uma adenda ao contrato, deve se prever que se presfe uma garantia

definitiva.
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6. Quando se frata de concursos por lote, deve-se apresentar a garantia Proviséria

por lotes.

ARTIGO 86
RECEPCAO DOS VALORES

Os valores relativos ds garantias, faxa de reclamagdo e recursos provenientes de
aquisi¢do do documento de concursos devem:

a) Ser depositados na Conta bancdria da instituigdo pela Entidade
Confratante ou pelos concorrentes e pelas empresas contratadas, em nome
da entidade contratante, de acordo com o que estiver estipulado nos
Documentos de Concurso devendo ser emitido o respectivo recibo;

b) Ser depositados pelas Entidades Confratantes os valores que resultam da
aquisi¢do dos Documentos de Concurso em estabelecimento bancdrio onde
sdo regularmente depositados os recursos das mesmas;

¢) Serdo recebidas pelas UGEA as garantias que forem apresentadas nas
formas de garantia bancdria, titulos da divida publica ou seguro-garantia,
mediante a emissdo do respectivo recibo provisério para o concorrente ou
empresa confratada, devendo efectuar o registo no PA e encaminhar os
documentos originais ao respectivo sector financeiro e manter cépia dos
documentos nos respectivos processos de concurso para efeitos de
fiscalizacdo;

d) E responsabilidade das UGEA efectuar a gestdo e controlo das garantias
recebidas, tomando providéncias pertinentes para a confirmagdo da sua
autenticidade junto da Entidade emissora, bem como efectuar a gestdo
permanente da sua renovacdo, execugdo ou devolugdo aos concorrentes;

e) A execugdo da garantia para o pagamento adiantado referida na alinea
anferior, deve ocorrer em fempo Uftil, comprovade que tenha sido o

incumprimento do calenddrio de entregas de bens, servicos e obras objecto
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do pagamento adiantado, sob pena de ser o respectivo gestor inscrito em
responsalidades diversas;

f) Constitui responsabilidade das UGEA informar ao sector financeiro sobre
0os casos de perda da garantia a favor da entidade contratante,
providenciando o que for pertinente, e manter a cépia dos registos nos
respectivos processos para efeitos de fiscalizagdo, devendo ser
previamente autorizadas por escrito pela autoridade competente;

g) O Valor da Garantia Definitiva prestada pelo concorrente vencedor, é para
garantir a boa execu¢do do contrato. Em caso de ser accionada para cobrir
despesas resultantes do incumprimento e dele resulte saldo, considera-se
receita do Estado e a mesma deve ser canalizada & respectiva Direcgdo de
Area Fiscal, com a classificacdo 158099 - Outras Vendas de Bens e
Servicos,

h) Consideram-se, igualmente, receitas do Estado, os valores que resultem da
venda de Documentos do Concurso, devendo ser canalizados & respectiva
Direccio de Area Fiscal, apés a celebracdo do contrato, com a

classificagdo 158099 - Outras Vendas de Bens e Servigos.

SECCAO II
GESTAO DO PATRIMONIO DO ESTADO

ARTIGO 87
PROCEDIMENTOS DE GESTAO DO PATRIMONIO DO ESTADO

1. Todos os bens patrimoniais devem ser objecto de inventariagdo, de acordo com o
estipulado no Capitulo V, Secglo I, arts. B8 e seguintes, de Regulamento do
Patriménio do Estado aprovado pelo Decreto n.® 42/2018 de 24 de Julho e a sua
insergdo no sistema e-Inventdrio, precedido de identificagdo com etiquetas de
Cédigos de Barras.

2. Ao abrigo do arfige 59 do Regulamento de Gestdo do Patriménio do Estado,

aprovado pelo Decreto 42/2018, de 24 de Julho, constitfuem objecto do
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Inventdrio os bens de uso especial ou indisponivel dos dominios privado e publico
e o patriménio cultural, de utilizagdo permanente, com vida Gtil superior a 1 ano,
cujo valor seja igual ou superior a 1.200,00MT (mil e duzentos meticais), e que
ndo se destinem a venda.

. S@o ainda objecto de inventariagdo os bens adquiridos no ambito de projectos de
cooperagdo, quando ndo haja reserva de propriedade a favor de ferceiros, desde
que o seu valor ndo seja inferior a 1.200,00MT (mil e duzentos meticais), e tenha
vida Gtil igual ou superior a um ano, nos termos referidos no n°2 do presente
artigo.

. A DNPE e as DPEF, na qualidade de US e UT do SPE, devem garantir através de
realizagdo de acgdes de supervisdo e monitoria aos demais orgdos e instituigles,
por forma a permitir que todos os bens patrimoniais adquiridos sejam registados
no e-Inventdrio,

. Todos os 6rgdos e instituigdes do Estado, incluindo as empresas piblicas,
autarquias, institutos e fundos publicos com autonomia administrativa, financeira
e patrimonial, bem assim as representagdes do Pais no exterior, devem proceder
a actualizag@o dos dados sobre o patrimdnio existente, bem como identificar os
desequilibrios de bens afectos/adquiridos, até 15 de Fevereiro de 2020, atento
ao disposto nos artigos 62, 63 e 64 do Regulamento do Patriménio do Estado,
aprovado pelo Decreto n® 42/2018 , de 24 de Julho. Com efeito devem proceder
a digitagdo e conformidade processual dos dados patrimoniais incorporados no e-

Inventdrio.

. Os odrgdos e instituigdes do Estado que detém bens que por alguma razdo ndo
tenham sido abrangidos no processo do Inventdrio Consolidado de 2019, deverdo
proceder a sua inventariagdo/actualizacdo, de modo a ser visualizado no
Inventdrio Consolidado de 2020 e consequentemente deve ser reflectido na

respectiva CGE devendo incluir o IVA.
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7. Todos os drgdos e instituicdo do Estado referidos no n® 2 do presente artigo,
devem proceder a avaliagdo, inventariagdo e registo dos iméveis do Estado,
(dominio piblico e privado) adquirides ou construidos, nos termos supra indicados.

8. Os mapas que reflectem a posicdo dos bens patrimoniais que constituem anexo da
Conta Geral do Estado (CGE), sdo elaborados com a utilizacdo da funcionalidade
especifica designada e-Inventdrio”, desenvolvida na rede do e-SISTAFE.

9. Para constar como anexo informativo a CGE de 2020 e, de acordo com a
determinagdo descrita no nlmero anterior, os drgdos e instituicdes do Estado
devem proceder a digitagdo no sistema e-Inventdrio dos bens patrimoniais, no
momento da liquidagdo.

10. Os bens adquiridos no d@mbito de projectos de cooperagdo devem igualmente ser
invetariados nos fermos referidos nos n°s anteriores, desde que ndo haja reserva
da fitularidade a favor de terceiros.

11. As institui¢des que ndo tenham ponto do e-SISTAFE, deverdo recorrer ao ponto
mais préximo para proceder a digitagdo/actualizagdo e conformidade processual

das aquisi¢Bes realizadas durante o exercicio em curso e anteriores.

ARTIGO 88
GESTAO DE IMOVEIS

Cabe a cada érgdos ou institui¢do da administracdo directa ou indirecta do Estado,
incluindo os dérgdos de governagdo descentralizada provincial:

a) Proceder a actualizagdo da informacdo sobre o processo de registo de
imoveis de propriedade do Estado e prestar a respectiva informagdo a
Direcc¢do Nacional do Patrimdnio do Estado;

b) Encaminhar através dos Servigos Provincais de Financas, os mapas de
receitas e dos comprovativos sobre alienagdo de imdveis do Estado

(comércio, indlstria e servicos e habitacdo) a DNPE.
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ARTIGO 89
ARRENDAMENTO DE IMOVEIS DE PARTICULARES

. Os drgdos e institui¢des do Estado sé podem arrendar iméveis de particulares para
o seu funcionamento ou habitacdo nos casos de insuficiéncia do patriménio, ouvida
a Unidade de Supervisdo ou Intermédia do Subsistema do Patriménio do Estado,
conforme o artigo 45 do Decreto n° 42/2018 de 24 de Julho, sobre o
Regulamento e Gestdo do Patrimdnio do Estado.

. Na fundamentag¢do do arrendamento deve-se ter presente informagdo inerente ao
tipo do imdvel, locaizacao, disponibilidade orcamental e o valor do contrato, bem
como as razoes de facto.

. O arrendamento de iméveis para efeitos de habitagdo, € restrito aos funciondrios
e agentes do Estado, titulares do direito a habitagdo por conta do Estado, que no
entanto ndo pode materializd-lo, por falta ou insuficiéncia do patriménio do
Estado.

. O valor do contrato de arrendamento de imdveis para habitagdo dos funciondrio e
agentes do Estado ndo deve ultrpassar o limite de 120.000, OOMT/més.

. O Arrendamento de iméveis para instalagdo e funcionamento dos servigos da

Administracdo Piblica ndo deve exceder o valor de 1.800.00 Mt/m? (drea

coberta).
ARTIGO 90
RECEITAS RESULTANTES DA ALIENACAO DE BENS PATRIMONIAIS DO
ESTADO

. As receitas provenientes de alienagdo de Bens patrimoniais devem ser canalizadas
d respectiva Direccdo da Area Fiscal e proceder-se a entrega da Guia Modelo/B a
Direcgiao Nacional do Patriménio do Estado.

. Em relagdo ao pagamento em prestagdes de bens alienados (vendidos em hasta
ptblica ou alienagdo de viaturas) o drgdos ou instituicdo que procedeu a alienacdo

deve efectuar a retencdo na fonte das prestages e posterior canalizagdo a
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respectiva Direcgio da Area Fiscal, quando se trate de Funciondrios e Agentes do

Estado,

DISPOSICOES FINAIS
ARTIGO 91

UTILIZACAO DE NUIT ATRIBUIDOS PELA DIRECCAO GERAL DE IMPOSTOS
Devem ser, obrigatoriamente, utilizados os NUIT atribuidos pela Direcgdo Geral dos
Impostos (DEGI) nas seguintes situagdes:

a) acesso ao e-SISTAFE;

b) realizagdo de pagamentos por via directa, tanto para credores externos {no
caso de pagamento no Pais) quanto para credores internos (funciondrios
piblicos, efc.); e

¢) aquando do registo de actualizagdes patrimoniais.

ARTIGO 92
REGISTO DE NUIT DAS UNIDADES GESTORAS BENEFICIARIAS NO
e-SISTAFE

Todas as UGB devem registar os seus NUIT no e-SISTAFE, utilizando a
funcionalidade "Manter Orgdnicos e Unidades Funcionais”. A Unidade que ndo possui

NUIT deve obté-lo junto a Autoridade Tributdria de Mogambique.

ARTIGO 93
PRAZOS E PENALIZACOES

1. Chama-se especial atengdo para o cumprimento rigoroso dos procedimentos e
prazos estabelecidos.

2. A falta de cumprimenio das orientagdes emanadas na presente Circular é
passivel de inscricdo em responsabilidades diversas e procedimento disciplinar

e/ou criminal, conforme o caso.
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ARTIGO 94
ESCLARECIMENTOS

As ddvidas que surgirem na implementagdo das instrugdes referidas na presente
Circular serdo esclarecidas pela DNCP, DNPO, DNT e DNPE, de acordo com a

natureza do assunto.
ARTIGO 95

ENTRADA EM VIGOR

A presente circular, produz efeitos a partir de 1 de Janeiro de 2021.

O Ministro da Econoriia e Finangas

Afonso Maleiane
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ANEXO A
QUADRO-RESUMO DOS PRINCIPAIS TOPICOS/DISPOSITIVOS DO MAF

PROCESSO: Y CIPAISTOPICOS ; Phol 1 VUe D0
CESSO e N . S itTuo 3
Incorporacdo de um drgdo ou ¥ Registo no e-SISTAFE Y Art.3
TR v Estrutura funcional de e-SISTAFE v Art. 4
instituicdo do Estade no SISTAFE ¥ Criagdo de UGB e UGE v At B
v Tabelas de Despesas v Art. 7
v Alteragfes or¢amentais v Art. 9
Administraglo do Orgamento do v Cativo obrigatorio v Art, 10
Estado v Extingélo, separagdo e fusfo de drgios v Art. 11
v Néo utilizagiio de dotagdo orgamental v Art, 12
¥’ Camunicagdo de alteracio orgamental v Art. 15
Execugdio das fases da receita v Cobranga das receitas previstas v Art. 27
Recursos gue transitam pefa CUT
v Farmas de execucdo v Art, B4
v Prestacfio de contas de adiantamento de fundes | v Art, 70
v Prestacdo de contas das UGE v Art. 83
Execugdio das fases da despesa
Recursos que hdo transitam pela CUT
v Modalidades de execugdo v Art. 87
¥ Prazo para prestagio de contas ¥ Art, 89
v Integragde de recurses na CUT v Art, 81
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ANEXO B
QUADRO DE LIBERTACAO DE QUOTAS FINANCEIRAS (LQF)

Unidade Controladora da FR Externa: (XXXXXXXXX - Nome Completo)

Limites Financeiros para o Més

Fonte de Recurso Externa: (133; ou 134; ou 154)

Moeda: (MZN; USD; EUR; ou ZAR) Limite Total para a Moeda: (somatério das
parcelas)
Elaborado em: DD/MM/AAAA

Limite de Autorizagdo Mensal na FR e na Moeda por UGB e CED Sub-totais
111000 | 112101 | 112102 | 120000| 122001 | 142099 | 143401 | 211000 | 213000 | 224099 | nor UGB

UGB

UGB - A

UGB - B

UGB - C

UGB - D

UGB - E

UGB - F

UGB - &

UGB - H

UGB -T

UGB - J

UGB - K

UGB - L

UGB - M

UGB - N

UGB -0

UGB - P

Sbt por
CED

(Nome e Assinatura do Funciondrio Piblico Responsdvel e Carimbo da Unidade Controladora da FR Externa)

Observagdo: Neste mapa a Unidade Controladore da FR Externa deve apresentar todas as UGBs
{de todas as Gestéio) autorizadas a receber recurse financeiro no més em andlise.
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ANEXO C
MODELO DE NOTA DE COMPROMISSO DE PAGAMENTO DO ESTADO

REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

MINISTERIO DA ECONOMIA E FINANCAS

NOTA DE COMPROMISSO DE PAGAMENTO DO ESTADO

Processo Administrativoe® [} 11} {4 L1 Lo b b L]

Mota de Cabimentagio n*:
A R S T UL OO OO0 YO N T N T S Y T T T T T T O O O o O

NUIT do Fornecedor: |__[_]_ |1 | 1§ J !

INFORMACOES

PROCESSUAIS Designagio do

Foraecedor:

Valor: Mt em atgarismo 1 em
extenso )]

Pela presente, o)

(designagiioc da UGE), OTa legaimente representadom) por mim, {nome completo do Ordenndor de Despesa ou do

Agente de Controlo Interne, case tenha delegacio de competéncia para tal)

k3

na qualidade de Ordenador de Despesa (ou Agente de conformidade, caso haja delegagio de competéncia para tal), ASSUIME O COMProMisso
de efectuar o pagamento do material / servigo, correspondente s informag8es processuais acima descritas e 4 copia
da Nota de Cabimentagdo em anexa, no prazo de (10) Dez dias uteis a partir da comprovagio, a ser formalizada por
funciondrio desta Instituigio previamente designado para tal, de que o material / servico atende a todas as

especificagdes da encomenda / requisigio de compra.

O Ordenador de Despesa

(ou Agente de Conformidade, se houver delegagfiode competéncin para tal)
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ANEXO D
PROCEDIMENTOS PARA INFORMAGAO AOS BENEFICIARIOS EXTERNOS

1. A informagdo aos beneficidrios externos dos pagamentos efectuades pelo e-
SISTAFE deve ser efectuada como se segue:

a) Diariamente, identificar as OP's (referentes a despesas realizadas pela via
directa), emitidas no dia anterior, que foram processadas com sucesso pelo
Banco; para tanto, utilizar no MEX a transaccdo "Consulta Documento” (esta
informagdo é apresentada no campo "Processamento pelo Banco” de cada OP);

b) Imprimir um exemplar de cada OP processada (utilizando a mesma transac¢do
"Consulta Documento”) e entregd-la ao respectivo credor até ao final do
primeiro dia Util que se sequir;

¢} No acto da entrega, o credor deve emitir um recibo datado e assinado,
mencionando o n° da factura e da Ordem de Pagamento, o qual comprova o
crédito do valor na sua conta bancaria; e

d) Manter o referido recibo argquivado no PA correspondente, como comprovativo
do cumprimento das presentes determinagdes.

2. O exemplar da OP poderd ser enviado por fax, a critério de cada UGE.

3. Complementarmente aos procedimentos dispostos no n° 1, as UGE's devem
sempre orientar os seus fornecedores em relacdo aos mecanismos actuais do e-
SISTAFE para a realizagdo de pagamentos. Neste sentido, as seguintes
informag¢des sdo fundamentais:

a) Com a inftrodugdo do e-SISTAFE, todos os pagamentos sdo feifos por uma
dnica conta bancdria do Estado, denominada “Conta Unica do Tesouro” (CUTY;

b) Ndo hé cheques para movimentagdo da CUT, ela é movimentada,
exclusivamente, por OP's, emitidas directamente no MEX pelas préprias
UGE's;

c) A CUT é mantida e administrada pelo BM; e

d) Para os pagamentos realizados pela CUT, o BM ndo emite nenhum documento
(bordereaux ou outro comprovativo) para os beneficidrios das OP informando
o crédito em conta.

4. As dividas que surgirem na implementagdo dos procedimentos ora determinados

serdo esclarecidas pela DNCP-DNAUE e pelas DPEFCtelefone n.° 21315051,
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ANEXO E
TABELA DE CED VERSUS TIPO DE DOCUMENTO EXTERNO

Tipo Classificador Econdémico da Despesa

Contrato Consult Assist Téc Ndo Resid P Sing 122016 - CONSULTORIA E ASSISTENCIA TECNICA NAO RESIDENTE - PESSOA
Factu SINGULAR

Contrato Consultoria Assist Ténc Resd.P Sing 122014 - CONSULTORIA E ASSISTENCIA TECNICA RESIDENTE - PESSOA
Factu SINGULAR

Contrato de Rendas de InstalacBes 122004 - RENDAS DE INSTALACOES

121000 - BENS

121001 - COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES

122000 — SERVICOS

122001, - COMUNICACOES EM GERAL

122004 - RENDAS DE INSTALACOES

143404 - DESLOCAGAD DE DOENTES NO PATS

143409 - ASSISTENCIA MEDICA E MEDICAMENTOSA NO PAIS
162003 - PAGAMENTO DE EXERCICIOS ANTERIORES RELATIVOS A SERVICOS
211100 - CONSTRUGDES EM CURSO

211200 - CONSTRUCOES ACABADAS

212000 - MAQUINARIA EQUIPAMENTQS E MOBILIARIOS

213000 - MEIOS DE TRANSPORTE

214000 - DEMAIS BENS DE CAPITAL

240000 - DEMAIS DESPESAS DE CAPITAL

111100 - PESSOAL CIVIL

111108 - REMUNERACDES EXTRAORDINARIAS PARA PESSOAL CIVIL
111113 - BONUS DE RENDIBILIDADE PARA PESSOAL CIViL

111118 - SUBSIDIO DE ADAPTAGAQ

111200 - PESSOAL MILITAR

143100 - PENSOES CIVIS

143200 - PENSOES MILITARES

143403 - SUBSIDIOS € DEMAIS DESPESAS DE DIRIGENTES CESSANTES

161001 - RETROACTIVOS SALARIAIS DE EXERCICIOS ANTERIORES PARA
PESSOAL CIVIL

161002 - REMUNERACOES EXTRAORDINARIAS DE EXERCICIOS ANTERIORES
PARA PESSOAL CIVIL

161003 - RETROACTIVOS SALARIAIS DE EXERCICIOS ANTERIORES PARA
PESSOAL MILITAR

163000 - RETROACTIVOS DE PENSOES

112100 - PESSOAL CIVIL

112101 - AJUDAS DE CUSTO DENTRO DO PAIS PARA PESSOAL CIVIL
Informacdo Proposta 112102 - AJUDAS DE CUSTO FORA DO PA[S PARA PESSOAL CIVIL
112105 - REPRESENTACAQ PARA PESSOAL CIVIL

112106 - SUBSIDIO DE COMBUSTIVEL E MANUTENCAO DE VIATURA PARA
PESSOAL CIVIL

Factura

Folha de Saldrios e Pensfes
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Tipo Classificador Econdmico da Despesa

112109 - SUBSIDIO DE TELEFONE CELULAR RARA PESSOAL CIVIL

112110 - SUBSIDIO DE IN{CIC DE FUNCOES PARA PESSOAL CIVIL

112210 - SUBSIDIO DE INICIO DE FUNCOES PARA PESSOAL MILITAR

112199 - OUTRAS DESPESAS COM PESSOAL CIVIL

1312200 - PESSQAL MILITAR

112201 - AJUDAS DE CUSTO DENTRO DO PAIS PARA PESSOAL MILITAR

112202 - AJUDAS DE CUSTQ FORA DO PAIS PARA PESSOAL MILITAR

112203 - REPRESENTACAQ PARA PESSOAL MILITAR

112299 - OUTRAS DESPESAS COM PESSOAL MILITAR

141003 - DIREITOS ADUANEIROS CORRENTES

141004 - IMPOSTOS INDIRECTOS CORRENTES

141005 - TRANSFERENCIAS CORRENTES A EMBAIXADAS

141099 - OUTRAS TRANSFERENCIAS CORRENTES A ADMINISTRACOES

PUBLICAS

142001 - TRANSFERENCIAS CORRENTES A PARTIDOS POLITICOS

142099 - QUTRAS TRANSFEREMCIAS CORRENTES A ADMINISTRACOES

PRIVADAS

143301 - SUBSIDIO DE ALIMENTOS

143302 - APOIO A VITIMAS DE CALAMIDADES

143399 - QUTRAS DESPESAS COM ASSISTENCIA SOCIAL

143401 - BOLSAS DE ESTUDQ NQ PAIS

143402 - BOLSAS DE ESTUDO NO EXTERIOR

143405 - SUBSIDIO DE REINTEGRACAD

143406 - SUBSIDIO FUNERAL

143407 - TRANSFERENCIAS A COMUNIDADE LOCAL

143499 - OUTRAS TRANSFERENCIAS A FAMILIAS

164000 - DEMAIS PAGAMENTOS DE EXERCICIOS FINDOS

tnformacgéo Proposta — Pré Pagamento

122001 = COMUNICAGOES EM GERAL

122009 - SEGURDS

122012 —AGUA

150001 — SUBSIDIOS A EMPRESAS

122013 — ENERGIA ELECTRICA

122099 - OUTROS SERVICOS

232099 — QUTRAS OPERACOES FINANCEIRAS PASSIVAS

Memorando

224099 - OUTRAS TRANSFERENCIAS DE CAPITAL

Memarando, Oficio ou Nota

130001 - JUROS INTERNOS

130002 - JUROS EXTERNOS

130003 - JUROS DE LEASING INTERNOS

130004 - JUROS DE LEASING EXTERNQS

130098 - QUTROS ENCARGOS DA DIVIDA INTERNA

141001 - TRANSFERENCIAS CORRENTES A INSTITUICOES AUTONOMAS

141002 - TRANSFERENCIAS CORRENTES A AUTARQUIAS

144001 - TRANSFERENCIAS CORRENTES A ORGANISMOS INTERNACIONAIS

GERAIS
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Tipo Classificador Econdmico da Despesa

144002 - TRANSFERENCIAS CORRENTES A ORGANISMOS INTERNACIONAIS
SECTORIAIS

144099 - QUTRAS TRANSFERENCIAS CORRENTES AQ EXTERIOR
150001 - SUBSIDIOS A EMPRESAS

150002 - SUBSIDIOS A PRECOS

150099 - QUTROS SuBSIBIOS

170002 - RESTITUICAO DE RECEITAS

170003 - VISITAS DE GOVERNANTES E REPRESENTANTES ESTRANGEIROS
170004 - INDEMNIZAGOES ADMINISTRATIVAS

170005 - INDEMNIZACOES JUDICIAIS

221001 - TRANSFERENCIAS DE CAPITAL A INSTITUICOES AUTGNOMAS
221002 - TRANSFERENCIAS DE CAPITAL A AUTARQUIAS

221003 - DIREITOS ADUANEIROS DE CAPITAL

221004 - TRANSFERENCIAS DE CAPITAL A EMBAIXADAS

221005 - IMPOSTOS INDIRECTOS DE CAPITAL

221099 - OUTRAS TRANSFERENCIAS DE CAPITAL A ADMINISTRACOES
PUBLICAS"Memorando

222001 - TRANSFERENCIAS DE CAPITAL A PARTIDOS POLITICOS
222099 - OUTRAS TRANSFERENCIAS DE CAPITAL A ADMINISTRAGOES
PRIVADAS

223000 - TRANSFERENCIAS DE CAPITAL A FAMILIAS
224001 - TRANSFERENCIAS DE CAPITAL A SOCIEDADES
224002 - TRANSFERENCIAS DE CAPITAL AQ EXTERIOR
224099 - OUTRAS TRANSFERENCIAS DE CAPITAL

231001 - CAPITAL SOCIAL DAS EMPRESAS

231002 - EMPRESTIMOS DE RETROCESSAQ AS EMPRESAS
231099 - OUTRAS OPERACOES FINANCEIRAS ACTIVAS
232001 - EMPRESTIMQS EXTERNOS

232002 - EMPRESTIMOS INTERNOS BANCARIOS
232099 - OUTRAS OPERACOES FINANCEIRAS PASSIVAS
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AANEXO E1
MODELO ALTERNATIVO DE COMPROVATIVO DE DESPESA

#

REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

(Designagdo da Unidade Gestora Beneficidria)
COMPROVATIVO DE DESPESA

Pelo presente documento, certifica-se a realizagtio da despesa, a sequir discriminada, com fundos
de investimento de iniciativa local sob responsabilidade desta Unidade Gestora Beneficidria:

Informagdes referentes a Pessoa (que recebet a transferéncia, fornecedor do material ou prestador do servico)
Nome completo da Pessoa:

Tipo de pessoa: |__| Singular |__| Colectiva NUIT: ||| || _1_1 (casopossua)
Enderego:
Telfone fixo:__|__| __[__|__[_|_{_[Fexc __[__§ [ || [_[_[Celular:__|__|__|__[_ 1| || |

Informagdes referentes a despesa realizada

Descrigdo da transferéncia, do material fornecido ou do servigo realizado:

Data da transferéncia ou do pagamento: __/___/ Valor: MT ) (

. “Assinaturas

Recebedor da fransferéncia, fornecedor do material ou prestador do servigo:

(caso ndo possa ou ndo saiba assinar, colocar a digital neste espago)
Gestor dos fundos responsavel pelo pagamento:
Chefia imediata do Gestor:

(nome, funcdo e NUIT)

(assinatura)

Administrador do Distrito:

0BS: Este modelo 6 poderd ser utilizado nos casos de transferéncios relativas a promogdo do desenvolvimento econdmico local
(conforme alinea g do n.° 4 do art. 21) ou para casos em que, comprovadamente, niio possa ser obtida a nota fisca! ou
factura junto ao fornecedor do material ou prestador do servico {prestagiio de servigos por artesdes, por exemplo).
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ANEXO F

CED's QUE SUPORTAM DESCONTO

. CED's QUE SUPORTAM DESCONTO .~ -

ves

111000 ~ Saldrios e Remuneracgdes

111108 ~ Remuneragdes extroordindrias para pessoal civil

111113 - Bénus de rendibilidade para pessoal civil

112199 - Outras Despesas com Pessoal CIVIL

05A000141

120000 - Bens e Servigos, nos detalhes:

122014 - Consulforia e Assisténcia Técnica Residente - Pessoa Singular;
122015 - Consultoria e Assisténcia Técnica Residente - Pessoa Colectiva;
122016 ~ Consultoria e Assisténcia Técnica Ndo Residente - Pessoa Singular; e
122017 -~ Consultoria e Assisténcia Técnica Ndo Residente - Pessoa Colectiva

143100 - Pensdes Civis

143200 - Pensdes Militares

143399 - Outras Despesas COM ASSISTENCIA Social

65A000541

143403 - Subsidios e demais despesas de dirigentes cessantes

143107 - Previdéncia dos Deputados

143405 - Subsidio de Reintegragdo

160000 - Exercicios findos

161001 - Retroativos salariais de exercicios anteriores para o pessoal civil

161002 -~ Remuneragdes extraordindrias de exercicios anteriores para ¢ pessoal
civil

161001 - Retroativos salariais de exercicios anteriores param o pessoal militar

105 a



ANEXO 6
PROCEDIMENTOS, RESPONSAVEIS E PRAZOS PARA PROCESSAMENTO DOS
DESCONTOS DA FOLHA DE PAGAMENTO

Liquidacéo

(registo da liquidagdo da despesa
no MEX)

Apds o registo de documento
externo (folha de saldrios),

Recolha da receita
extra-caixa

Envio da GR

{envio da GR, em substituicdo ao
Modelo 52, as Direcsdes das
Areas Fiscais ou ds Unidades de
Grandes Contribuintes,
acompanhada da Guia de Receita
Madelo 19, para Tmposto sobre o
Rendimento de Pessoas
Singulares - IRPS, ou Modelo B,
para os demais descontos, para
confirmaciio e emisslo do Modelo
51)

Pagamente dos descontos nde
obrigatérios

(junto ds respectivas entidades /
gestores)

Directa ndo podendo ultrapassar o dia
27 de cada més
AEO
da . 1 dia atil apés o
Indirecta UGE de saldrio processamento com sucesso
(AFU) da OP de concessto do AFU,
ndo podendo ultrapassar o
dia 27 de cada més
Atnbas AFR da UT do Até ao dia 28 ao dltime dia
STP-D atil do més
Ambes AFRS(#_U; do Até ao dltimo dia til do més
1 dia ditil apds o
AEO processamento com sucesso
Directa da da OF que efecfu?u o
UGE de saldrio pagamento dos saldrios, ndo
podendo ultrapassar o dia 30
de cada més
t dia (til apds o pagamente
Indirecta Ge(;s;ror dos saldries, nde podendo
(AFU) AFU ultrapassar o dia 30 de cada

més
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ANEXO I
ORIENTACOES ESPECIFICAS PARA UTILIZACAO DOS LIMITES
ORCAMENTALS DE INVESTIMENTO DOS DISTRITOS

1. Procedimentos prévios que assegurardo o efectivo desembolso de fundos

Para assegurar o acesso aos fundos de investimento de iniciativa local para o
Governo do Distrito, devem ser observados os seguintes procedimentos:

a) Consultar no MEX as dotagles orgamentais disponiveis aprovadas pela
Assembleia da Replblica; no caso dos Distritos ainda ndo descentralizados,
esta informacdo deve ser obtida nas DPEF's;

b) Assegurar que fodas as actividades planificadas com o envolvimento dos
Conselhos Consultivos Locais sejam enquadradas nos Projectos que constam
da sua Tabela de Despesa; e

c) Assegurar que os fundos sejam prioritariamente aplicados nas dreas com
impacto directo na vida das populagdes locais.

2. Procedimentos técnicos para a execugdo dos fundos
2.1, Directrizes bdsicas para a realizagdo de despesas
Na realizacdo de despesas, devem ser observadas as seguintes directrizes bdsicas:
a) Elaboragdo de um cronograma de desembolsos por parte dos Distritos;
b) Execuglo das despesas pela via directa nos Distritos descentralizados,
admitindo-se, contudo, a utilizagdo da via directa para os Servigos Distritais

que tenham sido transformados em WUGB's Subordinadas, nos termos
descritos no art, 23 da presente Circular;

c) Nos Distritos ainda ndo descentralizados, encaminhamento das
correspondentes requisi¢des de fundos as UGE que lhes apoiam (DPEF); e
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d) Contratagdo de empreitada de obras piblicas, fornecimento de bens e

prestagdo de servigos, em conformidade com o Regulamento aprovado pelo
Decreto n® 5/2016 de 8 de Marco.

2.2. ara infra-estruturas sécio-econdémicas

Para a contratagdo de empreifada de obras piblicas, de pequena dimenséo, que em
principio ndo incluem obras de construgdo de raiz e reabilitagdo de grande vulto,
cabe ao Governo Distrital efectuar o lancamento dos concursos, devendo observar o
Regulamento aprovado pelo Decreto n® 5/2016 de 8 de Margo. Para o efeito, o
Governo Distrital pode solicitar d Direcc@o Provincial de Obras Piblicas e Habitagdo
(DPOPH) o apoio técnico necessdrio na organizagde dos projectos de infra-
estruturas, documentos de concursos (conjunto de documentos composto por
caderno de encargos, projecto e programa do concurso que devem conter os
requisitos de qualificagdo e demais informagdes pertinentes sobre o concurso).

2.3. Directrizes bdsicas para a prestacdo de contas

Para prestacdo de contas, os Distritos devem observar as seguintes directrizes
bdsicas:

a) Cumprimento dos prazos e procedimentos descritos no art. 70 do Titule 3 do
MAF; e

b) No caso das transferéncias relativas a promogde do desenvolvimento
econdmico local (conforme definido na alinea a do n.° 4 do art. 21), bem como
no caso de eventuais pagamentos efectuados a pessoa singular ou colectiva
para os quais ndo seja possivel a obtencdo de comprovativos (pagamentos a
artesdos, por exemplo), utilizagdo para este fim o documento cujo modelo
consta do Apéndice I-L.
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ANEXO J
PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS RELATIVOS A DESEMBARACO E
ENCARGOS ADUANEIROS

Devem ser adoptados os seguintes procedimentos, de forma sequencial, para
desembarago aduaneiro e correspondente pagamento de despesas de encargos
aduaneiros de mercadorias destinadas aos projectos de investimento ptblico:

Apresentactio das propostas de investimento para_elaboractio do OE do exercicio
seguinte

SECTOR v Est tagd d feit I T ! Sect beneficiari
BENEFICTARIO sta apresentagdo deve ser feita anualmente pelo Sector beneficidrio
correspondente, por intermédio do Médule de Eleboragdo Orgamental (MEO) do e-
SISTAFE

Andlise e inscricdo no OE do exercicio sequinte

MINISTERIO DA | VA propos“ra de invesﬁmento encaminhada pelo Sector beneficiér‘io' c.or'r-espondente

ECONOMIA E serd analisada pele Ministério da Economia e Finangas, por in’rer'med_lo da i?NO: se

' FINANCAS aprovada, deve ser inscrifa no OFE do exercicio seguinte, na rubrica prépria de

investimento do Sector beneficidric, e ¢ valor correspondente d&s despesas de

(DNPO) importagdo serdo inscritas, também no OE do exercicio seguinte, na rubrica
"Encargos Aduaneiros" sob gestdo do Ministério da Economia e Finangas,

Remessa do pedido de pagamento das despesas de encargos aduaneiros

v Esta remessa deve ser realizada pelo Sector beneficidrio correspondente, com
indicagdo da designag¢to e cddigo do projecto que figura no GE e identificagdio do
financiador, acompanhada dos seguintes decumentos:

- Cépia da declaragtio de importagde (documento emitido pelo despachante oficial);

- Guia de embarque que comprova a chegada da mercadoria no Pais;

- Factura do fornecedor com e declaragdo de conformidade averbada ne verso;
SECT 033 - Factura do despachante oficial; e

BENEFICIARIO - Guia de circulagdo rodovidria {documento de trénsito de mercadorias); ou

- Aviso de chegada (documento que confere propriedade & mercadoria, no caso de via
ferrovidria); ou

- Bill of lading {(documento que confere propriedade & mercadoria, no caso de via

maritima); ou

- Carta de porte (documento que confere propriedade & mercadoria, no caso de via
aeréa); oy

- Bill of eniry (decumento que confere propriedade & mercadoria, no caso de via

rodovidria).

Pagamento de honorérios e contabilizacdio de encarqgos aduaneiros

v Com base no pedido de pagamento de encargos aduaneiros recebide do Sector
beneficidrio, e desde que esteja acompanhado dos documentos devides, o Ministério
da Economia e Finangas, por intermédio da DNCP, no prazo mdxime de cinco dias dteis
a contar da data de entrada dos documentos no Ministérie, faz o registo do
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MINISTERIO DA

pagamento no MEX, utilizando a *ransecglo "Regisfo de Despesa de Encargos
Aduaneiros”. Esta transacglio gera, automaticamente, para a contabilizagtio dos
valores referentes aos encargos aduaneiros, o documenio denominade “Nota de

ECONOMIA E Contabilizagdo de Encargos Aduaneiros”, que deve ser impresso e remetido, por
FINANCAS oficio, & Direcglio Geral das Alfandegas (DGA), dando a conhecer o facto ao Sector
(DNCP) beneficidrio.

ATENCAO: A recepgio dos pedidos pela DNCP, bem come a autorizagdo da emissto
da nota de contabilizaglio e pagamento de honordrios, estde condicionadas ao envio de

toda a documentagdio prevista nestas instrugles.

Desembaraco de mercadorias

SECTOR v De posse do oficic da DNCP, o Secior deve proceder ao desembarago das
BENEFICIARIO mercadorias; para tanio, deve solicitar ao Despachante Oficial a remessa do processo

a DGA para o desembaragoe documental e fisico da mercaderia.

MINISTERIO DA
ECONOMIA E
FINANCAS
(DGA)

Autorizaclio de saida e passagem de fundos

¥ Reunidas todas as formalidedes exigidas, com base no processo completo, a DGA
autoriza a saida da mercadoria no praze mdximo de 48 horas;

v Efectuado o despacho aduaneiro, a DGA deve incluir o valor constante do despacho e
a Nota de Contabilizagdo de Encargos Aduaneiros na passagem de fundos que
normalmente efectua para a respectiva Direcclio da Area Fiscal ou Unidade de
Grande Contribuinte, devendo a receita ser devidamente classificada na certidéo que
serd elaborada para o efeito.

MINISTERIO DA
ECONOMIA E
FINANCAS
(DGT)

Passagem de fundos

¥ Os documentos referidos anteriormente, recebidos na DGI (Direcglio da Area Fiscal

ou Unidade de Grande Contribuinte}, depois da emisstio do correspondente Modelo
53, serdo objecto de uma passagem de fundos em separado, processande-se para o
efeito o Modelo 51 acompanhado de uma relagdo dos documentos.

MINISTERIO DA

Passagem de fundos

ECONOMIA E v Para efeito de quitagdo da passagem de fundos junto a DET (Direcgdo da Area Fiscal
FINANCAS ou Unidade de Grande Contribuinte), a DNT emitird a Guia Modelo 52 ou a 6R.
{DNT)
Prestactio de contas
SECTOR v Apés a recepgdo da mercadoria, a instituigdo beneficidria deve enviar a DNCP os
BENEFICIARIO documentos comprovatives correspondentes (confirmativos da recepgdo da

mercadoria). O prazo para tal acgdio € de cinco dias Uteis, para projectos de nivel
central, e de trinta dias, para projectos de nivel provincial,
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ANEXO M

1. A requisi¢do de recursos financeiros para atender ao pagamento de despesas
por pagar deve ser efectuada, no MEX, pelo AEO da UGE, apds a selecgdo da
unidade e da gestdo, por intermédio dos seguintes procedimentos sequenciais:

a) No menu principal, seleccione “Execugdio da Programagdo Financeira” e
seleccione a transacgdo "Registo de Necessidades de Recursos Financeiros";

b) Seleccione o tipo de solicitagdo de recurso “Despesas por Pagar” e tecle
“Proximo écran”;

c) Seleccione o NUIT do credor, o nimero da Nota de Cabimentacdo (NC) e

correspondente FR, informe o(s) valor(es) desejado(s) e tecle "Préximo
écran”; e

d) Confira as informagdes e tecle "Executar Transacgdo”,

2. O AEO deve certificar-se de que a Nota de Programagdo Financeira (PF)
correspondente a despesas por pagar foi aprovada; para tanto, deve efectuar,
no MEX, consulta a conta contabilistica 8.3.1.3.0.03.

3. O acompanhamento das despesas por pagar (montantes inscritos bem como os
valores ainda ndo pagos) deve ser efectuado no MEX utilizando-se o "Relatério
de Despesas Inscritas em Despesas por Pagar”. Para acesso a tal relatdrio,
deve-se estar conectado no e-SISTAFE e utilizar a transacgdo “Relatério de

Despesas por Pagar”, disponivel no menu principal, antes de ser seleccionada a
UGE.

115
2



ANEXO N

RESPONSABILIDADES E PROCEDIMENTOS RELATIVOS

A RECOLHA DE SALDOS DE AFU's

GESTOR DO
AFU

v ATé 45 dias apds a data de concesstio do AFU, depositar o valor a ser anulado na CBRT da
correspondente UE do STP-D (cada depésito deve se referir a apenas uma UGE);

v Encaminhar o comprovative de depdsito (borderaux) ao AEO da UGE que concedeu o AFU,
com indicagdio do CED correspendente & despesa ndo realizada.

AEO DA UGE

¥ Efectuar o registo da anulagéio de saldo do AFU, sequindo os sequintes passos no MEX:
- apds ter seleccionado a Moeda/UGE/Gestdo, seleccionar no menu & esquerda, de forma
sequencial, "Execugdio das Fases da Despesa”, "Execucdo per AFU" e "Anulagéio de Salde
de AFU"

ATENCAQ - a seguir, o sistema ird apresentar a sequinte mensagem: "O AEQ somente
podera proceder a anulaglo de AFU se o gestor tiver depositado o valor na CBRT do
Tesouro e apresentar o original do borderaux que ficard arquivedo junto ao processo.
Ao efectuar a transacgte, o AEO assume a responsabilidade pelo valor do AFU anulado,
caso esie ndo tenha sido depositede pelo gestor”. Caso o AEQ efectue uma anulagdio sem
o respective borderaux, ndo haverd a posterior recolha, o que implicard a manutencgéo
activa de sua responsabilidade e posterior inscrigdo em “responsabilidades diversas”.

- Informar o nimere, a data e valor do depdsite efectuado na CBRT da UT do STP-D,
constantes do borderaux;

- Seleccionar o NIB correspondente & CBRT da UL do STP-D vinculada & UGE, verificar
se é o mesmo domicilio constante do borderaux e teclar "Préximo écran;

- Seleccionar o n.° do PA correspondente ao AFU que estd sendo anulado;

- Seleccionar a(s) OP('s) - carrespondente(s) e teclar "Préximeo écran”;

- Se a anulagdo for parcial, seleccionar a{s) NC('s) - correspondente(s), informar o valor a
anular para cada NC seleccionada (atentando para que o somatério dos valores a anular
para cada NC de todas as OP seleccionadas seja igual ac valor do depésite constante do
borderaux) e teclar "Préximo écran”;

- Conferir as informagdes apresentadas pelo sistema e, case estejam correctas, teclar
"Executar Transacgto”. O sistema apresentard a mensagem "Transacgdo realizada com
sucesso” e informaré o nimero do documento contabilistico gerado (Anulagdo de
Concessdo de Adiantamento de Fundes - AC);

ATENCAQ - Caso o PA esteja encerrado, o sistema néio permitird a geragdio da AC; neste
caso, hd necessidade de, primeiramente, reabrir o PA,
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'RESPONSAVEL |  PROCEDIMENTO

IMPORTANTE - o sistema s¢ permitird o encerramento do PA, apés a geragto
de AC, se houver GR a ela associada,

v Encaminhar ao gestor da CBRT da UT do STP-D o comprovativo de depdsita (borderaiux) e
o documento (Modelo 11) recebidos do gestor do AFU, acrescentando as seguintes
informagdes:

- Cédigo da UGB;

- Cédigo da UGE concedente;

- Ndmero do PA;

- Ndmero da AC gerada pela transacgéio;

v Efectuar os frdmites para a organizagdio do processo de prestagdo de contas, da seguinte

AEO DA UGE forma:

- No case de anulagéo total (recolhimento integral do valor do AFU), encaminhar o PA ao
Agente de Conformidade {AGC) para que seja registada a conformidade documental; ou

- No caso de anulagdo parcial (recolhimento de apenas parte do valor do AFU), apds o
gestor do AFU apresentar justificativos valides para o salde do AFU ndio recolhido,
registar a liquidagdo da despesa realizada e encaminhar 0 PA ao AGCpara registo da
conformidade processual da liquidag@o e da conformidade documental;

v Apds a confirmagdio da geraclio da GR correspondente, efectuar os trémites para o
encerramento do PA.

v Efectuar a classificaglio da receita de terceiros do tipo "Anulagdio de Adiantamento de
Fundes”, mediante comparaglo de cada langamento evidenciado no “Relatério dos
Depésitos Efectuados Referentes a Saldos de Adiantamento de Fundos / Pagamentos

GESTOR Anulados” (ordenado por Data / UGB / UGE / PA / AC / Saldo Anulado) com os
DA correspondentes no extracto da CBRT;
CBRT v Encaminhar oficio ao Banco onde é movimentada a CBRT solicitando transferéncia do valor

identificado para a CUT,

¥ Encaminhar cdpia do oficic acima citade & equipa de recolha de receitas da UT do STP-D,
juntamente com a informagdio da classificaglio da receita em questdo, conforme medelo
constante do Apéndice K-L.

v . . " .
AGENTE E‘\fEe;Tuar o registoe da recolhe dos recursos, mediante a adopgdio dos seguintes passoes no
FINANCEIRO - Apés ter seleccionado a Moeda/UGE/Gestdo, seleccionar no menu & esquerda, de forma
DA RECEITA sequencial, "Execucdio das Fases da Receita” e “Recolha da Receita de Terceiros”;
(AFR) DA UI - Seleccionar a data na qual foi transferido o recurso para a CUT pelo gestor da CBRT da
DO STP-D UT do STP-D e teclar "Préximo écran”;

- Seleccionar o valor correspondente e teclar "Praximo écran”;
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PROCEDIMENTO

AFR
bA UI DO STP-
D

- Preencher o campo " Documento de Origem” com o nimero do oficio da UL do STP-D
que determinou ao Bance a fransferéncia do valor da CBRT para a CUT, seleccionar a
opgdio "Recolha Proveniente da Anulaglio de Concessdio de Adiantamento de Fundos” e
teclar "Préximo écran”;

- Seleccionar a UGE/Gestdo;

- Seleccionar os conjuntos UGB/PA/AC e respectivos saldos que, somados, constituirdo o
valor total a ser recolhide e teclar "Préximo écran”:

ATENCAQ - o valor total a ser recothido deve ser igual ao valor da recolha da receita
seleccionada,

- Conferir ag informagdes apresentadas pele sistema e, case estejam correctas, teclar
“Executar Transacglio”. O sistema apresentard a mensagem "Transacglieo realizada com
sucesso" e informard o niimero do documentio contabilistico gerado (GR).

IMPORTANTE - o sisterna assaciard a GR &s AC e cancelard a responsabilidade do AEQ,
possibilitando o encerramento do PA,
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ANEXO O
MODELO DE DOCUMENTO PARA INFORMACAO DA CLASSIFICACAQ DE RECEITA DE
TERCEIROS TRANSFERIDA PARA A CUT

&

RE,POBLICA DE MOCAMBIQUE
MINISTERIO DA ECONOMIA E FINANCAS

DOCUMENTO PARA INFORMACAO DA CLASSIFICACAQC DE RECEITA DE

TERCEIROS
TRANSFERIDA PARA A CUT
NSy
(numeragdo sequencial por exercicio)
UI do STP-D

Designagdo:

Cédigo: 11| ||l 1l

‘. o Informagdes-referentes -4 classificagdio da'receita de ‘terceiros -
Tipo de classificagdo: Anulaglio de AFU
Transferéncia para a CUT: bata - __ __ /____/_ __

Valor -~ MT
Cédigo da UGE: N Y U U Y Y Y
Cédigo da UGB: (N S S O O O U Y
Codigo do PA: SN N N Y Y O R U U S O S O R N N O N
Cédigo da AC: Ac 1l Y R Y
{ano) {numeragdo sequencial por exercicio)

Gestor da CBRT -

Nome :

Assinatura:

Chefe do Departamento do Tesouro
Nome :

Assinatura:
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ANEXO P
RESPONSABILIDADES E PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS, NO MEX,
RELATIVOS A CUT-ME

OCEDIMENTO

Abertura de Processo Administrative

v Adopiar os mesmos procedimentos previstos para a via directa em MT.

Solicitaclo de conversdo orcamental de moeda (conectado na moeda de origem)

v Apds ter seleccionado a UGE/Gestto/Moeda de origem, seleccionar no menu &
esquerda, de forma sequencial, "Administragdo do Orcamento do Estade”, "Converséo
de Moeda na Dotagdo Disponivel pela UGE" e "Solicitagdio de Conversdo Orgamental
de Moeda";

¥ Seleccionar uma UGB denire as apresentadas pelo sistema e teclar "Préximo écran”;
AEO DA UGE . ) o :
v Seleccionar uma ou mais COD's, informando o valor que deseja converier para cada

uma delas, e teclar "Préximo écran”;

ATENCAQ -~ a seguir, o sistema efectuard o cdleulo do valor convertido na moeda de
destino com base na taxa de planeamento utilizada na elaboragdio do OFE do exercicio
corrente.

v Conferir as informagdes apresentadas pelo sistema e, caso estejam correctas, teclar
"Executar Transacglo”. O sistema apresentard a mensagem “Transacglo realizada
com sucesso” e informard o nimero do documento contabilistico gerade (Nota de
Movimentagdo de Dotagdo - Solicitagdo de converséio de moeda pela UGE).

Aprovacdo de conversfio orcamental de moeda {conectado na moeda de origem)

v Apds ter seleccionado a UGE/Gestdo/Moeda de origem, seleccionar no menu &
esquerda, de forma sequencial, "Administragdio do Orgamento do Estade®, "Conversdio
de Moeda na Dotagdo Disponivel pela UGE" e "Aprovagtio de conversdo orgamental de
moeda”;

v’ Seleccionar uma ou mais solicitagles pendentes de aprovacdv dentre as apresentadas

AGC DA UGE pelo sistema e teclar "Préximo écran";

v Seleccionar, para cada linha, uma das opgdes: "Sim" para aprovar ou "Néo" para ahular;

¥ Conferir as informagdes apresentadas pelo sistema e, caso estejam correctas, teclar
"Executar Transacedio”. O sistema apresentard a mensagem "Transacgdo realizada
com sucesso” e informard o nimero do documento contabilistico gerado (Nota de
Movimentaglio de Dotaglio - Aprovagdo de conversdo de moeda pela UGE ou Nota de
Movimentagdo de Dotagdo - Anulagdo da Solicitagdo de conversdo de moeda pela UGE,
conforme a opgdo seleccionada),

Registo de Necessidade de Recursos Financeires em moeda esirangeira (RMNRF-
ME) (conectado na moeda de destino)

v Apds ter seleccionado o UGE/Gestdo/Moeda de destino, seleccionar no menu

AEO DA UGE principal, de forma sequencial, "Execugio de Programagdo Financeira”, "Registo de
Necessidades de Recursos Financeiros” e a UGB requisitante;

v Seleccionar uma ou mais células orgamentais pare a solicitagio de recursos
financeiros, informar o valor para cada uma delas e teclar "Préximo écran®;
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ATENCAO: O pagamento em moeda estrangeira é efectuado pelo BM de acorde com a
finalidade de pagamento de uma classificagtio similar ao CED. O RNRF-ME deve ser
feito parae cada finalidade, de forma independenie. O sistema ird verificar se todas
as COD's seleccionadas referem-se a uma mesma finalidade de pagamento; caso néo
sejam, o sistema apresentard a seguinte mensagem de erro: "A programagdo
financeira deve ser feita para cada finalidade de pagamento separadamente”,

v Seleccionar o tipo de pagamento (“ho pais” ou “pare fora do pais™) e feclar “Préximo
écran”;
ATENCAQ: Somente podem ser pagos, em moeda estrangeira, no Pafs os contratos
celebrados antes de 16/07/2008, nos termos do Diploma Ministerial n.° 62/2008, de
16 de Julho, que aprova as regras para a movimentagto das CUT's-ME,

¥ Se o pagamento for no pais, seleccionar a opgdo “sim”, para confirmar que o contrato
foi celebrado antes do dia 16/07/2008 e teclar "Préximo écran”;

ATENCAO:

v Ao contrdrio do procedimento praticado em exercicios anferiores, a partir de 2012 a
informagdic do BRP deixaré de ser exigida no momento da Programaglio Financeira e
passard a ser informado na emissdo do Cabimento,

v' O BRP deve ser cadastrado, previamente, pelo AEQ, por intermédio da transacgio
“Manter Boletim de Registo de Pagamento”,

v Cada BRP somente pode estar associade a um dnico pagamento acima do velor
estabelecido na legislagio cambial.

¥ Em ambos os casos, conferir as informagles apresentadas pelo sistema e, caso
estejam correctas, teclar "Executar Transacgdo”. O sistema apresentard a mensagem
"Transecgdo realizada com sucesso” e informard ¢ ndmero do documento
contabilistico gerado (PF).

Aprovacéio da programacéo financeira em moeda estrangeira
v Analisar as Disponibilidades Financeiras (DF) existentes na moeda/FR/UT do STP-D

correspondentes, adoptando uma das sequintes acgdes, conforme o caso:

- Se houver DF, deve autorizar o limite financeiro;

- Se ndo houver DF na UT do STP-D correspondente, mas houver DF em outra UI do
APF DA UL STP-D (na mesma moeda/FR), deve solicitar que a UL do STP-D que possui a DF
DO sTP-PF conceda um Subsidio de Tesouraria (ST} a4 UL do STP-D que necessita dos recursos,

apds o que deve autorizar o limite financeiro; e
- Se ndo houver DF em nenhuma UI do STP-D (na mesma moeda/FR), deve efectuar o

processo de “Compra e Venda de Divisas" (conforme procedimentos descritos ho

art. 24); a seguir, a DNT deve conceder um 5T para a UI do 5TP-D que necessita
dos recursos, apds o que deve autorizar o limite financeiro.

APF DA UL ATENCAQ: para auxiliar a programagdio financeire, o sistema disponibiliza o relatério
DO STP-PF "Comparagtio entre as Dispenibilidades Financeiras e os Registos de Necessidades
de Recursos Financeiros (RNRF), por UI do STP-D, FR e Moedas”.

Libertacdio de recursos financeiros em moeda estrangeira
AF DA UL DO | v Conceder os ST's, quando solicitado pela UT do STP-PF;

STP-D v Efectuar a Liberta¢do de Quota Financeira (LQF) de acordo com os limites
financeiros aprovados

Cabimentacdo inicial em moeda estrangeira
AEQ DA UGE | v Apés ter seleccionado a UGE/Gestlo/Moeda, seleccionar no menu & esquerde, de
forma sequencial “Execugdio das Fases da Despesa”, "Execugdo por Vie Directa”,
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"Cabimento Inicial", o tipo de processo administrative "Requisicde de Despesas
Gerais" e clicar "Préximo écran”;

v Seleccionar o processo administrativo e clicar "Préximo écran”;

v Seleccionar uma ou mais finalidade e BRP e informar o valor, sendo que o somatdrio
dos objectos seleccionades para cada COD fem de ser igual ao valor a cabimentar de
cada COD;

v Adoptar os demais procedimentos narmais previstos para a via directa em MT.

Cabimentacdo adicional em moeda estrangeira

v Apds ter seleccionado a UGE/Gestdo/Moeda, seleccionar no menu & esquerda, de
forma sequencial "Execuglio das Fases da Despesa”, "Execuglio por Via Directa”,
"Cabimento Adicional”, o iipo de processo administrativo "Requisi¢do de Despesas
Gerais" e clicar "Préximo écran”;

v’ Seleccionar o processo administrativo e clicar "Prdximo écran”;

v Seleccionar a nota de cabimentagtio que se pretende adicionar valor e teclar "Préximo
écran”;

v Seleccionar uma ou mais finalidade e BRP e informar o valor a ser adicionado para
cada finalidade e BRP;

v" Adoptar os demais procedimentos normais previstos para a via directa em MT.

Anulaco de cabimentacdio em moeda estrangeira

v Apés ter seleccionade a UGE/Gestdo/Moeda, seleccionar no menu & esquerda, de
forma sequencial "Execugto das Fases da Despesa”, "Execugtio por Via Directa”,
"Anulagdio de Cabimento”, o tipo de processo administrative "Requisigéo de Despesas
Gerais” e clicar “Préximo écran™;

v Selecciorar o processo administrative e clicar "Préximo eran”,

v Seleccionar a nota de cabimentacdio que se pretende anular & teclar "Préximo éeran”;

v Seleccionar uma ou mais finalidade e BRP e informar o valer a ser anulado para cada
finalidade e BRP;

v Adoptar os demais procedimentos normais previstos para a via direcia em MT.

ATENCAO: A selecglio de BRP & obrigatéria para emisstio de Cabimento superiores ao
estabelecide na legislagdo cambial {valor em MT dividido pela taxa de planeamento do
Usb).

Registo de documento externo
v Adoptar os mesmos procedimentos previstos para a via directa em MT.

Liquidacdo
v Adoptar os mesmos pracedimentos previstes para a via directa em MT.

AEO DA UGE

Conformidade processual da liquidacéio
AGC DA UGE ¥ Adoptar os mesmos procedimentas previstos para a via directa em MT.

Pagamenio_em moeda estrangeira

v Apds ter seleccionado a UGE/Gestdo/Moeda, seleccionar no menu & esquerda, de
forma sequencial, "Execuglio das Fases da Despesa”, "Execuclo por Via Directa”, "Pagamento”,
tipo de processo administrative “Requisicdio de Despesas Gerais” e clicar "Préxime écran”;

AEO DA UGE ¥’ Seleccionar o processo administrative e clicar "Préximo écran”;

v Seleccionar o credor e clicar "Préximo éeran”;

v Seleccionar somente uma finalidade ¢ BRP;

v Seleccionar um domicile bancdrio / SWIFT {no caso de credor externo) ou um
domicilio bancdrie {no caso de credor interno);
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ATENCAO: se o credor for externo e no houver informagdo de finalidade e de BRP,

o sistema:

- No caso de valor superior ao estabelecido na legislagdo cambial, apresentard
mensagem de erro informando que pagamentos para fora do Pais, acima do limite
estabelecido na legislagtio cambial, necessitam de BRP") e impedird que seja
processado o pagamento; e

- No caso de valor a pagar igual ou inferior ao estabelecido na legislagéo cambial,
apresentard relagdo coniendo data do langamento, documento (OP) e wvalor do
pagamento, com a mensagem "Pagamentos sem BRP ja efectuados na USE para o
credor XXXXXXXX durante o més YYYYYY..",

Conformidade documental
AGC DA UGE v Adoptar os mesmos procedimentos previstoes para a via directa em MT,

Encerramento de processo adminisirativo
v Adoptar os mesmos procedimentos previstos para a via directa em MT.

AEO DA UGE
Prestacfic de contas

v Adoptar os mesmos procedimentos previstos para a via directa em MT.
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ANEXO Q@
RESPONSABILIDADES E PROCEDIMENTOS OPERACIONAILS, NO MEX, RELATIVOS
A COMPRA E VENDA DE DIVISAS PELA UI DO STP-D CENTRAL

Abertura de PA de compra e venda de divisa

v Apds o AF estar conectado na UL do STP-D central, na moeda de origem, deve
seleccionar uma moeda de desting; no caso estar conectado na moeda MT, o AF
deve informar o nimero autorizagdo do BM.

ATENCAO:

¥ Cada PA somente poderd ser associade a uma OP, de forma a facilitar a
identificagdo da variagdo cambial.

¥ O AF poderd encerrar o PA caso ndo haja nenhum documento a ele
associado,

Solicitacdio de aquisigdo de divisa

AF DA UI DO v Apbs o AF estar conectados na UT do STP-D central, na moeda de origem, deve
STP-D CENTRAL seleccionar um PA;

ATENCAQ: a seguir, o sistema ird apresentar a primeira taxa didria de
conversde, informada pelo BM, da moeda de origem e da moeda de destino
constante no PA, que servird como referéncia para ¢ AF da DNT no processo de
compra e venda de Divisas,

v Informar o valor que deseja converter, por FR (podem ser informadas mais de
uma FR);

v Conferir as informag@es apresentadas pelo sistema {valor a converter e valor
convertido estimado, na moeda seleccionada, para cada FR) e, caso esteje tudo
correcto, feclar "Executar Transacgto”. O sistema apresenfard a mensagem
"Transacgtio realizada com sucesse” e informard o nimere do documento
contabilistico gerado (SA).

Autorizacfio para aquisiclio de divisa

v Apés o AGC estar conectado na UI do STP-D central, na moeda de origem, deve
seleccionar um PA. O sistema ird apresentar, para as SA's contidas no PA gue
AGC DA UI DO ginda ndo tenham sido autorizadas r:)em es‘rorn:das, o valor a converter e o vc?ior'

STP-D CENTRAL convertido estimado, na moeda seleccionada (para além do nidmero de
autorizaglio do BM, caso a moeda de origem seja MT);

v Seleccionar as SA’'s que deseja auforizar e teclar "Executar transacgdio”; as
S5A’s ndo autorizadas serdo estornadas automaticamente pelo sistema.
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AF DA UL bO
STP-D CENTRAL

Emissfio de ordem de pagamenio para agquisicfio de divisa

v Apds o AF estar conectado na UI do STP-D central, na moeda de origem, deve
seleccionar um PA;

v Para as 5A's nfio estornadas e com autorizagdio concedida pelo ACI, o sistema
apresenta o valor a conhverter e o valor convertido, na moeda seleccionada, para
cada FR; o AF deve confirmar a geragio da OP para aquisigdo de divisa. O
sistema ird gerar a OP de aquisigéo de divisas e associd-la a5 SA's e ao PA (caso
a moeda de origem seja MT, a autorizaglio do BM constard da OP).

ATENCAO:

¥ Para a3 OP processadas com sucesso, o sistema ird registar automaticamente as
variagdes de cdmbio mediante cdlculo da diferenga entre a taxa de cémbio didria
utilizada pelo BM e a taxa de planeamento e multiplicagdo dessa diferenga
encontrada com o valor em MT. Se o resultado for positive, houve ganho no
clmbio (a ser registado na conta contabilistica 6.2.3.2.7.01); caso contrdrio,
houve perda no cdmbio (a ser registada na conta contabilistica 5.2.3.2.7.01).
v' Caso a OP ndo seja processada, o sistema ird estornd-la automaticamente,

AGC DA UI DO
STP-D CENTRAL

Conformidade decumental

v Apds o AGC estar conectado ha UT do STP-D ceniral, na moeda de origem, deve
seleccionar um PA;

¥ Registar a conformidade documental no documento de aquisicdo de moeda (CM -
Compra e Venda de Moeda), conforme procedimentos operacionais previstos no
Capitulo 8, do Titulo 4, do MAF.

AF DA UI DO
STP-D CENTRAL

Encerramento de PA de compra ¢ venda de divisa

v Apds o AF estar conectado na UT do STP-D central, na moeda de origem, deve
seleccionar um PA;
¥ Encerrar o PA seleccionado.
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ANEXO Q
PRINCIPAIS PROCEDIMENTOS RELATIVOS A
REGULARIZACAO DE OTE

1. ROTINA DE CONTROLO

Quinzenalmente, as UT do STP-D devem manter rotina de controlo quanto &
correcgdo dos registos contabilisticos, evidenciados no MEX, correspondentes as
OTE, de acordo com os seguintes procedimentos:

a) Extrair do MEX o razdo detalhado de cada uma das contas contabilisticas
pertinentes;

b) Comparar os saldos, por objecto contabilistico, de cada conta contabilistica,
com os registos constantes do Livro 16; e

¢) Para cada discrepincia encontrada, extrair o razdo contabilistico no periodo
da quinzena considerada, de forma a comparar-se langamento a langcamento
em confronto com os registos do Livre 16, de forma a identificar-se a
origem do erro e possibilitar a correcgdo devida,

2. ACOMPANHAMENTO DAS DESPESAS POR OTE

2.1, Para além da rotina prevista no nimero anterior, deve ser efectuado o
acompanhamento/fiscalizagdo das OTE directamente no MEX por intermédio
do "Relatdrio de Acompanhamento das Despesas por Operacdo de Tesouraria a
Regularizar”, com a op¢do de extracdo em Comma Separated Value (CSV), que
pode ser facilimente convertido em planitlha "EXCEL" para trabalhos fora do
ambiente do e-SISTAFE, ou Portable Document Format (PDF).

2.2. Tal relatdrio apresenta a visualizagdo da posi¢do acumulada, até a data de sua
extragdo, por fipo de orgamento / gestdo / UL do STP-D / UGB / CED, Cédigo da
OP do total geral de adiantamentos por operagdes de tesouraria pendentes de
regulariza¢do do Exercicio em que esta sendo feita a visualizacéo ou do Exercicio
Anterior.

2.3. Para acesso a este relatdrio, devem ser adoptados os seguintes passos no MEX:

a) Seleccione no menu principal, de forma sequencial, "Gestéo da Cut”, e clicar
"Préximo écran”;

b) A sequir, seleccione "Relatérios de Acompanhamento de Operagéc de
Tesouraria Online" e seleccione a gestdo desejada;
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3. REGULARIZACAO DE ADIANTAMENTOS POR OTE'S

3.1. Aregularizagdo de adiantamentos por OTE deve ser efectuada no MEX, por um
Agente Contabilista da DNCP, utilizando-se a funcionalidade "Regularizagdo de
Operagdo de Tesouraria a Débito".

3.2. Os procedimentos a serem observados na utilizagdo da funcionalidade
mencionada no n° 3.1 sd@o os a seguir descritos, salientando-se que a
regulariza¢do propriamente dita pode ser feita tomando-se por base as OP
correspondentes

a) ACESSO AO SISTEMA
v Informe o NUIT e a senha e tecle "Entrar”;
v' Seleccione a aplicagdo "e-SISTAFE" e tecle "Seleccionar”;
v Seleccione 0 exercicio econdmico e tecle "Seleccionar”; e
v Tecle "Confirmar”.

b) SELECCAO DA UNIDADE E GESTAO
v Tecle "Selecgdo de Unidade e da Gestdo" no menu principal;
v Seleccione a moeda e tecle "Préximo écran”; e
v Seleccione a Unidade/Gestdo-Moeda e tecle "Préximo écran”,

c) ABERTURA DO PA

v No menu principal, tecle sequencialmente "Processo Administrativo” e
"Abrir Processo Administrativo”;

v" Seleccione o tipo de PA "Regularizagdo de Operacdo de Tesouraria a
Débito” e tecle "Préximo écran”;

v Seleccione a UGB requisitante, digite os comentdrios julgados
pertinentes e tecle "Préximo écran”; e

v’ Tecle "Executar”.

d) REGULARIZACAO PROPRIAMENTE DITA

¥ No menu principal, seleccione sequencialmente “"Execucdo das Fases da
Despesa”, "Execugdo por Via Directa” e "Regularizacdo de Operacdo de
Tesouraria a Débito" ;

v" Seleccione um PA e tecle "Préximo écran”;

v Se quiser efectuar a regularizacdo a partir das OP correspondentes,
seleccione o n° da OP a regularizar; a seguir, informe o valor a
regularizar e tecle "Préximo écran”;
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v Seleccione os filtros das células orgamentais que se deseja utilizar na
regularizagdo e, em seguida, tecle "Préximo écran”;

v' Seleccione a(s) célula(s) orgamental(is), informe o(s) correspondente(s)
valor(es) que deseja utilizar na regularizacdo ("valor detalhado”) e, em
seguida, Tecle "Préximo écran”;

v Tecle "Préximo écran”, novamente, para confirmar as selec¢des
anteriormente efectuadas; e

v Tecle "Executar Transacgdo”.

e) ENCERRAMENTO DO PA
v No menu principal, tecle sequencialmente "Processo Administrativoe” e
“Encerrar Processo Administrativo"”;
v Seleccione o tipo de PA “"Regularizacdo de Operagdo de Tesouraria a
Débito" e tecle "Préximo écran’;
v Seleccione o(s) PA ('s) e tecle "Préximo écran”; e
v Tecle "Confirmar”.

ATENCAO:

Para realizar a transacgdo descrita na alinea anterior as Notas de
Regularizagdo de Operagdo de Tesouraria vinculados ao Processo
Administrativo selecionado, devem estar com o status: "Conformidade sem
Restrigdo“para as Conformidades Processual e Documental.
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ANEXO E

REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

(DESIGNACAO DA ENTIDADE CONTRATANTE)

Unidade Gestora Executora das Aquisi¢Bes

PLANO DE CONTRATACOES
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Na elaberagio do respective plano de contratagiio, a UGEA deverd tomar em consideragtio o limite orgamental atribuide para o ano
de 2014, os pregos praticados no mercade, a previsdo de prazos relativos a notificacio aos concorrentes, reclamagles, recursos,

actos prévios o celebraglio do contrato, fiscalizagic do Tribunal Administrative e outras informages pertinentes, relativas aos
actos de contratagio.



ANEXO R

REI?T:IBLICA DE MOCAMBIQUE
MINISTERIO DA ECONOMIA E FINANCAS

CERTIFICADO DE DOMICILIO BANCARIO

A vista dos registos existentes nesta Instituicfio bancaria, certifica-se como fidedignas as seguintes informacdes
para fim de inscricio no Cadastro de domicilios bancarios do e-SISTAFE, mantido pelo Ministério da Economia

e Financas:

Informacies referentes 4 Pessona

Nome / designaciio completa da Pessoa:

Tipo de pessoa: || Singular |__| Colectiva

NUIT: ]

Telefone fixor ||| L1 1 1 1.1 Faxo | 1 0 L L 4 1

Celular: |_|_J_I_|_|_1_1_{ ]

Conta corrente bancaria mantida peia Pessoa acima qualificada nesta Institui¢o:

Codige do Banco || ||| Cédigo do Baleio || 1| | Niimero da conta banedria |_|_ ||| |11 |-} |

NB |

Qualificagfio da Instituicfio Bancdria e do Funciondrio responsivel pela emissio deste Certificado

Designagio da Instituigio Bancéria:

Nome complete do Funciondrio:

Fungio :
Assinatura :
/ /
(carimbe da Instituiciio Bancéria) {visto da pessoa competente) {data)

Obs: Este Certificado é vilido pelo periodo de 90 dias a partir da data de sua emissio
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ANEXO T
MODELO DE CONTRATO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO DE SERVICOS

SECCAQO IV — CONTRATO
N° do Contrato: Data:

[Codigo  da Instiruigdo/Modalidade  da  Contratacdo/Nimere  (sequéneia / /20
numérical/Ano].

1. IDENTIFICACAQO DA ENTIDADE CONTRATANTE

1.1.Nome da Entidade | findicar o nome da Entidade Contratante]
Contratante:

1.2 Endereco: [mdicar 0 enderego e contacto da Enfidade ffontratante?

2. IDENTIFICACAO DA CONTRATADA

2.1.Nome da findicar 0 Nome da Pessoa Contratadaf
Contratada:
2.2 Endereco: [indicar o endereco e contacto da Pessoa Contratadaf
3. DO OBJECTO E DO PRAZO DE EXECUCAQ
3.1. Objecto: 3.1.1. O objecto do Contrato € a execugfo dos seguintes Servigos: [mdtcar 0
objecto]

3.1.2. A Contratada deve fornecer os Servigos de acordo com a descrigo
técnica em anexo, fornecida pela Entidade Contratante e corrigir
quaisquer defeitos indicados pela comisséo de recepgio.

3.2. Prazo de 3.2.1. O prazo de Execugéo dos Servigos ¢ de: findicar o prazo]
Execucio

4. DO PRECQO, DO REGIME DE EXECUCAO E DA FORMA DE PAGAMENTO

4.1. Prego 4.1.1. — Pela execucfio dos Servicos, a Entidade Contratante pagard para a
Contratada o preco de: [indicar o Preco]

4.1.2. - Os Servigos serfio executados pelo Regime de Preco Global.

4.1.1. 412 — O Prego do Contrato inclui o IVA, demais obrigacdes fiscais e
outros encargos da Contratada. O Prego do Contrato inchui o IVA,
demais obrigacgdes fiscais ¢ outros encargos da Contratada.

4.2. Formade 4.2.1. O Pagamento sera feito de acordo com as seguintes condi¢des: findicar

Pagamento as parcelas]

4.2.2. O Pagamento serd feito no prazo de: findicar o namero de dias], que
néo deve ser superior a 30 dias apos a recepgéo da factura.

4.2.3. No pagamento do Pre¢o do Contrato, a Entidade Contratante fard a
deduc#o das obrigacdes fiscais de acordo com a legislacio vigente.

4.2.4. E permitido o pagamento de adiantamento sem apresentacdo da garantia
ate ao limite de 30% do valor do contrato: findicar a percentagem],
caso exceda o limite mencionado a Contratada deve prestar uma garantia
igual ao valor adiantado.

4.3. Cabimento 4.3.1. As despesas decorrentes do presente Contrato t€m cobertura or¢amental

Orgamental de acordo com o seguinte:
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5. DA RECEPCAQ DOS SERVICOS

5.1. Auto de 5.1.1 Os Servigos s@o considerados concluidos, apds a entrega total e mediante
Recepgéo aceitaco pela Entidade Contratante.

5.1.2 Se os Servigos nfio estiverem em conformidade, a Entidade Contratante
informar4 a Contratada, a qual deverd corrigir ¢ a Entidade Contratante

emitira o Auto de Recepcéo Definitivo que deve ser assinada pelas partes,
na presenca da comisséo de recepco.

5.2. Correcgfio }5.2.1. Quando a comissfo de recepgfo verificar falhas ou defeitos nos Servigos
dos Executados, a Entidade Contratante lavrara um Auto denunciando o facto
Defeitos

¢ notificara a Contratada para proceder a correcéio no prazo de: findicar o
prazoj, que nfio deve ser superior a 30 dias.
6. DA CESSACAQO DO CONTRATO E DAS SANCOES
6.1. Cessagfio 6.1.1. O Contrato pode ser rescindido pela Entidade Contratante ou pela
Contratada, no caso de incumprimento de cldusulas contratuais e nos
demais casos previstos na legislacio vigente.
6.2. Sancdes 6.2.1. No caso de incumprimento das obrigacBes contratuais as Partes ficam
sujeitas as san¢des previstas na legislacdo vigente.
6.2.2. Entidade Contratante:
e Indemnizara a contratada por mora no pagamento da prestaco;
o Instauracio do procedimento disciplinar ao Agente ou
Funciondrio do Estado que viole os procedimentos de contratagéo
previstos no Regulamento aprovado pelo Decreto n® 5/2016, de 8 de
Margo, e as Clausulas contratuais.
6.2.3. Contratada:

e Perca da Garantia Definitiva a favor da Entidade Confratante, caso
tenha sido exigida;

e Multa a titulo de indemnizag@o: [indicar o percentual], aplicavel em caso

de atraso na execugfio dos servigos superior a 30 dias, pelos prejuizos
causados A Entidade Contratante.

7.1. Préaticas 7.1.1. - A Entidade Contratante e a Contratada deve m observar os mais elevados
antiéticas padrdes de ética durante a execucdo do contrato. Se forem verificadas
praticas anti-éticas ficam sujeitos as sang¢des previstas na legislacfo
vigente.
7.1.  Foro 7.1.1. O foro para solugéo de qualquer litigio emergente deste Contrato ¢:
Jindicar o Foro]
7.2. Constituem parte do presente contrato, os seguintes documentos:

e Documento de Concurso;

[incluir outra documentacdo que se julgar pertinente]

7.3. O PRESENTE CONTRATO VAI SER ASSINADO PELAS PARTES EM findicar o niimero] EXEMPLARES,

DE IGUAL TEOR, CADA UM DELES FAZENDO FE, NA DATA ACIMA MENCIONADA E PRODUZ EFEITOS
A PARTIR DO DIA findicar a data].

Pela ENTIDADE CONTRATANTE Pela CONTRATADA
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ANEXO U
MODELO DE CONTRATO SIMPLIFICADO PARA OBRAS

SECCAQ IV — CONTRATO

N° do Contrato: Data:
[Cadigo de Instirnicdo/Modalidade  da  comtratacdo/Nidimero  (sequéncia / /20
numérical/dnol.

1. IDENTIFICACAO DA ENTIDADE CONTRATANTE
1.1 Nome da [indicar o nome da Entidade Contratante]
Entidade
Contratante:

2.2. Endereco:

[indicar o enderego e contacto da Entidade Contratante]

2. IDENTIFICACAO DA CONTRATADA

2.3 Nome da findicar 0 Nome da Pessoa Contratada]
Contratada:
2.4.Endereco: [indicar o endereco e contacto da Pessoa Contratada]
3. DO OBJECTO E DO PRAZO DE EXECUCAQ
3.3, Objecto: 3.3.1. O objecto do Contrato ¢ a execugfo das seguintes Obras: findicar o objecto]
3.3.2. A Contratada deve executar as Obras de acordo com a descricfio técnica em
anexo, fornecida pela Entidade Contratante e corrigir quaisquer defeitos
indicados pela Fiscalizag3o.
3.4, Prazo de 3.2.2. O prazo de execugéio das Obras ¢ de:findicar o prazo]
Execucio
3.5. Consignagéio | 3.2.3. A Entidade Contratante deve consignar a obra findicar o prazo], que nio
da Obra deve ser superior a 90 (noventa) dias.

4. DO PRECO, DO REGIME DE EXECUCAQ E DA FORMA DE PAGAMENTO

4.4. Preco 4.4.1. Pela execugfo das Obras, a Entidade Contratante pagara para a Contratada o
prego de: findicar o Preco]

4.4.2. A Obra serd executada pelo Regime de Prego Global.

4.43. O Preco do Contrato inclui o IVA, demais obriga¢es fiscais e outros
encargos da Contratada.

4.5. Forma de 4.5.1. O Pagamento serd feito de acordo com as seguintes condi¢les: findicar as
Pagamento parcelas]

4.5.2. O Pagamento serd feito no prazo de: findicar o niimero de dias]

4.5.3. No pagamento do Prego do Contrato, a Entidade Contratante fard a
deducéio das obrigagtes fiscais de acordo com a legislagéo vigente.

4.5.4. E permitido o pagamento de adiantamento sem apresentagfio da garantia ate
ao limite de 30% do valor do contrato: findicar a percentagem], caso
exceda o limite mencionado a Contratada deve prestar uma garantia igual
ao valor adiantado.

5. Cabimento 4.3.2.  As despesas decorrentes do presente Contrato tém cobertura or¢amental de
Orcamental acordo com o seguinte:
5. DA RECEPCAOQO DAS OBRAS
5.3. Auto de 5.3.1. Logo que as obras estejam prontas e acabadas, e com todos os defeitos
Recepeéo corrigidos, a Entidade Contratante emitird o Auto de Recepgfio provisoria,
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que deve ser assinada pelas partes, na presenca da fiscalizacéo.
5.3.2. O prazo de garantia das obras € de 1 ano, fim do qual deve ser lavrado o
Auto de Recepgfio Definitiva.

5.4. Correccéo
dos Defeitos

5.4.1. Quando a fiscalizacfio verificar falhas ou defeitos na obra, lavrard um Auto
deunciando o facto e notificard a Contratada para proceder a correcgdo no
prazo de [indicar o prazo]

6. DA CESSACAO DO CONTRATO E DAS SANCOES

6.3. Cessaco

6.3.1. O Contrato pode ser rescindido pela Entidade Contratante ou pela
Contratada, no caso de incumprimento de clausulas contratuais e nos demais
casos previstos na legislagéo vigente.

6.4. Sancbdes

6.4.1. No caso de incumprimento das obrigagles contratuais as Partes ficam
sujeitas as sangOes previstas na legislacdo vigente.
6.4.2. Entidade Contratante:

e Indeminizar a contratada por mora no pagamento da prestacéo;

e Instauracio do procedimento disciplinar ao Agente ou Funcionario do
Estado que autorize o lancamento do concurso sem cabimento
orcamental;

e Instauracdo do procedimento displinar ao agente ou funciondrio do
Estado que autorize o cancelamento do concurso sem observincia das
circunstdncias previstas no n° 1 do Art. 63 e nos Documentos de
Concurso.

6.4.3. Contratada:

e Perca da Garantia Definitiva a favor da entidade contratante, caso
tenhastdo exigida;

e Dedugfio na conta final da obra a favor da contratante, para a correccfo
de defeitos da obra;

e Indeminizar a contratante por mora na execucio da obra.

7. DAS CLAUSULAS GERAIS

7.4. Praticas anti-
éticas

7.4.1. A Contratada deve observar os mais elevados padrSes de ética durante a
execugdo do Contrato. Se forem verificadas praticas anti-éticas a Contratada
fica sujeita as san¢bes previstas na legislacdo vigente, sendo passivel do
procedimento administrativo e criminal.

7.4.2. A Entidade contratante deve observar as préticas éticas durante o processo
de contratacfio, sendo passivel do procedimento disciplinar e criminal a
violacio dos casos previstos no Art. 282 do Regulamento.

7.5. Foro

7.5.1. O foro para solugéio de qualquer litigio emergente deste Contrato é:

7.6. Constituem parte do presente contrato, os seguintes documentos:
e Documento de Concurso;
e [incluir outra documentacdio que se julgar pertinente]

7.7. O PRESENTE CONTRATO VAI SER ASSINADO PELAS PARTES EM [indicar o mimero] EXEMPLARES, DE
IGUAL TEOR, CADA UM DELES FAZENDO FE, NA DATA ACIMA MENCIONADA E PRODUZ EFEITOS A
PARTIR DO DIA [indicar a data].

Pela ENTIDADE CONTRATANTE Pela CONTRATADA
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ANEXO V
MODELO DE CONTRATO SIMPLIFICADO PARA BENS
SECCAQ IV - CONTRATO

N°® do Contrato: Data:

[Codigo da Instirmicdo/Modalidade  da  contratacdo/Nrimero  (sequéncia / 20
numéricaj/Anol.

1. IDENTIFICACAO DA ENTIDADE CONTRATANTE

1.2.Nome da [indicar 0 nome da Entidade Contratante]
Entidade
Contratanie:
2.3. Enderego: [indicar o enderego e contacto da Entidade Contratante]

2. DENTIFICACAQO DA CONTRATADA

2.5.Nome da [indicar 0 Nome da Pessoa Contratadal
Contratada:
2.6.Enderego: [indicar o endereco e contacto da Pessoa Contratadal

3. DO OBJECTO E DO PRAZO DE EXECUCAQ
3.6. Objecto: 3.6.1. O objecto do Contrato ¢ a execugfio dos seguintes Bens: [indicar o
objecto]
3.6.2. A Contratada deve fornecer os Bens de acordo com a descrigio técnica
em anexo, fornecida pela Entidade Contratante e corrigir quaisquer
defeitos indicados pela comissfo de recepedo de Bens.

3.7. Prazo de 3.2.4. O prazo da entrega dos Bens é de:findicar o prazo]
Execugiio

4. DO PRECO, DO REGIME DE EXECUCAQ E DA FORMA DE PAGAMENTO

4.7. Preco 4.7.1. Pelo fornecimento dos Bens, a Entidade Contratante pagard para a
Contratada o preco de: findicar 0 Preco]

4.7.2. O Prego do Contrato inclui o IVA, demais obrigagdes fiscais € outros
encargos da Contratada.

4.8. Formade 42.5. O Pagamento serd feito de acordo com as seguintes condigBes:
Pagamento [indicar as parcelas]

4.2.6. O Pagamento serd feito no prazo de: findicar o nimero de dias], que
n#o deve ser superior a 30 dias apos a recep¢fo da factura.

4.2.7. No pagamento do Preco do Contrato, a Entidade Contratante fara a
dedugio das obriga¢des fiscais de acordo com a legislacéo vigente.

42.8. E permitido o pagamento de adiantamento sem apresentacio da
garantia ate ao limite de 30% do valor do contrato: findicar a
percentagem], caso exceda o limite mencionado a Contratada deve
prestar uma garantia igual ao valor adiantado.

4.9, Cabimento 4.3.3. As despesas decorrentes do presente Contrato tém cobertura
Orcamental or¢camental de acordo com o seguinte:
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5. DA RECEPCAO DOS BENS

5.5. Auto de 5.5.1. Logo que os bens estejam prontos e com todos os defeitos corrigidos,
Recepcéo a Entidade Contratante emitird o Auto de Recepgdio Definitivo que

deve ser assinada pelas partes, na presenca da comissdo de recepgio.
5.6. Correcgio  [5.6.1.  Quando a comissdo de recepgéo verificar falhas ou defeitos nos Bens,
dos Defeitos lavrard um Auto denunciando o facto e notificard a Contratada para

proceder a correc¢iio no prazo de: findicar o prazo], que nio deve ser
superior a 30 dias.

6. DA CESSACAOQ DO CONTRATO E DAS SANCOES

6.5. Cessacio 6.5.1. O Contrato pode ser rescindido pela Entidade Contratante ou pela

Confratada, no caso de incumprimento de clausulas contratuais e nos

demais casos previstos na legislacfio vigente.

6.6. Sancdes 6.6.1. No caso de incumprimento das obrigacBes contratuais as Partes
ficam sujeitas as sanc8es previstas na legislacdo vigente.

6.6.2.  Entidade Coniratante:

¢ Indeminizara a contratada por mora no pagamento da prestacéo;

e [nstaurag@o do procedimento disciplinar ao Agente ou Funciondrio
do Estado que viole os procedimentos de contratagfo previstos no
Regulamento aprovado pelo Decreto n® 5/2016, de 8 de Margo, € as
Clausulas contratuais.

6.6.3.  Contratada:

e Perca da Garantia Definitiva a favor da Entidade Contratante, caso
tenha sido exigida;

e Multa a titulo de indemnizagio: [indicar o percentual], aplicavel em

caso de atraso de fornecimento de Bens superior a 30 dias, pelos prejuizos
causados & Entidade Contratante.

7.8.  Foro 7.8.1. O foro para solugdo de qualquer litigio emergente deste Contrato é:

7.9. Constituem parte do presente contrato, os seguintes documentos:
¢ Documento de Concurso;

[incluir outra documentacio que se julgar pertinente]

7.10. O PRESENTE CONTRATO VAl SER ASSINADO PELAS PARTES EM [indicar o ntimerof EXEMPLARES,
DE IGUAL TEOR, CADA UM DELES FAZENDO FE, NA DATA ACIMA MENCIONADA E PRODUZ EFEITOS
A PARTIR DO DIA findicar a data].

Pela ENTIDADE CONTRATANTE Pela CONTRATADA

ANEXO - X
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PASSO A PASSO DO PROCESSAMENTO DA DESPESA VIA MPE

Os agentes intervenientes da realizagto da despesa publica via MPE (ACP, AEOQ, AGC e AP),
devem-se acompanhar do processo fisico autorizado para o efeito e, prosseguir com os

seguintes passos de processamento:

Contratagéo Plblica
Requisigdo de Compra

Criar Requisigdo de Compra
Introduzir Cédigo UGB e UGE
Adicionar Ttem

Definir COD

Submeter

AN NENEN

Coniratagtio Pablica

Requisi¢dio de Compra

Validar COD

Definir COD /Alterar COD (se necessdrio)
Continuar

Continuar Submeter

N N N N N

Contratagdo Plblica
Concurso Pablico
Criar Concurse (Preencher espagos)

Regime {Geral) ..co.con... - Regime (Especial)
Click Modalidades, Aplicabilidades . Seleccionar a
Modalidade

Préximo - Confirmar
ou Organismo Internacional

Nimero concurso
Finangas

ASSOCIAR RC AO CONCURSO, Click cédigo da RC

. Inserir ~ Estado

. Ndmero do Despacho da Ministro

Adicionar, Click cddigo Aquisigdo compra
Submeter ~ Confirmar

Contrafagdo Piblica
Consultar/Manter Concurso

Seleccionar Concurse

Manter Membros do Juri

Dados do Membro do Juri - Presidente
Dados do Membro do Juri - 2 Vogais minime
Adicionar

Confirmar

NN NN

AR

R N N N N T N N T T U N

Contratagdo Pdblica

Contratagdo Piblica

Concurso Plblico

Registo Conformidade de Coneurso

Pesquisar Concurso Piblico - Click Cédigo Concurso
- Préximo

Conforme - Préximo

Confirmar

Consultar/Manter Concurso

+  Seleccionar Concurso
Aberiura de Propostas
Digitalizar NUIT do Cancorrente
Préximo
Documentagdo Fisica Reune condigbes?
Fornecedor cumpre com requisitos exigidos?
Proximo
Confirmar
REGISTAR PREGO
Seleccionar Moeda
Prego do produto/item (Unitdrio)
Click Registar Proposta 2X
Préximo
Digitalizar Prego do produto/item
Préximo
Na janela seguinte aparecem Ramos associados ao
Fornecedor ¢ Ramos que podem ser adicionadoes ao
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| Fornecedor. —|

v Click, no Adjudicar Fornecedor (Adjudicagtio deve ser v Contratagde Pdblica

por Ttem) v" Requisigdo de Compra
v Definir a Posicdo do Fornecedor ¥ Finalizar RC - Pesguisar a RC - Préxime - Préximo
- N° da RC - Pesquisar - Seleccionar- Préximo
v Submeter

v Adicionar Prazo Fornecimento ~ Click +
Adicionar Fornecedor - NUILT- Ramo de
Actividade, Moeda, Quantidade, Prego Unitdrio
v Mecanismo de Regularizagdo de ITVA, SIM/NAO -
Préximo

IVA Incluso/Néo Incluso/Isento de TVA
Taxe de IVA (17%)

Adicionar Praze de Fornecimento

Quantidade

Preco Unitdrio

Préximo - Préximo-Préxime Confirmar

\

v Contratagtio Pdblica v Consultar manter contrato

¥ Gerir Contrafo ¥ Gerir Contrato

v" Criar Contrato - Pesquisar v Conformidade para Solicitacdo de Cabimento
Concurse/Contrato/Fornecedor v Pesquisar Contrato

v Selecionar Concurso - Préximo - Selecionar v Selecionar Contrate - Préximo

v Inserir Ordenador e Requisitante da Despesa v Conforme - Prdximo

v Tipo Contrato - Adesdio/Normal - Préximo ¥ Confirmar

v Submeter

ek £ 2

) OCORR /
v Contratagdo Plblica v Definir Dados do VTA
v Gerir Contrato - Pesquisar ¥ Datado VTA e seu Conteudo
v Localizar o Contrato v Data de Assinatura do Contrato

. . v
v Seleccionar Concurso - Préximo *Para Data Entrada no TA
~ s . v Datado VTA
Consultores ndo inserir desconto do CT )
v Confirmar/Submeter

v Alterar ,
v Definir dados do Contrato
v Data de Assinatura
v Data Entradano TA
v Data Fim do contrato
v Escolher opgio

v Gestdo Patrimonial




N N N A N N N NN

Receber Bens/Servigos

Receber Bens

Inserir NUIT Fornecedor

Nimero do Concurso - Niimero Contrato - Pesquisar
Aceitar/Receber- Novo Documento
Seleccionar N® Concurso/Contrato
Seleccionar O

Aceitar Recusar Novo Documento

Inserir N° Documento (Factura)

Data de Emissdo (Factura)

Data de Pagamento (Factura)

Domicilio Bancdrio de Acorde com Fornecedor
Nimero BRP - Sé quando ¢ Moeda Estrangeira
Tipo de Documento - Factura

Seleccionar o Cédigo O - Aceite

Préximo - Préximo - Préximo

Confirmar

Selecglo Unidade de Gestdo

Inserir Cédigo - Préximo -Proximo
Slicitagdo Externa

Execugdo Fases da Despesa - Execugdo Via
Directa

Seleccionar opgdo MPE - Proximo
Seleccionar Solicitagtio Externa - Préximo -
Préximo

v Seleccionar Factura - Préximo

v" Seleccionar Opg¢des - Préximo

SENIE NN

SN

AN N N

~

bt

Execucdo Fases das Despesas
Controlo Interno

Conformidade Processual

Solicitagdo Externa ~ Préximo - Préximo
Conformidade (Pelo Chefe do DAF)

Click no quadradinhe da Solicitagtio ~ Lista Verificagéo
para Conformidade

Confirmar :

Criar antes as Células e Compartimentos

Execugto Fases da Despesa
Execugto Por Via Directa
Pagamento

Seleccionar Tipo Processo Adminisirativo
Despesas Gerais - Préximo

Seleccionar no quadradinho

Valor a Liguidar - Préxime ~ Préximo
Confirmar

 NENENE N RN

Células - Sector/Dieccdo/Departamento

Gerir Responsabilidades

Funciondrio/NULT/Compartimento

Detalhamento do bem

Movimentagdo/transferéncia dos bens

Indicacdo do item, marca localizacdo, nimero do
bem

Existéncia do Despacho Superior




AC Anulacdo de Concessdo de Adiantamento de Fundos

AGC
ACP
AEF
AEO
AF
AFR
AFU
AGC
AP
APF
BAP
BRP
BM
BRP
CBRT
CBS
CED
CEF

CER

CGE

CM

cOD
csv
cUT
CUT-ME
DAF

DF

ANEXO Z

Agente de Conformidade

Agente de Contratacdes Piblicas
Agente de Execugdo Financeira
Agente de Execugdo Orgamental
Agente Financeiro

Agente Financeiro da Receita
Adiantamento de Fundos

Agente de Conformidade

Agente de Patriménio

Agente de Programagdo Financeira
Boletim de Autorizacdo de Pagamento
Boletim de Registo de Pagamento
Banco de Mogambique

Boletim de Registo de Pagamento
Conta Bancdria de Receita de Terceiros
Catdlogo de Bens e Servigos

Classificador Econdmico da Despesa

Cadastro de Empreiteiros e Fornecedores de Bens e Prestadores de

Servigos
Classificador Econdmico da Receita

Conta Geral do Estado

Compra e Venda de Moeda

Célula Orgamental da Despesa

Comma Separated Value

Conta Unica do Tesouro

Conta Unica do Tesouro em Moeda Estrangeira
Direccdio de Area Fiscal

Disponibilidade Financeira



DGA Direcgdo Geral das Alfandegas

DGI Direcgtio Geral dos Impostos

DNCP Direccdo Nacional de Contabilidade Piblica

DNPO Direcgdo Nacional de Planificacdo e Orcamento

DNPE Direcgdo Nacional do Patriménio do Estado

DNT Direcgdo Nacional do Tesouro

DPOPH Direcciio Provincial de Obras Piblicas e Habitacdo

DPEF Direcgdo Provincial de Economia e Finangas

EGE Encargos Gerais do Estado

e-SISTAFE Sistema informdtico do Sistema de Administragdo Financeira do
Estado

FCA Fundo de Compensacdo Autdrquica

FIIA Fundo de Investimento de Iniciativa Autdrquica

FR Fonte de Recurso

FTB/BM Ficheiro de Transferéncia Bancdria do Banco de Mocambique

GR Guia de Recolhimento

IRPS Imposto sobre o Rendimento das Pessoas Singulares

IVA Imposto sobre o Valor Acrescentado

LC Limite de Cabimentacdo

LPTP Limite de Plano de Tesouraria Provincial

LQF Libertacdo de Quota Financeira

MAF Manual de Administragéio Financeira e Procedimentos Contabilisticos

MEQ Mdédulo de Elaboracdo Orcamental

MPE Médulo de Administracdo do Patriménio do Estado

T Metical

MEX Médulo de Execugdo Orcamental

NC Nota de Cabimentagdo

NIB Nimero de Identificagdo Bancdria

NUIT Ndmero Unico de Tdentificacdo Tributdria
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oD
OE

orP
OTE
PA

PC

PD
PERPU
PF
PDF
PLC
RC
RNRF
RNRF-ME

SA

ScP
SISTAFE
S0E
sT
STP-D
STP-PF
UFSA
UGk
VAU
UGE
UGEA
UI

UsDh

Ordenador de Despesa

Orcamento do Estado

Ordem de Pagamento

Operagdo de Tesouraria

Processo Administrativo

Perfil de Consulta

Periodo de Desembolso

Programa Estratégico para a Redugdo da Pobreza Urbana
Nota de Programagdo Financeira

Portable Document Format

Plano de Contratacdes

Requisigdo de Compras

Registo de Necessidades de Recursos Financeiros

Registo de Necessidades de Recursos Financeiros em
Estrangeira
Solicitagdo de Aquisi¢do de divisas

Subsistema da Contabilidade Piblica

Sistema de Administracdo Financeira do Estado
Subsistema do Or¢amento do Estado

Subsidio de Tesouraria

Subsistema do Tesouro Pdblico da Despesa
Subsistema do Tesouro Publico da Programagdo Financeira
Unidade Funcional de Supervis@o das Aquisigdes
Unidade Gestora Beneficidria

Unidade de Apoio ao Utilizador

Unidade Gestora Executora

Unidade Gestora Executora das Aquisi¢des
Unidade Intermédia

Délar Americano

Moeda
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